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BAB I
PENDAHULUAN

Era inlomasi merupakan aman keenrasan bagi siapa saja )tuC nenguasai
infomasi, infohasi neniadi suatu primadona sena kebuluhd unruk senu
kalangan. bukm htuya ekedar butuli lerali iiap eleDcn baik itu Dribadi
ionrlie. raryd{,a.. penerinut .an,%. beme;n d-
be'omooro.do ridar tanrJ menJadr rene-harrlofrd ..opi berj,hd meniadr
peDberi informasi. sehinsea aktu rrbentuknya budaya berbasi infomasj pada
seliap elemen nasyekar

Mensinsat kebututran nraslarakar akan infoftsi semakin cepar maka
disini perlu adanya suatu tenbaga rarr hnscap lerhadap pengetolaan.
penyimp&an sena penyebam inforhlsi. lenbaga reEebut sdine kita kenal
derg& noa derpurdlJ"i pe,p Nskld oe,dc".rLdr ,.0,n.-.,ounn no. .r,
,hrn '00- adabl .rdL inr L\i pdge.oa rc.er., \ )! Lrh. e;a r-..

dd/alau kaiya rckarn secam proaesionat densan sisren yan! baku euna
nerer.Jx \ebJuh pe d o,[al |er,!cr. E,e{ai"1 i , .-"", d* *^;,.,

Iengeloten i.fomasi lidak b,nya diruju(an pada ioJomasi-inforhsi
lerkini. lidak rerkecuali u.ruk infornGi yans hemifat Etrospertrif dan Ia.,ka
ln omdreJm.relr,men ki ri!. hbrori. )arp..nEii .en" t_g.. _,;C,
ii or .alLIs d.odthnJa ocpr dituntda,tal unri
Nuun penmelahen)r kond,., 

"",u ". r.,,","r""*,:':::::ril'J*:l
ba nya k yang m enpri hatink n_ baik,lari sesi isikj;lidan. cover, kerapuhan kenas.
seno rinstai kcasmo dari media kenas sebagai penlnnpan infomasi

P.@nf&ttu reknologi infomasi dapat heneatasi bahan pusaka e.cerak dan
lenkm dari resiko rusat l@ena usia. leDansamn yana ketiru. serta hetode dan
tuang penyiDptuan ldsiidak lel,at. Alih mcdia dieiial ini herupakan satah satu
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trpaj-a pen\elanaian isi a{,u infomrlsi yana dikanduns bahan r$pusrakmtr
tr..bd brF- 

' 
cler r r.d I .{ rl , oct .en1. o I n-..

Selain alasan diaks. adanla alih media dieitat inr ju-!a ditar.iatin adan!
lenonEna ledakan inlomasi. semakin traDyakn)a inromari infom:si rlne
dihasilkan dari lemikilan orane, mska sematin banrak pula r(ipranra bahan
perpustalad. dan hal itu Ferlu dilerhinuskaD dalam pengetotaar\a b.it datam

FcngaluraD pen)imlan.nnta. Den_lan adanra atih medja di-qnal ini m.niadjlian
lebih efisien didaldr Fesrnnpanan nlc-file djgnat d,btrnJLng drlrnr
penyihpaanm qriud fisih nra.

Kete^ediaan akses intbmmsi sena penycbaEn nrnmasi reg lebih c.pnr
kclada m,srdakal dijadilan sebaeai salah saru aiasan dald rtih mr,litr Jisn.l
juga. karena densan berjadikan fomar disnat. jnlnmrsi alin n:n!r. c.F,t
disajikan dan diakses. knpa harus mendabngidihana ini.m$r ir rr:r.I1 Hrlii,ri
mcnlunskinkan trnruk diverisinkasi benruk t,)anan bahrn PtIIN:l.jn re.na
dapalmenyaji(anianpilan lebih rnenarik. haiaman Iak rerh:Es. .!,.j. . inrerahit

D6arhukum dalanrpenyusuninpedoMipenbudanbutu.l..t:..:,tr? r,,(
datr rindarAlih Medi. adatoh

l) Undans{ndrne Nomor 7 iahun l,)71 rnrang ker.nre i.r..run po(ok

l) Undang-hdang Mmor j Tahun 1992. reman! Caed BLxrJ &D |ndi.!
Undans nomor l9 t ahun 2002 rentang H i cipla sehinjstr i.pn,laxn hlsil
\a^" hrdd.a bcrs.d ,J.j\"rnod br rDJr,. jr ...r_ i...rta
dan l$lindunei, scrra ridah njudah u.rut berptn&h lEns:l.ljrra ot.h

i) undrng-uMansNo 1l-tdl0 2007 k&tr! p.rpurstr \s!rt.unttidtrprjaL
l. 

'n.nr-alakatr 
bdh\r pepujakarn b$aungsi rbr$t \rha.r ecnLiJjtan.

penelnian. pelenad.n. inlomrast. dtu retrean untur m.ninlrirkb
liecerdasD dan kebcrdayaon 6anesa. pelenarih trnh r._munatrh
mencakuF perbaitan dan pcasaran ,sik setu atrh D.Jjr te B\nrut Lln !an0
nikronlm, n ikrolis. dan bcmuk disnai

:
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r) rndare md.n! No { Tahm 1007 lenbng pcrpNakiai datan prsl 7. buln d.

dkcbn&an hah\u Dcm&imah bcrreNiiibaD menjamin kdssediaai
rcns.mrn kolcksi poauslokan rnet.[,j redenahrn (rm.shsi). at]h lks.ra
Irranslirensi). atih suara kc rulisan (raDskipsj). dan lhh nedia

j) P.aruran Pe.trnnah Nomor 88 Tnhun 199,) lentins t.a!a cam teDs! iha.
dokufrro pe$ahaan ke dattuDmicronlm arau mcdralain.radao Lcs,ljsasi

6) Perluran Penrernuh NoDor 2.1 Tahu 201.1 tenranc pcta(sanun Utr ,tl
Tahun 2007 Tcnrans Perpnsrlkaan.

7) (.pltLsan PrcsideD Rcpublik lndonesia No l05 rahun loo.r renhn!
Pcngelolaan ANip sralis

l) Surlt KcpurNan Kep.la Perplskkaan Nasjonat Rt \o. l]l Tlhur :O0l
dncburkan b.n\M Bidare rr:L.saoanasj Djeihr rncmpun]2j Neas p.to(
nrclakrnalln pclcnari,n kandungln iDao.nasi bahar pusrata nrehlui atih
mcdia li!iratkc r.edia batu

9l Sur.r EdaDn \ojnor SElr]6rtu p.Aliillloo5 rcnlao-q prograh pctindunean

peosinanan dnD pen\ctanralan dokuDen,adp vitat \esar! rerhadap

l0) Peraruran Kepala i\rsi0 \,sion!L Rcpublit tnddncsia \..06 Tahun t0r]5
renlanr Pedomin pe.tijrdunlan. perganro.an dan penlclimaran

doko.reir' Jsin vital necara

lujuln pemhuaun p.dond |enrbmran bukr elekno.ik t!_i,.lr !d:l!h

t) Nlenvcdidkan sarana kcrj! trali se,nua piha\ dataN netaksamuD testarao
alih.Edi. dienal (penbLnran.,t,ol, ditingkunsan I,ceustataan Nasiomt
Rl. schin-!!apada peliksxnaanva dapar le.amh. s(lenratjk. beiar.lancr.eliljt

l) Adanta {lndarisasi AIih mcdi, rans dapl di.darhsi olch semua pihak

Jalam pctaksana.n tesilian .lin to.dia di!jul
:l) Mcninlkarkin pensckhuai dan kerorj,nlilan nhsenai hrrcarr pctrrsmaar

kcgi,lan alil frddia disiral.

Peaon,"r Pemt,atar e+o,ta- S -Arffi



Nlcmborikan -pambaran nrcnernai tahapanlahapan Nl sanaan ltcg[lan

6)

t)

Panduan d.lain inclaksa.akan [ceiat]o alih nredia {lisiral. baili

nrelode araupun rekrolosi )ans digun.kxn.

Sebasal kualnlsconlrol $da proses pc.rbuatan ?r,,i!
Lrnluk nr€niIeIatk,n eSsieosi tda proses opemsional

Pemrirman Konselr Alih Media Digirrl /Porbultln.rool

Dienasi berasal dlrl kat di-{il (areka). karena.lala llau inlnrnrari \!n!
lcrkmduns dallm bctrda berrornral dlEital (bnrer)ranr metrgubah in\rL nrcnr!di

kombnrasi trntran bilsn-q 0 dan L rntuk t(ses inibrmasi ru! nndih .:f.r drn

akuDl snryal lescbul d sehur scbuah bll Sinrrl digilaL , m.oriLili h..ba!ai

kcislinE*ia.Iang un kt,ne ridak dapar dilemukan pada rek.oL.!itrr:lo-r. \inu:
z Mampu nlcngnimlan inJnrfrrsi d.rgln LeceDahn .r]u'r .iD-r iaF.l

nembual informasid.patdik rim dcng.n ke.eFa{dn 1n1-!-rL

u Penggunran ),ang Lrc,ulane-ula.g le radap iinounasi rid.rl ..rt-ngfuhi
lnalhs'l,nkn, nx\ii,f.rh3sinn\.idi,i

- Infomr.sidaFar dcneen mu&h diFrosesdan ditoodilir.a\il. Jrlrnr b.6.!ai

; Dapal n.nrproses inlonnasi dallm lumlah )ars in-r.l b.sr dan

ncDclriinnla se..r. nnerakit:

A-ear dal.-dala rerebul dipal r.rbaca kembali Drula Llip..Llrrn lLr banru.

\ant rr\onul co tputct(lC) dan aouputr compurer ponable lnoreb.!(. .rboort

l+topl. Jadikcgirbnalih nrcdia d,gnd mcruFkan prosci plmiidr]]an (o.\..si

.rdiaddi lormar rer.ehk atarpun lonalanalo! k. dxldnr li,mlt JrS JL

Sedangkan peryerlian serau haruah berdas.rkin l\r ui Bc5r. Brhrsi

lndonesia (KBBI). digit!lis,\i /digitr.liiar, irl pFs.s p.nrb..ird,uu

Fcnlkxiah si$em dignal. a'au daldr blhasa ingsis disitizins fr. L|!li. \cbud

reaninologi uitul nMjelaskan !ros$ alih edir drri 6nnar r.r..rili. xudio.

Dr.upun \iLlco kcddl.m lor dr ligilal Kcsiaun dieilallsasi di Per!uin(i.r
Nalonal N sbasai updra pel esk rian kaDd unsa n isl iinnr asidai s.huab hJhao

Fci?una{Mn baik ilu )ang berupa hrDrat ceh(.n (b u. maialali )urnll,rbr,



bahar eralis (Prlx. srmbar hrkisdn se a tilo h.^ejarahl. bahrn I tiga ) dnhnsj.
seni rom,1!udi.. dan A i \isd r!n! dialitr h€nrrkan tiedalaDr ton.rr djrnrt
Adxpun pcfrbaaion nraleri digiIat b. lsartan tsarltar \\,OdlcD drtam brknnlx
)lngberludrl 7r. tr.\?r?/,,, ,!/lp..ht dibasi mllidjdu. ]anu:
L Natiwtt Digitd (ba r tia,rd, yailu jnatei ldng djhual s.hagtri mar.,i

Jisitatddnak diglnaIi. s..ra dildnihekan scbagai nDleri disn,t
1 Digni.et ittderiat yanu frarei dilnal ,ang dthurr dri hasit tun\eAi

dli dotunrcn alatr nrcdia tain (e datnnr b.nru[ Lornrar .ekr.nik
NlisaLn)r lulisan $n-! dipo!€l ders.n kamen dilitul a{au scburh brku
r.ng discan urtuk diijdjkn bntu cleIronir
lipoloei bcmLr mar.rj deirat sa.r ilt s..sar ban)ak dan ber.ganl

Pcnlelon1ru[kan bcnrut b.nNk jnrrcr] digtral (re.hthn cldkn!nik) pada xqrltr!d
l$dxpa1 di dalan l!porin rhc Brnirr Lib.arl $irkin! I, rl uDtuk rrrbnan
elekrlnlk. 199t. BcmLk-Lrenrut iLu scpeni :CDRO\r 11rA,.r. rp.r (pirtngan

hilanr ,,,, /r!tr ll.tD\ ni\kJ. Ettdt\rtic U.okt. t) i& Ddtdhd\!! t:,t{n1,tir
)1t l )-ctlttt luhtfinE Jrmll et.kionik srl/.rr, a.u,,./\: Do(,,xd Dltrt\
t)t.n 1,4t'hihg )ht..iutt tbahnn boh.n pcmh.t{aran haik d.lh bcnrlt lercb(.
ft(inrxn vidco ?rrn, 4r.. da[ Fi{]gram .onrurer )ang reriapal di Derrrulik.an

AJrpu pcinbrgian m ei dtgnat \.ns dike.rhangta. di perynsla!..n

7 PLblik.si .ntnre. jLtrnrlonti.. bertanssanin al /.nn,rzJ,
r' K.nlen digrhld.tanmedii risiL (diskel CDrDvD.ItD lornle cks.rnal

r' K.lcksi Audior^ultdalanr limal djlir.t
r' llasll(uv.si dari lnm1lt annl.r (.l..mrar ttigiiat.
7 ,o,,.tsrdt. (olekst kotcksi r..bnar Brtaipri{alia
r' nc,.. ..DiLt ..-.fJ , .r.. ,.-..."n
/ lLsil alih mcdirdiCira dan f.nnarrerc.ral k. daLm lbmddt.iraL
7 liile n.s.rdanfi Leruntrrntrxjjl rlih,nedia disnrl

Berdasrrlan siklus hiJurn)a. jDronNj daLa,n ton.a! dignrL dibnsj
k. lxnr .1 tenrp ) rahapan. \rrLr hhapan pen.iprran dala tddtrr .r.,7,,,

-

ue otrdlDq. bld d!



ialmpln peneerotam datu (d,r, hamge,lehr. tahapa\ pen.tiharaan d^E ttun
,"'dscnzli,,1. sena hhaFan penIalan da,a ltlata protisnDl

Gan6a) ) t D.itrt thfu to rttctt.t,,,\u-oer yi ptrig q4r.. D.p.ri4,ion prc .J ,- , de

Pennlhan fonar file objek dienatnaius dnenrut rdak hanra berdas.ikon
kebuuhan saar iDi maupun kehutuhan keadaaD )e! rrtrhat saal nri lerapi juCa
harus nrcmpenjnba.sakan tiebutuhe jdsto paijau. I rt. Ob.( disilal rid,k
a(dn oqera.rrd .d,( Ehr Lnd odr,,oct Jupdr nche..,h t.,b,.:,,, ,,,,"
"Ulor E

r. T,hap,n petrcipraln dala (Doto crcation), patta t hap;.i n.t|pakan
o'o.c. perlrordsl dar o.lf da,n dard _, , .nt, n.J.r. p o.!. D.ns"&"n
uara bi.a JTLLL.J, d.nfr, .r! oendrildl .. |a. ",,._- 0., *,,. 

"seda metakukan kedaio lembuaran dab/ina.ma$ drgnat dan hasit atih
ncdia benruk brcerak dah anatoA kedataD tormal dieirat. Kesialan uiana
pada tahapan jni helipuri pehgumpulan sena prcses dlsiraliast dara.

* PrBedur Nat, yang tctuasuk pada proses a\at melipuri I lcnitihan
atau seleksi baban pu$atra. invcnran$si baban pusuka yan! ak:n
drdsi l.r o,' rtun irdr oiEi,d ha! 0,",,,._, ."r.
dicnalisasi. pcrcncanaan sumbe! daya manusia. pemilihan lekn.t.li
\"nj".",d du ak1l. ..ra 1crln.r ,rnlm.r,pl ,1&,.,1q,r., -.i

: "",./*ffiF_ffiffi



+ Poriptam tik,lc,rrt, .- r .h, o,i.. n-. ., r[...i ,

sehlnlsa pccs n1i dak rina( ,nc.rbahar-akar rlau
.hr.klrsiknla. m'ngganegu

., Pehc.ceklan kurtiras (ex,/rrr, .,nr.ao. fro\es tn1 ditrtu(an Lnrukhemajjtln h.sjt dai Jjlo digirar se{,, densrn urndard 1rn,0.,'r...,..t.!r,.'';:";:","
s.na !roporsionat dari ohiet rrn-!.tjdjsnxtkan peDsoc.tkan Iuliras. e.- " , \ ., Lr.- ,l i , cr , . . 1 t r t ...,., pt^.j d-,r,.rr'1.r .t-.,t,(..r.,. .1 -,..1.,n.rrv..r-

n Proscdur arrnir @N ptDt.t\hr!), scr.lah nrelal0i hhipu
r.rr1r'1.. L,"r .. ,\...r .tr u 1 I . f,,r, e.-.
kesi.rann)a mcti|ltri : rcrouchi]r-(. peoatrraan file. r\onr.^i ilt..
F.gamananfitedtgirar setupcnroritrrsaxnourpulran!drh$itk,n

Tanap"n nhgctduD dx& frxro ,,akast,teq. ser,lah d a erauDlDr .r'tr. ! pL ,. J.' , or .. t.,1,,"."u r n |L,,. o.,,r.0,, i..(.., o,
tsgelomF.kkrn. jnmbmr dcshtpsi dari dIa lang sudah adr ddnsxo
nrcnamba[k]n m.hdaG. Drelakukan p.Dsindck\an. FBDcakhn sena
|enedrurln llles i.rhadaF daa iro serdni lang r.rt.ir dcn-2ao adnn\a

Tahrpin nch(trhJr,rn n}tn tDat,t ptt\,r,.nir, r.,L ,.!r ru''r 1,,-r ( 0,... .,,...5,-., 0..,,..,. L-lll''."' " - ."
' i'L ..' rr.,." .0'.,r,,0,^..,1 .r\-,,-h-o...n.,.tr\-i

, r"l qr. (.-. r ,._b.r,,...- 1r o b
,...t,,,,o1 -r,,-r.enyebdkn press\ft disjral rdallh upr)r Drcmanrkan agar ,narer

disnal iiJa( beEn0lLris pada kctusakan dln lrcrtrbah.n rtnotosi. secdru
lmuor llc$nisi d,lirat nrnca(un b.rbagri hentuk te!irra.. muai dari

, ., t:^ i- . ,pr o r (brrt

P"a.r* t 
"nt,u"n r.r,o,[]"iffi



marei disiral unruk dnimpan. saDpai kcgjaian rr srolmasi disiht Fns
cendcrunErumit.

;1. TahrDaD psnynjiad data (Doh ptoyhion), p^da taha}an ini bagaimana
dora digirat dap.l densan nrudafi bisa djlctLrsur. dtakscs. dilarankan. s.na
dapar dnxdut oleh m.staratrar, sebi.gea Ierlunyd adanr-a nnia{rukur
r-an8 basus. skloh Daialenjcn objct dignal rans bi\a memenuhi
kcbutLfian Das}?Ekai untuk hensakses inronnasi te^ebur.

ForDar rih Objek Disii,l

Penrilihan lbmar file objek digirat harus dnenlukan rida\ han\a berdasark.n
kebrulu. saar i.j maulun kebuluhan kcadaan rran! tertihar sad ini rerafi jula
hlrus hempenimbansakan kebuuhan jlnska panianc. rile objc\ digthl rjdak
akaD bcrsum.iika ridak ralan lama dan ridak dapar toenrcnlhr k.bunrh,n r.ng
atan darang. Kineda tans harus dile Drikan datam teDilrhan r.omrar titc.

t . opcn Sta..latut (dapat dibdca pc8ngliai lLhak apapunl.
2. l,ri./,i4 (ddpatdigunakansecanbestura).

:r .5r,I r7,/.r, tidak bcrub:h sew!ktu-$!k1o.
4 &4,/"or, netadarr (sanegup nEnyimpD mehdarr denaan ha ).
5. a.a/,," .r, (dapal digunakan untut masadeFn).
6 htercptabilit, td^Fai diEunlkanotchstapapunl

7 lTabrlrr (dapar neng.nat dao rn.mperbaiki hesatahan lormahra sendii)
8. .1r71?,ri.;/.r,tnerupakandokuDcn!€n! sanape6is denlan aslin\aj

1,5. Sistenaril,p€ny,jian

sineDarila penlajian pedoma. penlbuaran cbooli dan sandar atih ne{lia

! BABI PENDAHULUAN. I,aig didni dai lahr belatans. Jasar huknn.
lujuan perbuaran rcdomaD. pcfrahanan ko.sep atih Dcd,a dilnal dan bn!D
eleklronik (. nod,t). sena sisremalik! pcnyajian

! BABII RUANC LINGXUP KEGIATAN. nrncakup priNip-Frinsip alih
media diBiral. ketrjiakan sclcksi bahan pustakalanediat r mcdia. rujuan.tjh

pedon dn p.r brardl f,oor d".\.,10r {tinMed a

:-



media diSiral, srla intasrrukur koleksi digirat ymg n mbahs m.ngeMl
sranda. atih nedia digiral datm, atud dalm pembuatd buku etekronik te-
,ooir, Lrfizsmku koleksi digiial, *na pedat r yeg digbakan daldD
prcses alih m€di. dieiht.

BAI m PROSEDIA OPERASIONAL AllII MEDIA DrcmAI, terdiri
dari : Taiape lcgiatd alii nedia diSiral. ymg r€rbasi kedatd 3 (iga)
taha!6n, yaitu : Tanapd ?6 Dgii.lis6i, Tanapd Disiialissi. Talapan

DAi MANAJEMEN PRESERyAST DiGITAL, Memakup tesiala
pelesldie sefia pemwaran objek disitat, sna posetot@ oblek disirat.
Pada bagim lenknn buku ledomn ini Grdalat daflr islilai beserla

Pedohan Penbuatan ,-r@k dan sh;;i6;;di,-



BAB II
RUANG LINGKUP KEGIATAN

2_t ?rinsip 4lih me'lia diBilal

l,ada saat ini semua bahan pustaka tercelut. terekan- .lckt nik. peu.

lukGan. nanuskip dan sebagainla beryolensi dialihmediakan kc dalan romal

digiral. hal ini sebaeai ralah salu upa]. peleiarian bahan PrLiaka te elak dan

bekm d.ri resiko flNak. baik ltu karem usia. penaneanan }ane kelnu. metode

dan ruans penyihpanan rang ridlk lcP.r Alih,rcdia digital ini herulakan salah

saru upaj-a Fnrelamaran isi alan irfomrasi lang dikandun-! bah.n perpus$kmn

rrebut rxnp. menChilangkatr alau m€rubah bcDrukasli.!z. Adapu Pi.siP_prinsip

lang direupkrn Fada keglaran alih media dignal dl lingkungan lerpustakaan

ll sasaran ullna ke{iahn alih 6edia kedahfr lormat disital koleksi

Pcptrstakaan Nasional RI untu* menurjlnc dan mennr-lka(an akses basi

pemlsukrpenssuna. sedanskan sasrmn keduanv, uDNk melesrarilaD

koleksi lanska dan nprh denean men$diakan d,g,z1 r,,7,sdle (\1akil.

2l Prioitas urama alih media kcdalam iorma{ disibl adalah bahan

perpusukaan yg ada kdkNya densan INDONESIANA

i) Koleksi ys akan dialihmediald dipilih nrclalui PcneEpd kritria ve

cl.l 'rcd J l,".dn Nr , ' Lr der ci rJ. r[_ tr d"nt ' \ .'p.".

PeryunaLaan tidakbeiinaksud melalsxnakan alih media scluruh lolcksirva

Kdleksi -\jr dl,lihnediakan hlnla dilakukatr sar kali saja. maslcrnla

'l)
s)

disiinpan. sedangkan lg akan diakses hany! turu.annla

7) Kegiatan digitalG.si lidak akan neneuraDgi lomitinen untnk mclcnadkan

bentuk lisik Bahan Pe+nsukml

s) ve$i dienal/dibual bentuk mikronya -^dapalnrunskin akan melambmskan

benruk asli kolelsi. ddak .katr dinaniPulasi

page:r Pedohatr Pernbuatan E Dookd3n standa.Alih Media



2.2 Kcbijakrn sel€Lri bshatr pusrak lrns diatih me.lia

Perinban&n dalam pemilihan koleksl )ang akau ,lialihmediakan_ mcliputi :

a) Sc arah dan l atau kcbndD),aan (1d,,.ad ,.r,/arel scda nuatan io.al

ll)."ltont?nr.
bl KoleksilanCbersiliuuDlk danlaraukoleksi langka.

c) KoleksilnDs serinsdirari otn FcngluDa.

d) Kol.ksi )ans sudah idak nrchitiki hak cipE. dad arau udah

mendaparkan iznr uDruk meodisiralkarDya.

c) Penrbatasan alses k. koleksi aslnrra. dcngan Fcnimtransan koletisi

tersebut. nreniliki. nilai hjstorh tinssi. ker€nr.nan alau to(asi. Jan

hondlsi lisik )anr sudah ropuh.

l) MemudahkaD masrankar unruk drpltmenskases secra online.

SedaDpkan y,ne drjadihan kncrla daLan F€n),eteksian nareri !n! akan

a) Iioiras: kolelsi nask nusanrara. buku t.ngkd pcla kuno. eanrbd_

folo bersciarah. mtalah. surar tahar.

h) K.leksideDsan penniftarn \ane linlli aratr sedarB.

c) Koleksi ]anC relarl ridak dik.dal. karer. diarses le\ar dianlt

dihaBpkan meninekarkan permimxin

d) kit.rla Ie !: raD! mcnjddi pio tas adalah sejarah rcrbenroknra

z.nDn kobnial. kemerdekaan dan lainlain Dan rinekar kelerpakajatr.

2.3 TuiunAlih Media Dieit l

KcEsediaan akses nrlomasi sena ren)ebaLan inloeasi vana tebih..pat
kepada nasJ-arakat. diiadilan sebasai salah saru!lasaD dalam kesialan alih jn.dja

digital. hal ini disebatrkan. densan nenjad ka. fi]nnar disiral. inlbnnasi akan

dengJn ccpal disajika. dar diakses. ra.px harus mcndalangi djrnana inllmasi nu

bcrada. sehiDCCa legi.ran ini mcrunlki.kan untuk dneEifikasi bemLk Ia\anan

ba[an F.rpuslaka.n krrcna k.Dampuan]a drl3m nr.ndlpiltrrn secan tebrh

menarih. halaman lak icrbaEs. ponahlc. nnerakril ddr koDrinru Se.ara rnrcirva

luluan alih medii dignal nrclipuli :

Prdonr:n Pemb!*rn r.bdoIdan natrd]rAtrh Medii



c

2J I{ambltant.ng dihadrpi d!l!D kegiltanrti[ nrdiadigiat
Kesi,ran alilDedja digilat toerulukan satah satu upar-a petcjarian sumbcr

inlom,si rrng r^impan didalam bentu! asli sebclu,mla. kegiatan nri ridak lupur
men8hadapl hambahn-hahbahn d.laD pctatsa.aamra. diamaranE : I ) Anclann
rdr,./s.r. nad, L..,iarJr oigtunJ.i a(rlo r,rl,r -,,.,"-. ,.,",,.,0;".,.
laEna keliaran ini menbutuhkan ataralar )ang t$hnung mahal. sepeni pC

Oetonal .a 
'ptk4_ 

Krmoa dignat. s.anDer. sena mddja penyinrpanan. dli :)

Kcmudahan akses. hemurskinkan oranr
Dengakses infomrasi lanpa harus dar&s

ataupnn penrusraka untuk daFl
ke perpusEken bjsa diatse\

r-ayaian .iarak jauh ttohE .tilafte setucq aninya pe.aguna bisa
henikmati larana. sepuasnya. kapanFu dan dimanaiun. r pa dihahnll

Melesttuikar serta nenpeltana an koleks!(otcksi rang bersifar laneka.
usang dan perlu penaneanar. karena bentu( asti koletrsi tang perlu
pcleslarian. bna digarlitln denetu fomatdisit.in)a
Mele$arikan kh.sjnah budaya banlsa. dengan hendokuDe nsikan
naskah-naskah ,ans ada di Nusanra,a ke datam fonar dunal. seLraeai
\eper nts I oe L ..pr 

i.enoroildl o!r.!6r, d, d,.,,erb dn. eF, o,orr'.

Mcnbauun kotounnxs sosiat bdn. Fng rersimpan daian media ..tut
lemd. "(" I Di, i,t \d..o d troolesia. j_i_e oaoa. drrrld.a, Jtc,1
nasyamkar lang berbeda. rmasuk meEka ,ang 0rengsunara. luringan
sosialdan leknorosi bm l,nDra.
Iujuar pembangunan p.r!(sakaan digitat unruk nempromoskan
pemahanan dan kesadamn anur budala datam tingkup nasi.nal.
nenyediakan surnbei bela.ia.. nrndoroq kerersediae bahan plstaka dan
inJotuasi rane DenE,ndung nitai budar.a selchpar ltoktt continl). *na
hendukune penelidan ilhiah.
sena memnnskinte kerjrm$ha aniar tenjbasa/ibsransi$nA lerkan dalor
pendrfMlln $mber infomasib€rs@a (. rcrd,r..n

Pedoman plDbu:i.I Ed,,r drh sr;;;t,r, G



Peamsalah yanglaijrrimbul dan kesiapan SDM (sumber {ta}" mantrsia) baik ju
da'i drskal pensmbil kebrjakan. hinsea $ailsebaCai pclatsana rang harus siap

dengan perkcmbansan Gknologi disnd l) Ketercedjaan infrasrrutlur ll dalam
me$uiudkan tegiaran dignalisasi. kaEn! lesiaran digiralkasi ini merulakan
kegialan yane kompleks. lang pa$i akar berhubunsan deDe pengembansan

samm dan prasalana Tl laimyi 4) (chijakan. pada kesiaran dieitalisasi pe u

adanya sraDdar opensional yang dijadikan acue tje6ama. Unruk lebih jelasn!€
pcmdalahan-pemrasalahan ini akan diperakan ke dalan bn /i!, ,o,? :

2,5 Inlrasbuktur koletci digital

Koleksi dieiral dikelola ,,.lrlrr Digittl ( ated ioh! Mahaslt (DCM! tr\tu _

Perpusak,an Nasionxl Republik Indonesia. repahra di Didan! Tmnsfohrasi
Dieital ierdapar Sistern pengetolaan (oleksi Dienat. yan! njatra shrenr resebur
nrenbanru seluruh kesiaranlang ada pada siktus kolcksi disiral. dianlmnya poscs
pensambilan objet. peDlnnpanan. nranaichen. dan pelcstarian janska panjans

Lntuk Dcmlemudah pengguna dalao rneneakses Kolcksi disital. men)dixka.
Iasilitas pcneluiumn. baik nu nelalul penclian dikatatoeny,, dimda didalamnya

mcnyediakan intirnnasi bibliognn konrcksrual. iatu na,isasi. sena hmpitdn da
pilihan pensi man Pemusralo dapa! mengak\es ke h,tdmn ],angdilujLr.

-
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Sesuai den8an pnnsip-prinsip prcsefrasi disnat, yaitu unruk hentamin
pe 'ril oqnai \ans &.tr dq1 pmtctot,an oba^ d{ht O,et [d(na rL pertu
adaoya rancangan dm proses yme Gpat pnda nedia penyiDpanan jangta panjanc
me,-!u6ai sahbd dignal dalam perpusraloan Disirat Objecr Storage S)sten
(Do$). Selain Iiu jusa pdu adanF suatu keterapan-tererapan ara! stmdard vanr

"^sn d Ji.le .ebdssj 
"cL-n p.da d..e, oprra.inn4t icr.s," I

2,5.1. Srandar Alih Me.!i. Digit t
2.s.1.1. St.Dd"rd koloksi d.ta
A. Standard Kuatft,s Fite Masrer Digjlat pad. proses pengaDbilqn Objek

File tuaser disital Denpakan daia disnal yane memiliki kuahas ].an! saneal'nEE l.L'rrrnk..ilun tL.ua1 per, .Jrr\a fit" ,"..". ",,.,p.J,;..leeb dapat nelayani betagai niuar sert! keperrineannlz_ lemasutr petesrarim
jaheka panjane. membenkan kepnase . sena dapar memenuhi sbagian besar
Femint&n apapun (pcncetakan pameEn. nembuar dunlikasi fisik.dan hnnain).
File masrer digiral dapat nenanskap intbmdi taDbahan Enr&! aslinra di iurr
kontdn itu sehdii. &reDa heEta diciFrakan untuk menangkap nandaDaDs
tnrsCi. file na$er bka dijadikan sbasai dupikasi dori dokunren asliny,. apabila
dohumen ani.ya hancur. rusak. atau tidlk diFenahanlan. petesrarian na$er nle
pada u1um.,a ridal menealamj peneotahan sisniri(an arau eddru metainr,n
telat d ipedahan ku dri keastiadrya.

File naier ak disimpan pada se^€i sebaCaima$er presena!. sena rdak
diperkenankd unluk diakses bagi pihak l!ar. Apabila rite kenNan vans
d u\an( 1 d blrior .otek! ru$r Ta.d hcr.\. I . -" ", 

..- ri 
" 

, ,.",_.:
yang dicopyka. seb.eai penssanri file temasan ran! rusak sebaeai ulaya
peleslaiian lile nasrer disital. toaka Fertu dibuahra Ep.oduksi satinan file-lile

Pclestarian nie rnaser sins digunatan sebaeai etrnd laii. rehrs{,k
repoduksi dm distibusi satinan. Adapun p.nselolen s.tu Fete$rian iite hasler
perlu lah p(naian ekjra. harcna media sena linshbean rempar penrrmpanannya
hams ideal dan amah. rhingga usj! p.nlntiakn ute-fite rsebr dapat



dipenahaDkan dalamlangkr |[ ri.n-q Boikul pcrin.iau n.ndarkuahas filc,nasrcj
digll.l !ang mcrul]Jk0tr adjplasi dari st rdar\!n!dtrufaka. oleh Nlrnrml tibrar

l.rhell I S'.'nLlr LrJ 
'mj 

trtc \tlrer D q L.,l

ob.( b$s ar[l;;;;-I

c sk lrnb dctr-(ar nd!
,: fehk,i pldogmti detrear

.trrP( ffrii. da bcr\!.

h alfh lrLLr i ror
r r.tt4 Lutrtr-r
Ohre( taq rnsi he"arm. RCB

B:,,iarr ri rp\rs il ii D hss i3. rcnnasuk

\(r I rilm 1i nn H' r ntr h

Lhnsp pnr ll

iY'-'

l
rr!!!pd pi\e

celrlrn pubrik.si \xrq di \car

\stl r 1 \.tr nl t rlr | | tt n] tl\t

B. St.ndrrdku,h{s lite ruruna fite akc. unruktublitrx\i di \\eb
P,oscs pcnrhualan fite [nunan dih.s] kln Ltari lile iriner \in! disenraitln

denlannusin!-frx\instunssin\a.TuiLundibtrdn\a fl.rrun.n\.bagaiftnr.diin
liLr drscs yare alan di pnhli\h scan onljtro. seni umLl' tcpenrinlan Doses
leiha\an dalx.r nredix cD,t)\D. r,enernFn sra ir kuatihs file {urunaD h!,us

-_;--;:;--il-



dnesuaikan berdasdkan kebuluhd sefta jenn fohrar file rrana dihdilke. pada
rabel 2,2. dibai.s rentang nandard yang digunakm mtuk pehbuaran ijte urunan,
Slandd rrebul merupakan adapidi .taEi srandar yms retah dnebpkan pada
Narional Libr&, of AusrElia (NIA).

. Merupakan trrsit penurunan aar: miFir rr
! UrunnI t50pixek(c\. n3r l50rorail tJ0\

I I 3 landsclpe)

nro,esprmidr:n. aJasar

uktrmi:600pirel u trk qambard,i 760 di\cr
triruk matrusbjp. pera &n pannurmusic r;5s0 \
760 pe6esl: 760 x s91) Latrdscrpe

PsuruimdmrFontr mancrTIFF.

ulliJtr.t0ir0 ni\ellcr ,3t \ t000oorn( to0o\
1000\quaR. t000^ 731 Iindi ,dFL

PenLrrnandsfl Foma' n,ut,rpaqe Mrkr T lt

Meopatm pcnurunan aar rreo erimGrion coi
Mengahhi proses (oapres Iite

ta4ogmfi , dibuai dari fom.r Ma{;
heneeunak,,!orn\!E lm,!o

! Mefgilmi pbses Kojnprcs filc

! Uku..n I sam scpedtpddr nlierfite TtFF

-

P.;t 1 ,"d".,,J8:;;-;;;ffi

Tabel2.2 SMdarKuat16 File tutond/htc Atles
File Tftamr dlb ttre rite

lsrnh{ : ldidnt Llba.r d ll nutia digndjors lo oi)

-:-



l.

C- File turmantang dihdilhn

Seriap prcjeldigiEl akai menghasilkan heberapa fitc lurunan. ,ang kemudiatr ak3r

disin,p,seriapfihrutun.nmemiliki funEsirFIe6eMti.dianburyu.

l. FomrarRAW (nle meNalr): Rcsolusi Gniogsi ]rng dipilih pada ser pensambilatr

3

objck dicnal. Ionnd inir*p dipar mempenah*a, bn kedilaman raari ssli'lan

kulib! grinb3a setu meryhemr ruang penJ-impamn diba0diDelo TjFF. Fomd
File RAW diiadikan sba8ai m.nufilediEibl.
rotrnt TIfi lfu{lul ltla* Iunrdl ,',7al I m(up.kan ha:ilpcntrDnsn drrifile
RAW. lomat 6le ini maD,pu men_vimpan gamb denEan kualih hin$s 32 bir
lormat file iri.uea 

'lapar 
digunalan untuk keperluar penukaran anbr pldfonn (Pc.

Madri osli. d.n Slicon Craphlc). File digibr pada fomd FF n'dah mdatui

Fornat JPEG doh ?hotogt phic E\pel GtutD: Format tilc JPEC mamptr

mengkomprs objek detr8,i tingkar ku.ln$ lesuai detrCan pitihai riig dkediakatr,

sehi',!g fomd fi le ini $ring dinanfaarkatr dd!fl penyi'npanan lambdlatrg rkatr

dEunakln mluk kepsluan l,alaman *cb, muhimedia. dan pnhlibsi eleltui]k
hnhya. Resolusifile JPEG ]afE diruruDkan adalah 72 -200 dpi

FormaiPDF lPottubfu Dourb A/el : Derupdcr hasil kompil.siddibebempa

Ulc JPEC. yar! me(pakan sanL kesaru,n buktr elekronik. Pada lomar iniluga

terdapar prcses konv !idsi rik im,8e ke lonMl chdrcrer (Doc, RTF. TxT. dll.
lehi,l8ga fi re ).n3 diriasill,tr nemilki kemimpuao rgd,ardrr!

Iorm.i D(E (lxec e) : Idmar ini dnedi,Ian sebagai benruk kemasar ,l/7rr
bukuohklrcnik rbooi, yansteaimpatr padrmcdia CD/DVD.

Fon t H't\rL lttrr T?\1 vn* r/, Z,,g16g./ lo.nar i'ri merupabtr hefiut
kemsatr buku olekhik (,r,o& ,ai! akan dipublish di 

"eb, 
s.hiBea dapd dialses

romr. compres ZIPIRAR Merupak.n kotoprs\i dari file h!nt_

Proj.( I{EMASAN CD lompihsi file di-siral detre!' rcsohst freiengah. }ain'.

Pedoma. Penbuatan tr bddldan sbndarAlih Medli
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' compdr I oda(B) |

Gimbd 2.2 Conloh Enipihtr pada prjekkeeishi

2.s,1.2. srandard ?ennmsn fil€

penbeian nafra folder pada be asdigihl berdasarkan dari iudul

dlri k.dc unik butD vang didigiBlkan Contol l

Agungldnlah rbu p.n'wr bap'k angkt!a

Am.nat dan P.nntah hair.n Pr.,den pdn9l'ma ttnrnqqr

Ahanal p.ndjelat.n P..tid.n RItehtang tind6ktn keuan9'n

.o.o\ ldnp'l)r ber,n&n file o g''dlbc'dx"lan o'ror"ar:

Ca'nbar 21. Pe'nberi Nama liLe padrPrcjeI Digdal

Sedanskd ped6enan nda Iild pada bcrk6 dieital berdlsarkd banvaln)a

lenba'.n hdlaror, driobiel rAi\ Jn''' 
'B' 

/d u J'da'' \c
a) Koleksi )ans memiliki jufrlah halman salun samPai puluhan dengan

benssunalGn m-qka 2 (du) disir Fenomonn co oh :01 - 90

bl Koleksi Yane dcnriliki juEnah haldatr samn'i Elusan dcbsan

menggmakan anrka I (lisa) dign penonoran contoh 00I 900

cl klersi yane memiliki jumlah halman sampai ibum densan mengeunakan

anlka 4 (enpal) disilFenomoBn conloh:0001 9000

p.,l p".t*o" r'torta"nStandarAhh Media



Ed@
" o$lnitsrlnqo{o , rm it

Ga lD2.,t Pctuheriatr Nomor !tu nt.diqilal

Selain penanaaD nle dcngan nenesubakan torMr
@/,n.r,,A/. hisr lusa diknb&tu a\utan ka& (,,r,/&
(r,/7, Padapenonordr,)r. contoh I rND_l)l]l _ tND 099

2.5.2. Kctenturn h,kcipt! p.da suntu dokun€n

Hak cipra jrerupakan hak ckshsifbasj pencipra aku penjcgans hatr cipla
untuk mengununrkan alau ne(rperblnr.k cipraanrr. kne nnrbol secara oro.ralh
serelah suaru ciplaan d ahirkan rdrpa nrcnlurangipemblrasan nen urur pe rundan! -

N,lcskipun .r.salah hak cifla di lndonesia belun dihksanakan sccara
.ptnnal, n@ur demikian masaiah ha( cipla ,neruralan m.satar ],np meniadj
pr'.kir1'.+'.LrJ,.,or^ey,J, ,tit,.0.t r.t,,l ,oab os _ r \p\ta
dokumen atau huku \ane akan didirnarkan dasih,l indhsj olch hati cipra. naka
rroscs pclJksanaan],a ridat dapar dnctustGn hnpa serjtn dari pemjlik lat.ipra
Apal.si rorhan dcnlan dokuDch dienat. taGn, densln hudannta dokuncn

'e^cbur JipJr drat\es dJn dj rndutr s.!rE gl!br.
Pedonan Pehbuatan r rdot dan stuna-irilffi



Berdasarkan mdang-undane no. 19 Tahun 2002 tenrang hak cilta. -vans

Efiera pada Bab II p6al 4 menyatakan b!h{a :

ll Hal cipla yang ditoiliki olehpencipla. yang selelah p.nclplanya menin8gal

dunia. menjadi milik ahli *uisn}? llau milik pe.erima sasial, dan hak

cipta lesebul iidak dapat disim, (eculi jika hak ilu diperloleh s€cara

IIak cifla ymg dda( alau h.lum diumumkan yans selelah pcnciphla

neninggal dunia. menjadi nili( ahli s€rhn)€ atau niljk penoima \asiat.

dan tak cipta le*ebu tidak dapal disita, kecuali jika hak itu diperoleh

'l)

I ) Ncgda meneslne hak cipra alas ka!-a peninggald Pmscjarah. $jarah dan

bc nda budaya Msi onal laimya.

2) NeElra tuemegane hak cipla alas foltor dan hasil kebudlyaan dklor vang

henjadi silik be6ama. sepedi centa. hilayal- donemC. legcnda. babad.

lagu. kerEnran lanean. koEosran.la an, kalishfi dan karya seni laimla

N,lasa berhku hak cipla. sepeni pada crjefranan. hlsir. saduran. LIM bunea

nmpai be aliu s.lama hidup pencipra dan terus berlangsune i0 (lima pulluh) tehun

serehh pdnciFta ncninsigal dunia. Apabiia suatu hak cipra lang diniliki oleb

2(dua) oEns al au lebib. naka hak cifla Gisebur bctl.ku selana hiduP pencipta

'ans 
mennrsgal dunia palins aldrn dan berlmgsung hinssal 50 (lina puluh) rahun

Apabila s ualu dokumen -\ ans iidak dikersiui penciptan\€, mlka pmegang

hak ciptanla adalah Nes!8- sepeni yms relah te une pada pasal l0 (spuluh)

Pengemb ean koleksi dieital lidak luput bagaimaiE ceanla kila unruk

mcnehimpun berbag,i lioleksi dllatu aormar digital. baik nu denga. cara

pencipla.r koleksi digilal, bcda.ss d. sena dcngm cara mensllihnrediakan ke

dald lomat digital. Nmun yang akan meliadi pemasalanan bcse dikemndi r

p.d.m2n Pemblat,n r-boDl dan Standar Alih Media



hari. apabila kebera&an loleksi digital suddh pada posGi hanyak sefr. ,r.rrx,l
Basaimana suraB koleksi rcBcbul dapar rcnitopan s.na dc.-san mudatl

didapatk n l.mbali inlbmrasinra .leh masr€rakal] tenruhh dtsi.i Frlu ad.n\a
s'aru intEIruktu tang rrendukuns.kan kcberlanlsunga. hyantrn koletsjdisiral.

baik nu dari scei reFosiroD (pen)impan!11. FisclolaanM pelesra an iangt,
paniaoe. setra ketnediaa. jaring.n.

l)igitul tirtr.tni\ llmu!:.t tDaJt l],/c, nerlpakan siscn !a.g
mensel.la sena mendrkung seluruh siklus kegialan urtuk t.lctsi digilal temra$rk

Denlambilo ohjek. pcnrnnp,nan. nunajemen. dan petes.ria. jnnsk, panjans.

Sesuai dcnear piosip-prinsip prcsofllsi disn.l. \rnu !tu nlenjanrirr

Fen)impanan )arg a.1an dan penselolia. objek disnal. ot.h kareDa nn perlu

ad..)a ran.angan dan pruscs ]ang repar berada di renrlat pcnrinpanan janska

Fnjan! rnengusii sa.rbar di-qital daLato Perpusrakaan Disiht Objecr Sr.rage

slseol (r)os) Selanr ltu juea sei,lln densan perkc'nhauan tcnmjlan leknotoei.

perh dilskulanrrn konse^,\i dicnal. dinana perpnnak.jn m.taku.n

ledokumcntasi,n baik itu dara. soli$ar. auupun hrrd\art. rane meDduknng

pida kesiaran disiulisasi Hll ilu untuk nemanikan bah\a koleksi dilnrt reraF

dapar dieunakan dari \akto ke rvakrl. bahlan kdika teknoloet s.al iri unluk

nrenlaksesoya bcruLrah Balan rang diilushsikan pada elnbaL :.5 nrc pakan

sis1t,. tcreelolaan kol.lsi digiral

r

Pedornan Pembuabn E booId:n
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Arquisilioi

o@lltrdr.rr{dfl on(syt6r,

Olrli8l /hsd il.nrr0mo

IIEEIffi]
Eilffiui '

Gambar 2 5 Sisrem penyinpmm Koleksi Dieital

Pada basan rerebul terlihaljel,r. b,hsa ptuses a$al dalam pe.ecnbancan

koleksi disiral )!ilu peDcipraan alau pengadaan koleksi di-qnal denEln cara

mempruses ,r,upun benadgganan. objek disilal latrs dihasilkan bisa b$upa leks.

imaec. audio. a iovisual ataupur objdk multinedia kenudian pada bagan kedua

adanra pqnrcsesanobjek objek diCnal sena pengi ndenti 6 ka sian meradatanF pada

masinBjnasine objek. serelah objek di-qilalrcsebnr diprcses. kemudianada proes

pcnCclolMn pada seluruh koleksi diEital dan stelah semuanya sudah dipro$s.

maka adanra iahapan pendisibusian tolcksi diejGl rcsebur baei Fcng-quna. baik

llu penyajiannya di pubhh pa.la potal,yang $dah ada. pcnririnran berdasarkan

pemrnnadr, lia ehail alau dakng lanasuns ke tempar.

Unluk mcniamin kelesediaan laj_an:n koleksi disnal. nraka pedu adan"va

suaru perancansan inlrasfuktur yang dapar mempenancar proses pendndbusian.

penyinpanan serta peneelolM Fada $luruh koleksi digiral tmg ada Pada

dasamya ebuah ancanean ilfrashktur Fne kuat pedu didukun-q densan

Pedoman Pembuabn f, l,ooIdan sian&rAlih Media



keelamsan eura lebologi yme ada denean nncangan sisteh infomasi ,mg

SisEm inlomasi yme disunakao uniul mcnampung serla nendhribusikan
Itolelsi digital adalah sistem intomasi pe.puratun rerpadu atau yane diltenal
dmgan nma INLIS ltntegrotltl tibrur ,rsteh) pa,la sisrem ini tedin ddi
beb.rapa modul. diantoranya nodul OpAc. modut keangsorMn, nrodnt akushi
bahm pustala, modul pcngkatltoee. sena modul snkulasi. File digitattfug akan
dipublish terlebih dahulu diupload ke dalm panglotm,laE rNUS .vdts tdssungl
nclekar deneab meradaraDya. Berikd merupakan spesinkasi daij shtem
penCel ol aan koleksi d isial :

. Slomee dea nerwo* (SAN) : Hillchi daia $orage se AMS 23Ol] dene

kapasilas 7.890 (7.8 TB).

. ReFository: DiCiral Srorage Sysrem dengan sisrcnr file yane re^rurrur

. Khnsus nasterdan backup nG disitat disinpan datarn Epe

. Rapasiras sloraCc yanc dimiliki I physical storage sebeer 7.890 GB (7 8

. sdna back up data I virtual lape libEry system (vTL) dcnge rincian
EMC seri vTL 3D 1500 de.gln ph)sical stoiage berkapasiras 4.i]l)l] CB
setara ddnean 4 TB,

. Back up data berbasis Epe menecunakan nresi. Tatrberr r,TO 5 yans

dapat memnphg I 0 hpq nrasins-nasnrs berklpasnas I IB.
. aLp.,rrC dan Penselolaan-Menggunakan aplikasi yan! disebur Digilal

C ol lecdons Manase r (dibangDd se ndnil
. Koleksi digiEl ymg dikelolar ganbar, pela. manuskrip. rets. panitur

nusik. bulu,lelbiran b(kala. dan audiolhul
. Alses dan deliver-Meneguna&an md,lia situs qeb (o.li.e).
. Kole(si dignal ync dipublikasi meruplkan mah publik (public

:Pedoman Pembuatan, bookdan StandarAlih Media page :r



2.s,4. Peralaian Alih Media Digitll

PeElatan yans digualan pada proses atih nedia disnal ten$lan
mehbuuhktu rctnolosi yane cdggih sna hemilit(i spesifikasi yang tingei
Identil'lkasi peatatan harus dGesuaikan berdastuLan tunesjbya, seF.ni pealaen
ydg nendukuns pada s&t prcses pensanbilan objet( pmses peneednan file
dieilal. seia pmses pengemasan nle digiral. Dari keseluruhan pio*s digitalisasi
n,aqn!-ms nc p'oies kenar\d r.dt , diopetuq(a, neld.ur compuier L/r,\,,,/
canlputel atanpv taptop. Oleh kaena ilu suparE memaksimaucn pross
opeEsiooalnya diperlukan sp€k cohpurer v C diknususkan untu* pe.getol.annte
Fal. Be rr. ddha sp.. [ornu.er )JnE d.re(on-ntu,.tan

R.kom6ndasi Spesilik.st Kompurer

wdescrcen LcDltrFA.;;i-;E
fi,lemory 4 GB Hard D skEoo Gh

Miorcsofr WiidrysxFFrores-

Adobe Acrobar pbrbssonat 9
[, croeofr otrde standard 2oo7

lemitihu pemtatan untuk pcngambite objek dignal. baik nu den8ao
nenSgunakm scanneraiaupun k@era digirai. harus diFcdimbangkan ridat hanF
dikailkd dengan k,rakftistik objek yans akan didisnatMn. rerapijuga maksud
pengsunaan objek digjhl resebut..ji*a objek digitatrang diinpi.lan hanla sebabs

3GB DDR2 320 GB HDD SATA
DVDIRW VGA 123M8 Aud,o

pedonan pehbuatan f, b,ot dan sra;;it;_im



file digilal alces nalG idak perlu menggunakan penridai (ya,,a,, atau kameE

digilal densan resolusi rins-!i. sebalihyalika yanE diinginkan adalah file disital

masler- maka pemidai (s.an,e, atau kamera digital yms dipilih harus ydg

bere$lusi linEsi, Berikul etupdlab pemilihm alal yans dirunakan berdasarkan

jcnis.la. ukwm dorMen

Tabel 2 2 Penalaa. Alar Pensambilan Objek Disilal

L Panitur musi., ponr. bmsuB.

Lukism sketa (*alercolour,
panel, charcoal. alons. soli

patriturnusi., arl.s. rlbum)

l

Lu[h da]a'nkondhir,.uh

Pebuktrmn 106c (kordisi

Pedonan Pembuatan trdoldan sbndarAlih Media



KtrDr.rr r.U.L\ .ri trn-.3t [ni drl]nr rlr...r rrr .. r.ril J$"in
,,,,,

.r&n lq*x jrlD rtrrlgit trnIt Dr..tr.rtrI l..rt$.rr.rr. n.trLLrtr k. J(
1.n|ir. \rit f..,rl lrLie i.nj \t.nrir d. .!hil!gr Dr.nnLl![r]tir lnb!tuir
urrrl iipd Dt i )J.b.t n.l.rl! trnr.r.L r.u!,r Ii rr . \.rr.jr Lnl ni,ir\r
lliL iil b.h.da !l.n!inr In,.:rr.,\ t.ltnj. )rn.,[.],r r.Lr" r.r.r,r,rL I
\i.\lirJcr bi\r tri hdtr.( i rl. r!, n r]l 1r rL{ !l rnlt.r. .tr l : t.r.nr k.r ncrr
.ii\ n or.D!!trnJ[ir ri](D l.ni -ri tr1,1. unrutr:rrn..i .):rrJ\.rr.\r L!
\ i.\llD!].'. dri rLir .r\r l.n! t.ri i tr rtrk Dr..r.ni.L I .r,r.. !..i. rr t. \ rt

Aiasan pcnggma.n kaDera diSnat In bedasa.tan Jai .blck tana xkan
dn ns6.nas. Tc a.u penggunaa. klrncm disnxt irr drekomEndisit,n urrLk
kol.ksi kol€ksi ranr jne.ritiki t.ndnt fisjt )rn-! sudih cukup nMt uku[n
holclsi ran-s b.sx. (otctsi rang nrenosr.akln 1u isan tangan tL*isxn rtrDrr..dai
ianr sobasxi.ya B.riku orerpatan dali!r rincian pc.itxrx. kin,era \,n{
diguDal3n pad, sa.i tcnc.ntbitlD obiek. dia.umnyi

p"a**" p"-r,"-"- ffii



canon 600 Kil lBe kutL€nsa 16'55|s)

Iripod Manffotio + Ballhead

w reless Remote SwlchiorCanon 60D

Lampu Trcnik Jumbo 100 W (2 Unt)

lmbrella Renedor (2 unit)

Pemilihan llar pcmindai dirlDakan pada sei dolumen vans akan

dialihmediakan masih Demiliki kondhi nsik [oleksinla basus, sehingga apabila

pada st dilakutan pioses pemindaian. neskipun posisi buku dalm keadun

leftalik (tlunskup), 6Pi ridak membenkln dampak vang pada sad ilu juts aran

nemperparalr kerusakkon pada koleksi tctrebut Ada bebcrapa jenis pemidli

1 F/uried nerupakan Penidai (rr,,,.4 vare umus dipakai un$k bidans

pindai rlembar kems

2. Si gla \hul nerupakan pemidai G.,,drl deiean mensgmakan

mekanisme remrik kenas Pcr lenbai

l. .Sng.d?d. merupatd pemidai (r.?,,c,, dengan nEnseunakan mckanisnr

nreDarik kcaas dai nmpukan kcnxs lenbar deni lenbar

4. ,a,/-rel4 menrpakan penidai (r.dr"?t) densan c.m pengsutuan nanual

melalui AeEkan langan

Berikur rabel kelcbihan dan kekurmean peralakn alih medn

I
P.donanPembuatanE-booldanstandarAiihMedia Pagerl
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Tabel2 i. Kelebrhdndan K(kuansan \Tar Peisan,b' { Obret D,C al

. \r.mbu'uhkan opeiJrur

. Hxilridak scbdik itar

: prdo n.n pen bud.d.I.boo"d" i stutcrAt,h Mpd i



BAB III
PROSEDUR OPERASIONAL ALIH
MEDIA DIGITAL

Pada pel.Lsana:n re-!ir.D Alih nredia disrhl. bi,lxng Translbmun

l)i!llal nrcncrapkan rralu pros!dur pada \eriap lal[p D.laks.naafn! Ilal lni

bsruiul $Lpdya l) Kcgialan alih m.dia di-(nal b.Leua secao sincnrdk dan

t.rl.nr.l. 2) .\daf)a saDna k.{a 6a!i seNra plhar dalan1 meh$arak

kegi.hD alih medir d,giral lpemLrualan .'r,,[] dilingkrDean PcDustak!aD

\asi..al ru. sehine-r. pida p.lxlsanaaDta drp!1 rerarah sin.nralik b.Dar din

elellit.:r) Ad.Dla $andarn!:i ,\lih nr.dia. vrn-! dr|ar diadarr.si oleh senrua

pih.k dalam lrlaksanxan leeiaun aLih tuedix di-liiiL. ]i l\'Jrningrark.n

penlelahuan dan kel.ranrfilan rnenlon.i rara.ara pc1lksanian k!gi]tro rlih dl.dii

digilal. 5l Nlemberikan g.tubar.D Ncn-{enai lahllrn txhaP.D pel.ksaialn

ke-!itu.n alih menia dignal. 6) Panduan dalanr nreLak\inak.n kc-. alin alih m.Ji.

dieilal. balk ilu.rnge.ai Drelode alautun t.knolo[i ]an-i di!unar.an 7) sebi-!.i

luiLnxs rontol pid! ptuses pcNruatan ?r.r[, serla 1]l Lnruk m.ningkJr[an

elniensi p.di nroses oplr.sioDahla.

Proses lesiaun rLih media disL{ll rerblgi l.drhDr I (iga) uhaPan !taN.

1 l.hxFa. pra dilihlnxsi lprosedlL a\!l) rneruPkdn t.hip ncriatan

scb.hm dilaks,nrrdDri proscs l]cngambiLr. obi.li dienal

l. lahrpro digitaLisisi nreru|aka. tiDdrlan pen-eilihon fornral {Lao ntd]i ke

1omrdl dit-:trdl. jana diinuhi d$sin Pm.s tcr-!xDrbilan obj.k dieildL.

l Tahillar nasca 1sr(cl$l rLi-!il.Lhisi. lihapan ililehihne.itlk bera&anPJdn

hxldi'nana otrck dignil itri disaiikdr serr tlxFa( diaks.s olch Pr,

rrituli lebih jelasnrn p.nrdlan i$i!| hlutan dapat dilihll p!d! rb.i
I l. \ailLr lcnran! rnxedur opeusionrl :

PadorEnP.mbuatanljbookd!nstrndarAlLl,[Jed].



.hL I I lturlLLurup. Jsi! .lpJ,l., t" .. \ i

B.,da5arkiD h.siL l]d,netui 0rdr hhr I 1. danfi t.llhnr bebcrapa aklnilir

)rng biasa dll!Lulx. lrJt]r \d( k.!irtx. xhh rnrdu dign!]. rneliluLi

K.eLxt.n p.nrnu tr ! LliprAirplan ,JxLh lcblh beAilir DersiJpln

n.L.1i.i(.asi. diahrirxtrtr ir.nta.isr! dro \elck\i hrhrn |u{alia. nr\.)
kondhi isik 6ahin Drni[i. $.luiidan analisis nr.trJrl!. \.nar.n.ntLan

lonn.r fi1. di-lilaL din penrilhaD mcl.d. t.rg.nrbiLin .bi.r, digtul

set.l,h Jitnnlkx. lah.t lr.siitln \elerai hhaf relrniuto\a .drlrr
nr.l i! lnrLlalilr ilih ).dla lc Llalx.r liroral dLsnrl IxLnL ,ncln r



nrelalukao kahbrasi pcrLatan Irng rka. d,gundkan t rulama rNuL

pe.getesa. kcl.i.man sarna !I'. dihdsill'rn. pcnrambilan obick di3i.l.

bxil ittr Dc.gsnna(a. krnera di-qlial. scanner..lau alar loD\eNi l!lnnla

mcl.kulanlorek! I]adr obi.hdilni l..rrr,s) serclrh nro\ds Fngamhilan

oblck. proscs nerubaha. fonnal lile (lou\eri) yans a\alnrd r.rrpakir

linnar nr!{or lile. lcnNdlan dituunkan m.niadi fonnar trNnau)a

poes (.nlpilasi ile rairu ,nonJatLkao kcmhili nlc-file inrage rndnjdi

satu licsalu0n tunnat huku elekrcnik. p$ses tcngublhan lnmal gambir

(i,us!) nrcnjxdi lurflal kam(rer lulis$ 1le:0. sehi.-qga inlornrasi r.D-{

, dlxlarn kole[si l.r.bu( dlpd ditl$u' sccnr. li,ta per]ia'a

(r.,,.r",/cr. froses n1e,na{Ll!n deslripsi bibliogati bah:n PcrpNdl'xon

bes.na bcrLas lile dieit0lir)a (,rrl,d, .,,/.n/ ,4.,///r. a(lnnas )ans

krakhtr dil.k an membnrr I'enlas.n Dnrl ncdii daLam benluL .r/,4r,.

ranr dGajik.n pudanledia aD.liu D\ID

Tahll!n rcrakhir 1pasc. dLs rlisJsl Fddi thapan lni l.bih ke|ad!

pr.scs penAeceklrn scnr peqonlllln koahra\ berlns dignal haik llLL

selara kerep ra. srtua rrD! dihasilkan. lelenglxtrn sctu trdan dai

berLis Jignal. Jan nrc.rberi k.lenlkipaD tnradaf penyajian L.rnas.n

D,'l1i,n.d; d, inr hentLk ,//rt

Cambar I L meNpaliao sdrbaran Pc.-lituatr alur kerja (r,o,*/l,nLr \an-

ndlhJirerapkrnFadx b d.ng Tnns[ilndsi Disn.l le4nLshkaan \]\tunal RI

P.d.mrn Ppnnn,iitrn r bool{lar Sr.trdarAlih l\{cdi3
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3.1 Tnhrpr. Pn Digit,lis,si (prosedur as al)

Pldarahaprradisi'alisasi(proseduraral) inl nle takanr,hlpantersltrpan
sebelml dihkukan proses dlritalisasi. pada l.hapan ii lobih b.6ilh1 lindakan

adminilrari1 \ena Fcnsrrurrn rencdd keia

:r I I Inrenta.isasi d{ selcki blhln Dusrika

Kceiatur nrr.nlarisasi d.n scLcksi bdhin pni,ka nrrupakan lanekah asal

drlanr [osranr kesiaran a]ih media disnal Proses ini frgnblruhkh koordinasi

denran unitunn rane rerkxn. dalarn hll iiri unir )ans nDailiki koleksi dan

kenNdlan akan dialihnediakar ke dala,n inrnrat dienal Unn,u.ir Ians rcrkan

terdni dari akan 
'liDelaLatr 

plda alur kerla Pusat Prcscn2si Rahan Punlk{

I

I

rjanbarI2 Alur Kcrji hLsar Prcle, vasi Naham Pustuka

isuDh : D.kuncr(nrnd rrsilDc r.bmr P$p!{ir.xa NAiorl RIr



Pada alur ke{a diatas Edihai adanra hDbunean yang terkan dene.n unn-

unit lrerja pada Droses kegiatan llih media dieital )a.e dibdrNi oleh lan,la sads

p rs-Fulus bcnuma mcBh Unir kedararyrrkair padapross alih inedia dignal

adalah r Pusai rasa Pcrpu$.kaan dan Iniirmlasi.Iusal Penrcmbansan Koleksi dm

Peneolahan Bahe Pu$la. sen. Dnetknar Deposir Babar luiata Untuk lebih

jelasnla unil-uniL yans trkan dapal dilihtu tadarabelI2.

T"bc 1:.lr (e'k\Jr,, le'\J.rp.J.n, e cl.h Veoi, D.i.',.i

Pada dasamla tane be enang dalJn melatukan pcmilihan atau seleksi

bahm perprstakan rm8 akan dialihncdiakan ke dalan iirmlt digisl adalah unil

kerja )ang nremiliki koleksi, kdena pihak kol.ksilah ),ng rahu hondisi kol€ksi

yang perlu Fnansa.an scgen serta nrenaelahui pula koleksi rang ti.ghar

peDranlMranr a rin ggi. Nanun berdasarkal kebijalio)angtelahdisepakari. krn.ri
kriteria yanr menjadi bahan penimbanean dalan pemilihan koleksi )tnE .kan

diarihDedilku trdir i dari : a) Scjamh d /aratr kcbrdataah (r1lorleu ltutituse)

scnahuaun lo.al (/,.4/.orc,ir: b) Koleksi yang bc6ifarunik dan /,rau koleksi

langka: c) Koleksi )ang senng dicari dleh penesun!: d) (olcksi ]ans sudatr tidal

Denili{i hak cipla. dad atau udah m..da!!tun izin unluk meDdisilalkannlar e)

Pembaksan akses ke koleksi adinla. dengan pe idbansln Loleksi tcNeLrut.

Bid,nB f,t,nrn x.lcl.si Khtrsus

KclomDokLIrnaDKotctsiBtrttuhtrck, BukuLanik.
KelonhokL,\an Koleksi\.skahI.m.

1 kldmDokL.\rnatrM.lxlahL.ma
5 Kelo'nnok L$inatr surat Kabar I-im,

Rel€'natr video. rcka'na suda hisil
saL simpan La'!s .ehk datr ka^a

Bidan! lelembanuan Ko el\i Bal,atr Pusbka

Mctrgolah dab bibLio-q'ali d,ri hsll

Pedoma. fenbuatan E bodkdan stand:r Allh Media



nE6iliki. nilai hisrorG tinesi. keren.ndn allu lokasi. dan ko.disi fisik )"rs
rapuh: i lvlenrdahlan trscr unruk dapat menekases se.ara onlire.

\cdJre\- , \-.," r-Ji .o.' I i.r.iJ d,Ln -.')e.el,sidr nJrer' \drp

Tabcli:. Pemdaan Jetrk Koleks r-aigdia ih Dediakan kc drhm t irnardieirat

a Prioritas Koleksi N askah N usan taa. buku langka. peh kuno. ganrbar. toro

b{sjamh. Dajalah. Nd kabtr

b Ko lcksi den 
-san Fnnirn aan r_ arg ri n-aC i arau sed ang.

. Koleksi lanerclaif tidakditeDal. kareDadiakseslervardisllal diharapk.n

meniir!kalknn penrinlad

d. (Jneria: lcmar yans nenjadi piorilas adalah sj ah rsbonrulnrr zaman

koloni.l. kcmeidekaan dll. Dan t insk ar kete4alaian

Beikul ini hasil pcmctaaD icnk koleksilane akan dialihncdiakan kedalam

hi51or rary1i4g. aLri umkdiluhpal
dajaEosb€red d pasmn lmrt

hulu h brrusia d ahs 50 uhtri

huh,oGn,rDe rgg.l.) trork morrig

r Bituk $n0crcdikdahn

[I
Pedoman Pembuatah Eldotdan standa.ALih Meditr



yrns lnjadi di mayrmkn derg ciri-

an rys Yeg nhldrprioribs mtur
didigirarrmlenrs un kbn r$rM

r inpa! da ysnr tlbi, di ]idois la

objek rukha. po{d. krrikdu $da

P€uhsdnajik d:hnbedigai

hs (rumpukn d.ii b€bempa

Eridiidaribeb apaniissp€ni
mskah. lLlo3rar. pons. tukhan. tolo.
snifitd,leafid. pda da doklnE.

inaLog. beri5i meBenai film-ilm k ya

Pedonan Pembuatan f,Iooldan siandarAlih Media



Apabila pr.ses iNcDtarisasi sena Fnyeleksian bahan punaka sudah

dilakukan oleh pilsk yang memiliki koleksi. kemudian ko]cksi-koleksl tersehur

dGeia*.n kc Bidan-! TransfonDsi Di-lital unuk dilakukan proses alih nrcdia

disnal. selelah dne.ins kolclsi-koleksi tersebut kehldian lahap berikftnra

dihku*ao prcsespen.ahtan dala biblioBrafi buku Adapun tnimat pencnhhn d a

bibllogafi ]m-s akan didiriElkan Erdni dari 2(dua) fomat. yailu Ionrat ununr

a. Forn.tUnun pcn.ilatan d.t. bibliogr.n rary didigirdhtr

Dah biblioerafi Fngperlu dical lada pada proses penearahn doM

biblioami yang alian didihnedialun ke dlmm lormar digit!1. nrelipuli :

ier s koleksi- jumlah (rudul). unn keua ilokasi pcn$,nbih. kolelsi)

r.eterrngdn kondisi fisik kolehsi. Tujutu dari pencalaran ini. unNk

nEnseuhui seberlfa ban)ak kolcksi-kolcksi ]ang sudah didignalkan.

sehingsa dilemudian hui lidali tedadi duplikasi blku )2.e sama untu(

l.oe .r I r' d Iilr rP,1 LL,Dd.Bb'".'d-)oledidifrdll]o

Forhrr Khusus D.ncalatan drt, hihliogrrfi !ing didigitrllrn

Pcnc.taun dau biblio-lnli pada timr.l lhusus akln ldbih lenekaP

inlorma snrF d iba.dingkan d en gm pencaElan dah h ib I io mll lormar u nrunr.

Hal nri befluiun srpara dalam menelusur ke,nbali inaomas koleksi ]ang

Kondni nsak. ada haL.iFtr hil.tra ketu\

Koidni , '!*k. lcnas.apuh.:sanr. [orosi

P.do'n,f Pembu,bn tr boold.. StandarAlih Media



sudah didigialkan lebih mudan dan lebih tepal saeran dai betuagi aspek

pendekah. Berikul contoh pencalatd dah biblioerafi fordat khusns :

Tsbel3.5. Conroh FomatkhtrsE Pencalaran dalabibliolmfi Koleksi Buku knglG

3dr : u, o"oh I o-J \hr.u. P dd,n ddr b.b.'usral. { k\' Vairla" 3rtr,

Tabel I7. Conroh F.mat khtrsus Pcncarakn dab bibli.snli (oLeksiNaskah Kuno

tit IEft @r6fr3g
Abdikanlah hidupmu kcplda

Aeunglmlah ibu pBri*i dm

Amamt keuargrn Prsiden lahun
1953 | b di ur.iapltan oleh M.P
Djusrdr dihadapan !d$s pleno

Cotoi!'Royors pada latr8grl I

1 Anamt Prelidsn Soet no pada

sidang pleno isrime\a DepemE
diBmdung laieeal ll AE stus

5.1

1324-l325jil

l r321-l325jit

t324-t325jit

ppd.frxn Pembuatan r'book dan Standa.Alih Media



l.l.? Pengecekk{n kondisi fisik B.hrn P.rrirnakarn

ffiffi
Sctclah dialakrkan proses

ir enhrturi din \elekcih,hitr

selx"ltr!'va adalal' 0tuses

pengeceLkan kondGi fisik

pada koleksi ]atrg aka.

di.lilmediak,n ke dali'n

I.nnrrd,c,tal Telnrt yansdisunaku pada proses nridenlancam nEnrerlksa sena

mcngamari keadaan nsik lDda suatu koletsi, yang ternudian ditulhkar Dada ratu

fornNlir Detrre.ekan kondislnsik Adaprn instule ra.rd,anur, adaLah

I

l

l-Dnrk l.blh clasrlndapar liharpada labelr 3 fomtrlnSu^ei KoLeksi

Inr-lkar kensrkkan pada.o!er.jilidan rera ponepel buku:

Nlenginderllikasi noda kenas ball i1! )aig berupa koDsi rnna, bi ik

coklar petr-egcaprn scbasian lrnra loks (r,,,.r, kbdadMn ianr.
setaadr nya gambimf pulau'pLrlau pEda nratu mcdialenas

ldilasi kerusaltr l[d, ketrrs. yang betulr? sobek. adaDya balian

halaman !ar! hliatrg corfian sena adaDta selorape r,ie redemFel pada

Lldrlasi kerusaklan yang diseblbLan oleh seran!-!a. yar-e beNpa adarya

Itrbangle.ilsenalubangbesar padanLat'brkur

Pengelesin lrn:kar kerapuhan pada nnru medii [eras dcn-lan cara

renel<u* pada uluns telus

PenlutianrinlkI keasa'nan pada su.tL .1.dia kend!



Tahdll3 F.nnllir Snnei kolekriBihsn hrsi,k,

E
:![=:4l'

:'il'" I )Jr*:.lt:;rH 
*'

i l:- ** "'"' '"''''
I horrDu,$hDdl
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PeDse.ekkan londisj tuik brhan tunaka meruFkrn soLana untLk incnselahui

tinsku(. jcnh kerus,kan. heranuhan sena n ik6i lebeklaan o.sanisme hnrh

Fda bMan Ilorpushkatrn )rhg akan dirlihm.diakrr Le dalan f.Lmat drgnal

Adapurtuiu.ndilakukannraProsesiniadalxhsebasriLrunki

r)

r)

r)

3.1.3 Penratat,n Udad!lr FiteDiqital

Seli!! file .hu bcrlas Dllnol

hards nrenrpu.)ai inlomr!

r[s nr.lclrl podi li].!.rlus
digilal,nlildh lciscbul scriD!

-lucradata lleladatu s.rir1-r

disebut seb!8ai drh lcnraDg

dak ar.u iirlonnasi renran!

Daf al neneirdcntifi kasi pen).bab d.ri kerLlakkan fi sik kol.kri rYthn

Sebagai balan t€niinbiogrn urnul dilakukan.la lindakln Nsqalan scrix

Men.nhkar kchuruhan sunrbcrdar. daD drna )rng akan digun*dn dalanl

Ddpxr Drcngirrdehtiukasi kole.sk.DaD h!lanlan dari $'alu k.l''r\i

Sebaeai bahin perritubaDsan drldn Fcnakuu jena peDrillhan alar pada

Denranlbilan obi.k ran-r akan didi-{na[an

ilfoma\ Vdadala irli menganJuP infomasl nlcnleDai isi dri $r r data !un-r

dipllai rtrtul hqre]lmtr nunai.ndr iit Jisnal dallm $Lalu p3nPkalan d'ra

.{dapun lunesid&i mci ,laadalah s.bdlri bcrikui:

' meDb!al sutuhcrdar! bisd dilcmukM d.ngan nreneg!.a(an kileria lans

. nrngidenlinkosi $ bcLdorl

r nrn-iclom|rokkN suirberddla l.Dg sen'la

. membedxhxn $mherdam !an! tah .riliki lies nran

. nrcmberikin inlomali lok.si

Ped.DDD P.nrbuuD r bdoldan standar,'\lih !ledi3



Terdapat i ea rcnis utama melldala. yairu :

uctu.ldt desbipti[ nen9lanlbarkan suatu sunrbeda]a dalam maksud

sepenipenemutrdanidcnaiikasi DiabisaneliFudelemensemisaljudul.

absrrak. pensaBng, dan kab kuci.

)tlctu.lotu nntk! d ncnn jnt!.a. b.Eahana knmpulan ob$k disusun

secaia beaana{ana 
'nenjadi 

salu- senrisal hagannana halaman halamd

diraE nntuk nrembenru* suau bab

ittutun ta ddni,itrztil nr€nyediakan inlomasi unluk menbanlr

nengelola Nnberdala. senGal te ait kapan da. baeaimana suatu

intbroasi diciplakaD. lipe dokumen dan infomrasi teknis laimya, seru

siapa )ang bisa nengslsesnla

Meudara deskiprilplda file disilal. lebih ineneranakan menaen:i dekipsi

objek)ang diaLihmediakm. dalah dunia palu$akmn sciinEdikenal dens.n istil.ir

deskipsi biblioer:fi a{au kaEloe . Pengenian Dcskripsi bibliosran adalab dala

sebuab baban peQnsukmn rane leNusun secara sislamatis sehina8a dapar dengan

mudah diakses dari bedagai pendehale. Dara bibliogafi scbuah bahan

perpuslakaan. meliputi : pensarans. irdul. edisi. pencrbit. Ehun lerbn, Fmpar

rerb it. lielerdnge isik, soi. dannomorslandar.

Standar )ans dirujuk pada pcnlxsunan deskipsi biblioCuii tuenggunakan

srandat I te $ioral Sta"dn l Jot Bibliosqphic Det.'ili,tr (ISBD) yang

dikelEl[an olch hne lonanul fclerutian al Ltbtut )!.tn idr dnl hNil tion!

(IFL ). Setiap ISBD dihuat berdasarlan jenis bahan peipusakaan daD sciiaplenis

balan perpunakan dninci lasi menjadi daerah-da.r.h dcskripsi. Bcrdasarkln

srandr erebur. dala biblioemns didcskripsilan dalam S daerah desl,ripsi. tiap

daerah tucmiliki unsur d.n landa baca r?ns khas Dderh deskripsi dxn on mtr

diFisah denean tanda baca (lunerasi) lang bcsiaa( \ajib. liip da.ran -kccuali

neniadi ptuasraf baru dix*li latula lnik. spasi. laris. spasi (. ).Bedkul ini

si,nda.ALiI Media



Tabel l.o. DelaFn DserahDesknlr BiblioerJli

l.

PemHrmn ienh bahan rnm

l5 Pemylta tanEAuns larab

2. 11
71
2:l PcmFt&D lane$mg jaBab berkaitar

24 Keleranpe edni tambahan
Penyalmn lmsBuns jawab berkaird
densu kercimqM e,lki tambahan

.1, Ll Tcmpar retun, distribusi. dsb

(l (clemg tenrang funeJi penerbn

4.5 Tcmpat penbursn (nanufacrure)
4.6 Nama pemhual (nanufacturel

Tahun penbuatan. diakl1ili hnda

5.1 Jumlah satuan-ketcrangm jenis

52
5.-l

Keteranaa.ban lerlamDn
Judul sri sebenamF. Seluruh
kelemnean sdi ditemDarke dalan

adalall label kenngka ileskipsi biblioSafi brdasa.kan ISBD (Cx6e,e/u1

I"e''nationa| ldhdd of Bibliosr.phic Descriptioh).

Pedoman Penbuatan E bookdanStandarAlih M.di,



Kelemncan iudul seii Embahan
?emratad ranCCuns ja\€b berkana,

Intenasional Slmdtr Scrial Nutuber
dssNr)

6.9 Kererunxan iudul seri ramhrhdn
Penyata tanssuns jasab berlairan

Intetuational Sundard Serial Nunrbdr

612
1.

i)

sebuah buku lftdapat pad!

dan halamrn kctrangatr

Ganbar 3.3, lnformasi Dcskripsi Bibliognli padt sebua[ buktr

Pedoman P.mbd.ta. E boo( d.n sEndarAlih Media



Ada beberapa yans perh dipefiatikan dalam mengidentintdi deskrilsi

bibliogafi pada suarudokumendigiral. yanu :

l. Apabila koleksi digi&l tcBebut mennliki isi. urulan. rmFilan yans ema
scna unpa ada penambahan lang batu.narc c tuman deskripsi

biblioerannya akan saha dengD deskipsi bibtiosran buku ahu nsik

aslisnya. sehineea Uta hanyo melatu*ln penetuuran pada pmskatan data.

baik itu melalui pender,bn judul_ pebgMg. BrB-id, alaupun Nohor
pangEil dokunen, benkut contoh fomat tampilm ddh penotusuEn

cMlumn bibliogiai l

Gahb|r3.l, Forh,trampilan pcmtusuHn padr Datrshtan d.t. INLIS

Setehh mendapatktu cantman bibtiosran tesebut, maka adanla

petumbahan bebelapa taB ruas untuk menan&tan hah{E pada talolos ini
ierdapal fi le disilalnya. tae@lruastcseburadatah

Idenrifi tasi de!knpsi brbLoqali kolelsi monosrJr l

CallNo

i i:T:*' " ','"

r i!,200h|m.: ilusr2l cnl

: Bibliognfi hlm,l95-197

: DeGe$hiedenis,lsCh'istetijkeZeidinE

KcEran san Publi kas i : Bati:Batitn{nd lOlT

E@E -h,b'h E he

Pedoman Pehbuatan tlook dan SbndarAlih M.dr:



$bTransfomasi DigiIat
d) TaC 356 : Atoar ak$s fite disnal. conroh:

$alq://inth.pri.go.id&aEloeAdd.aspx?edii=i&id=sl 
6657

, 
Berilut ontoh tomar pmgNian ca.tMo deskripsi bibliosrafi pada

al Tag 500 I Caraian uhm (intomasi ranbarlan
nrenEinfomas tan baltra reEediaJsta,n benrut ontrnel

l,c 
.i8 Po,raartu srkn.. )c,-!s\dd, nnen ree h1tu,

o oenuir r pJ)" fite d &ra,nra oi.a diat,.er de drbqra cor rn ,a
Pc'iuJcn r). "n. . w ndo,,,. ,,a.rD,"rer Vern F r r-r .flerner
(lremet explorer. nozila.nesicape nauearor. safaEi.dlt)
Tae 352 I Lotasi kcbemd&nF file haste. b.rl\as digilat,comolr :

. 

-00zoiblbb,2o0o5kai45me!qq,!!!tmr*r*gr#mmo
oom omtro 

-
oer r .a r.-5o s,

5"A.a"'-p,*d"" s"e;;d, srd,@-s p6;*;. DeE.", dlq4!!€ hn$d ts aaun6 sM

eo , o 5&;thic;slr,,
;i- ; : ."F";;-"h- b.-. ;" -"

Formar Cantunan Bibtiogr,ti Koteki BuAu I_!ngka

p"aorun p".r,",un au,,Fiffiii



-

SasBe

9: r:hna$b per!r!!aka;rE;; 
Rr a,-u 

--

galqip ;s.,o.s;rm]reico(a,rm)- l

s: hrp //,ir:!!!,!qq(;absaddrpredii=lad=&M,
run.n B \.ior,r1f l(, e.. N".(antLn.

1

Ea*

Bentuk kedua. apabilakoteksi disital rrans dihasillan be.upa koDpilasidrau
kuhpula. dari beberpajudul. nonor Fcnerbitan. serra isi dan ramDilan.\s

'd,1bc.oeotr denla, bn, j i,.a. rdr., ro,e{. d r,rrr .e, cb,.;iJoiLtu
schca", elr. totpr i b.jr. qi ,Cga o m..d[^tu ,. Or* *_.",, r.,
koleksi shber elekfionik Beri(ui conrob pensisia. des(ipsi bibtjosrat
unlukjenis koleksi sumber elekronil :

Mw**4|rri$$rkw**r4*rwiMMr*w

GrDb&3.7. Contoh ForDat Catrlunab Bihtiogr!fi Kotcki N,skan Kutrn

!!dt r;..r- - l

. _!qr1_o11rl!!??qousk#s@ l

9!1-r 1 I 9"a.mra1s5 :
#- : .- =&a. u?t!rqdr1.ii,r1,a.-idru!!"tt",,.",ri 

]:i , ,",,,", {&!:.".. "."..i;, """,;,.;;,i' 
.-, -,

::: : * s* +a" *u p*,1"11'.

i I a1q4obrdl' , r.ner.rpdn.rcror _ad4d,F?.l(mos:
L L !1]]]49?16-s.o.rq!t1""ta!"!qerua.E reqiEiaa{336* 

. j
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PengeunMn kdlkler meka ()OI 990 metupakan tode d i bahasa MARC

lh?khine rcdd-ahle @talogi E),lailu slandar unluk komunikasi dala kahlos di

dunia perlGlakmn dan infomdi. Pada daernva MARC merupalQn fomt dah

ymg memungkintan Penukdan data kaLlog alau data laimva vme lerkan anitr

sisren4isten perpustaken yans meFakai compuci Diba*qh ini adalah

penjelasan dd bebeBp! kode MARC yans senne digumkan pada Fnsisiar

h)

N{etad.ra admn1istalil. i n,nrsiiF lebih n1.dri p.d0 ptrhlnkan Ii!e

di-lilil. s.ncni kr|an diproscs. b!r"iD D. nLe r€rsebur dlci alan Drcnlaunakro

,lxr apa dxhnr rn. pDssr)! ria. Jile. lonnal il.. dar! Lernis liirr. dln saN

p.Drilitnra. sena slal)a )r.s b.rh.li nl.r-{aliscsn)r' Nldnl'ix idnnDin'ftil

nr.fclluD ftrh dida]anrn\a Drengttrri hiI kcL!)i]n i eleLlurl (rig'h

handEeD'ent nataddtu\. pcnlinNnan lrlcri!,ng) Jan pelcnlri,i sunrtrcr

paee rs PedomanPemhuatanEbookdanstandarAlihlvedia

M.t!d!r. Adninhrr,ril (I?crti.d I Mehnah)

BLB-id (biblioEan iJ)

Kodc lembag, nsiaN penslaralos

Nodor Llasifi(ar DDc (De$ey dcimal clNr ficrnon )

Daerah impresun / penerbitan (tenpal terbn : penerbn. lahun

Daemlr kol3n /deskrpi fiq I'dolumen

tuncian per5-12ra1an srnen (un$k jcnk kole*si sumbcr

Lor.asi LeberddDn berkJs d,eital

qLamdr unrur mens!Lses berlb diCiral



trrcle^-ulian nth.lutu) Ljnruk lebihjelasnra dapar dilihai pada hhle

Tabel3.10.T.chnica metad a untukobjek eamb limo4el



E\HDo Dac 13\Mus k ndonofi\

!!4d Arh rhd:6r N*k:h (!m
nsan judd 1 Iak

lryinsendr - M ad ge na;, hij

rabe 311. rechn ca Metadata untukobjer suare laud,o,
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HDmp!rh/bertrmrmoio.hroh

PedomaDPe bLat,rrroo&danStrDdarAlihMpdia pagc 5l

l!!l?!! E\HDD o aBv'm idoms,\.

Iabel312 la.hnka MetadauntukobjeteambarberEerak,f tmlAudiovsua)



3,1.1 Penctrtuan formar

pengrntilan objek

file digital drn Pcnrlihan ntrode

Adr bcblrapJ h,l Jons N u

penranbilan objek. Fitu :

lemilihan fom,l file disital dan

peneBunaan alar sena netode rmg
disunakan pada saar proses

peneambilan objek di!ikl.
Pemilihan lnr ar lile dignal

ditenrukan dan arat ran!
dismakan pada sdar nrelaknkm r€Deambilan objek disiEl. Adapun perrimbanCan

dari pemilihdalat)ans disumkan didasarkanpada tiondGi nsik toleksiFng otan

didiEitalkan Apabila kondhi n sik loleksl su'lah keadam rusak, kenasnpuh_naka

alal yahe dipilih Fada ddalah katuera disiral. Alasanra. lorna detrsan

menseunakan kmeE disilal lebih memininalisi drskar kcrusakkan pada saal

pen8anrbilan gambar. Adapun .rkanimenla dokun.n rid,k pe u dibotak

balikldr posisinra. ridak sepeni halnva pada sar peDidaian djlalulen. poshi

dokunren dalam keadaan tcibaliL(chngkup_ sehingga dengan posisi rerebut aku
menamlah kerusaklan pada dot uncn-do! un en ) ans m emi I ik i k ondisi kcdas j-atrs

npuh. Beritur peDetaan dokuhcn denran alar \ans dipunatan:

Pedoman Pembuatan E borldan



Tabe 3 tl Pem rhanAarbardasartanlenstotets

I.r! iko.disi kena\ rapuh)

ButrL hJ

Unluk pcmilihan limur alc didasa xo t)tula
hrl ini kualius \ang pali,re ri|sgi ,\Fbili
krmc'a pilihirh kuLnas 1.nrng!i padr karN!

kurhas 1ll. j-dn! dil6ilkan. Jrlam
p.ng rhiLan u rbar Dlenlgulrkrn

1e6.hur. r.feli co.dr padr ginrbar

Padomar PehbuaiuE.b,o&dan



Eormut fileraoBdihasilkeh ll,tla k mer. 
'ligit,l

EE

Fomrar filc RA\' (rnenrrh)

biasanla eksklusif tdidrpat

padd krnreE nodel rcrcnfu.

hal ini disebabkan pada

kanrcra leneitu diletrelapi

iiNilnas menangka! g,nrbar

RAW pada sensom)a

Fornat RAN ini dapal

dkimpan olch senua D-

SLR dan bebcrapa dpe katueE compad kelas lras !a.E umun beredar di pasar&

e nri. Janekanan koretsi abs hasil lolo masih sansar has dan vai,lii nelipuri

Nhirebalance. noise Educdon. e\losure. sharpness. contnsr dan saruiarion. R"\$r

file jula di!"knri nenrpunyai kemanrruan dlnamic mnee )ans baik dibandin-s

lomaL file yane laitrr-a. S€baaai ]nrmar tle noDlionpresi R-{w nrempunlai

uku6n nle yes sanral bcsar detrsan color bn deprh (kedalaman *ama) jusa besar.

b. Fornat file yrng dihrsilkn prdascrhner

Fomral TIIF (laggcd lnage File rormar) menpun]ai uknran tilc rans snsar
bcsar dan mempunlai lradasi*amr lehih banraklar..r to.rupakaD srandn srrna

tanpr kontresl. Nil.i earadasi wa,na TIrI adalah tl bit,.hlnet ltau s.kndr 102.1

Kualltas fo.mat TIFF, kualitas
yans tertinssi, dibandlnrlan

formatrPEG dan lalnnya

Pedoman Panbuaian trrrk dan



1006 sora. scirni ]ttn\a hlhar lptjc IFj.jLrsa l,n!\ung bisa dj(enatj.lehprolraD aplikasi Fnoro edn,.e harcna sitirrlt,,.,. ,', ", , ,.."r",',. "".,, , ""r_
r po,\. o-l ]:t .'t .r,1rL, d ,0.. ,_, 

", |,,,,. o. ,,.,,RA\r,n)a11 hoddp,.1.tjaia L\\\,r rnjlahrangDonr.habkanjumlah!r\et,rida

,^1:- :)' 'b'| '| " o"'J "o, o. o,o ,,, ,u rrs r rnD,r ti Lrar n d.nd ,tunr rnllf drrd lrmt)trr 1n.,,,,'",",. ."",",,,.. n",.r,";,;;;"iTl'::illllill":i'ili
Dlcrulaka. iimral rlng \angd jamrk diratat drlaDl duDir /rr7r,s

Tabel3.14 spesif tas F,le DSta

3.2 TrhaDan Disir.h.si
lahaDrn di-!j!aijsasj Drr,rupakan F,!ser sen! lird,ta

kelmhn n h Ded,,","" ;;JJil':" ::::::: ::l; #:l:::il
.: "., Jr..,... "i,tr,J,rr.,r,, . 

".-
0.r.,du l.re, :j,, \.,.. ,,,..0..1 i,r..r,t "rile r'utrDan dan fiJe nlajeit. teDg{.kk k mr,iir k,7/ra ._/,?, filcdj!il,t

Ptuses DenlahbiJln rtri.(
iEruFkrD drdalt.. asrl rada
rrhat digilriisxsi. pada prosos ini
rerjadi pemindahan formar dar

bentuk ter.etak d rubah h€nlad,

xu tu ;tii; x,dier;;i;

Fo;i#]t+\\-r1!r+ rr+ffi
fi.i-

- -ML xiii-'m i :;i-r.,r -:s -- -.oo-r,u.
?, 1-L LUrl.lL l

+ar-" +,,1,,*.,;riffi



ke da am format digital yang menjad bahan pertmbangan pada proses

pensamb an objek adalah pemi han atat didasarkan pada jenis serta kondisi

dokumen yang akan dialhmedakan selikur kelentuan penEgunaan aat pada

dokumen vanE akan dial hmediakan I

xobrsi korpksi ama seda kondis kenas da am
keadaan mpuh dan rusak prois ppigambian
obleknya dencan fen8gunakan i'(amera digtat,
aotrroh : suku ranska,
(raneka),surar Kabar :ma. pera Kuio

(dleksibaru, dimana rondisiker*nya mash ku
seda teks turendya da:m rorm rebk lp,,r,
proses pencahb an obreliya mensgrnakan "atai
p€hindai {r.d,,en" contoh : buku buku iekl
majaah terbiran beu, paditur nus., dan

(olelsi lembacn de^Ean !kuran bpsar, selta
kondi5i[efrasnya mash kuar, prose5 pengambian
ob,einya denSan menssunat€n arat ,,peml6dai

ukuran A2-Ao(s.anierA2-A0)". contoh koreks
poner, per, ruct kab terbitan baru

(oeks tllisan hngan se a obFk ukGan deigan

pengahb an oblekiya
disilar'. conroh : tuisan, manuskp, 5ketsa
gambardennsai pensi, dan 5ebasa nva

Ko ek aud o berupa
rehman pidaro, yans mas h da:m rormar ana oC,
men8g!iakan al konve6, sahnssa objek
re6ebur dia h formatkad kedaram formatdis cl

tueks audo vnua,
ma5ih da am fomatanroc conroh I m f h pada
media vBs, bebm& Gm oc) akan d rubah forhar
den8ai meiggunakan
rornarnya b€rubah menjadi form disita

(okrsi d:ram bentuk mko lm do, m,m kofis,
s de) tuFya obiernya
.omplteri mahn ak:n d rubah formatnya ke
daam rorm digirar, dpigan meEBunak:n atd

Pedoman Penrb0atan a bo,kd.n StandarAtih Medil



fa urana yans harur diperhatikan pada proses penEahb an objek digrat,
yatu pembuatan master fte obrek dgital dengan mehtik kuatitas rile yang
resolurinya tncE, atasannya I karena denSan adanya ma*er I e diSitat bisa
dijad kai seba8a pen8Eanti objek tk k dar dokumen ieEebui, de.gan kata ain
apabia dokumennya hitangaiau musnah, maka dapatdi buatduptikasinya dengan
kualras yanS sama bacusnyasepertidokumen as nya

Pdmbalrx\an p.da kcsehr!1aD ini akrn rtitokustitu padd pi.ses F.rsamtiilan
ohjek dcnsan 

'!enlsunlkan taDera disit.. rrilu Lntutr tolcksi_koleksi taDra s.tu
kond,sl holetsiir]t sudah ditanr tcadaan yang nremp,ihathran. (hrsu )a koleksi
butn laDgM naskah kuno sena rnajahh rcrjiljd ltxrna)  daptro atasa. dan
pen! sunaan ka'n en digihT p.da pmses ltluanr h an objek rD iddlah:
I Kondisi doh ,nen t.ns d aljhDiedialian dallm ke&la,n n,sah. terus Epu[.
I (uilibs eanrbar )aDp dihasilkan tcbih Dre.ddtori s!,m dcn,! ohich ashr)a.

seira mcnljljkj ku! nas .eso usi \an! riDsli. kaLena ud. b€bempa DroJus.n
(imcru )ing nrcntcdiakaD lorma( tu\\r.

:l PFscs fcnler aann\a lcbih c.lar dibanLtingkaD tuensgmataD atar penli ii

Berilur beberapa l(rsedur pada pros.s rc.-{ambiin otriek digral densxd
,nengtunaktur kanr.ra disn.t :

I Iahap Persianar: pcmasrngaD xtar,atxr (anr..a nudio
: PensarurrnF.shid.tunrctr

i. len!,rumn konlisurasj I senins DrJr (in.,adigtul
1. Foro Su^ei koidisi ttsik dokunlen

6 Pe.se.ekka. lrasil n.nslmbitxn ohrer

7 Kon\crsitilc disiral

A, Tahap Pcrsianrn: Pem!s!rgn, atrl-{tat krocra
Pida l atJn iDi porlu diFnjlun semua .trr

p.Nnoan dalam kcdaan b,il. s.tu teDehf. b..kur irli

tlda sarl pro)rs pengtunhilan oUet diljiat:

Fetrdn[une Irada Fxcs
,laLxla! rang dipcnu[0



I) Krinera digilal Sl-R ( s,,srer€,s /eflex) menssunakan sLslem laJaran ensa

jaur tunqga unluk meewalkan be*as cahava menl'lu ke dua lempat, vailu

Facat Ptane dan vi.irr,rdea sehlngga memunlknkan roloqrafer uniuk dapal

me rrat obj€k melau kanera yang sama perssseperl ha$ folonva

2) Pemasangan ensa baik ukuran 13 55 mm aleupun lensa mako d€ngan

ukuGn < 60mm yan! dEesualkan dariukuran dokumennva

l) Pemasangan anat studio tonik iunbo 1aa watt 2 buah ber kut kabe lrpod

unruk ampu studio lLqhl srard) besena pavung panlul dengan reilector

beNarna pul h 2 (dua)buah

Pemasaioan prolesona lrpod yaig b'sa dis€r meqad posis honzontal

sehnggaprosespefrotoan ebhsejalardenqandokumen

Pengecekkan balera d paslka^ harus penuh pada saa

dan pengecass.an balera cadanqan

ka^u memor (Conpa.tFlash). dLpasikan harus le.pasano pada kamera

nsralas program ap kas' (soflda,e) bawlan kamera dgila pada laplop alau

kompul€ryanqdqunskanpadasaatmelakukatrpeiqambilanoblek

.t)

1)

8,,"*"-'-'
E *.bp *^-,*.

D *"-"*

3) Penqecekkan aplop atau PC (Pe6onar.o,r/nne, vanq dqunakan pada saat

proses folo dokumen d paslkan hedia pervmpanainva ldak penuh sehnssa

proses penqamb an obl€k berlaa Danperudpaslkanpua

kabel dala lerpasang antara ka'nera denqai aplop

p.s* PedonDn Penibuatan E book&nstandar Alih Mrdia



Eerl grmbar PFnrasanqrr aarra coroqra dqla

zE ti.s-

canbart.9 ta'nfih i lat frog ,n apli(ts utrn,t n.trgmhilan otuk djgn.l

Peng{tur!n poshi dokunrcn

Pedoman Pcmhnaran &bdol dan StatrdarAtih Medh



Poshi dohumen ,ans alan dilolo harus sjajd poshinva dengai lensa

kame6. kdudutLan lensa tmera tidak boleh minng harus lcsak luc keaBh

dokuhcn. Berikut merupatm kerentum-ketenlun lds hatus diperhatikan pada

proses Pensaturan posisi dokmen :

ll ?6dkan kebeladun dokunen tidak nclebihi baten kotal Ba@ hiim

Yans ada pada taq,ilan, katna apa6ila melcbiti balas lesebr' objelnva

tidak akan rerloro.

!E

cambar l. tO. PenraturaD Posisi Dokunen )_ang akan di foto

aiian pemuuatan atolaan standarAlih Media



2) Tnr8kat ketebalan dokunen. harus sdimbang an1!m sebcl0h kid dcne.n

s.belah kman. kaEna apbila ridak scinbans, malia akaD mengakibatk r

p$bedaan hasil lane dilangkap olch lensa kafrera. !an! lebih dpis

tentunya ake scnakin kccil hasihta dibandinslun dengan ba_sidn

lenbarar ]ans lebih tb!1. llal lni biasan-\a tladi pada koleLsi )an!
menriliki halaman yans sansar rebdl. AdaDun caE untuk menslasaliir)a

diperlukan ahr tambahdn sebagai penlmgga bagDn lenbdm buku lanA

l)

Ca'nharl l0 pensslurnPoshi D.knnrcn\afsrksndl lotn

Apabila dokumen Fns d i loto bertuk kcilavrya bc€cloDrbane (tidakdallr.

DRka lerlu adanla perala'an uDbahan )airu kaca yang disunakan sebagai

penek$ dokumen teAebur. sehi.gga.bjek tang. dilob tud.jadi datar.

sbndrrAlih Medi:



cx.rbarl ll lclipisan Dol'rnen d'Dean K3c!

\xnun apabili (ondisi L'nas pida doLuN$ i$ r'nulr maka lidaL

in,.rrlrb rl'trn 1'r J rlr*ar lJmr dtrr pJr'1 r

J""$;;" L'nxsrrr b'Igcrunb'n! lrfi riDuh han-\a prLru

di$gxnslLitrne lung(eflisnlo

r Pcosarurtn LonnBu'r'i 'crrinc naJr Lamrru Jis il
'::l:"""1-.; ,'\! 'Jtr
",":.;,;. 

\r'(. ::,. 'rc"
,,"".

,,."",-". 
, 

,,',:,,,
I Ll rri\ lrneLIlJ I 'l l]l' 

Ll'rn l n- I r] onr

trNrxo lrr'rrn"



ra.eprai cn: 1-uhtrq sPeed)

t05 rD

Ganrbar:r l2 P.ngaluran lonnlurasi kamer.

E

Pedorifu len'btratdn E.ruoL Lldr Skr a.AlLh Medra



t) Pengaturd konfiElnsi kanera dilakuk nada EOS utililr" (shrem

peneope ras ian kamera) dengar so ltsle i 'i daPal to engalur sellinc k@c ra

,angn dapal ilnadpilkan secda langsung (rrar'dr' /'re) dari nonitor laplop

\,.f .a sL uLJn Ba dl' fi L' )alt r em 
"\'r'!i 

padr o$soperuiar

kanera. dianlaranla : pcnearuran bukad difraem/arpenure- l€ceparan

nna. peneauan sensitiriras sensor'tenpat pentinFdan hlsil r'lo sna

pensaturo kualilas roanat file vang dipilih pada \ad nrelakukd

l)
penglnbilan objek digital.

Penoruran sciti$ ?rP,s,? (sntuet tPecd tSO Aryettre)

Ganbar l. I r. Huhuns'n Segn8a Elr'orus

lrrdik.ror.\Nsr..,lal.h srLah \inL bdliln !'nlin! [r o! \nrl drh r

nr.N.h.mi s.na m€ ggunx(rn nxrd' esPo$k 'lrlun 
hxil nianml'

rNilur. prntril) [uNn slrtl€r flnn n] '

.. g ttu yu,l m'rgul'u hdmpa l'nrr ien$r tu'rerir!' 'ahrr!
Scnrxlin l.$x 5hu11.r (pe'J b'rrrli \'ntlii banrxl 'ahrrr rine

dil.irn. s.nw tlng anni\i nr'f illin '\Do e l)'lani sln tcr

/

/ :: --:=

"aon",, 
p"n,U*," r O,ola'" StandarAl'h IIedia



tl0. 1,60 I Lt5. t:5!.

diirlar lrrenn nclrp.Md hrJ l

n.nlbula{a t I lrl. I .1. t 8. tr i.
1000.1i. l,ifd.h \rttr stoI b.radi

ll5.lrifdi r I iof b.rrnllo.i|arl

uo rbd I' o'^Jror n'lx'pooJ (!.(pdrJn..L,J/. {-../../.

\cfxklD lx.rbrl n,rz Vrl1/ n.li nr

\!lirr!Lr.rhr\r \rn! n.{'L rn,rL i [] n,I
c.fd \/,r,d ya.l n lr .im rln r. hulr )ir![xr. J! \enrxtir

s.Ll k i pnli.ih.\i rnn! n,.\ul

Diatia-lDl Nrul1nl.nl.irtorn Jrrilens\.n! h.rrihg\
dldnli!r irrlen\ Ixs.rhit. \uS n {( l! kamcn. DrJtiJlD[ .ri.
hl.s. tr n,rnrhonNl hLbrD! rinif inllJmn iu \.gi 1. r.nr
dialrasma tentu cmi kaiumr€ tcnrang le.sa tiap lensa ncnriliki

bukaan rnaksimal dan ninimal. bukaan diafagnla arau apcnnie

di(a.ddi denaan fl alau l:. comoh 50tum l/1.2 anirra lensa le^ebut

nemiliki bukar. inaksinrll fil.2. umuk rnemahami diaara.la

aiambtul.li. Nllai Dialiasna (Bnkran lensa)

Sinr[r) h.\r ftr[fur dirLlu]r., ri,![, lr!LL lrrtr)) t:r nr(i
\rn l , Ul.Lk (rbrli nrn,( LLr \.m[ I I ttr l)()l Rr].!

PedomanPen,buatantrrdkdanSia.darAlihMpdll
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r.i.m Nlrntri xpxhilx \.nrrlirr l..il hrlraf d.fi.gDr lrnsk!
beslL llll n.kx iLh \dnr!lir scJil,tr rnrlri \rD-r DrasLt dx.

irhrr.ii 1.1r. )(rl llt0an! LLjrnrl.

t lso adalah uhuran sNnlfiras sensor rclhadap cahaya.tso

ncntatakan sun{lar kepekam filn pada Lanen mlog dan sensor

CCD/CNJOS pada Lamera diCiral. Semakin kccil nilai ISO maka

sensnifilasnla rerhadapcahar" scmakin kecil,nanu'lensan tSO

yane kecil ekm nendaparkan saDbar r.anC halus dan bcBin. Akn
teLaFi densan menggumkan nilai ISO yans besar maka sensitifilas

l(ha.la! caha\a semakir ringgi.lkuEr sensnilitas pada umunnya

dimulai dari aneka 50.30.10,200.hirysa 12800.IrI
I

Glinbar 1.16. Objek gaffbd bedaer*an nilai lso

PcnearuraD segisa eksposurc itu atd san-qat menenrukm objek yeg

dihasilkan pada saat pe'notoan. Apabila kohdisi sekelihrs Fcn.ahayaan

I i'l ak terlal u terane. maka blsa di lak u kan pen garum Fdda I inekat keceFaran

bDkaanletrs*anem.mGsal l/l0densanbukaandialragfra15.6senatSO

100. akan menshasilkan objek yane lebih terans dan halusnreBih. Unluk

penambahm riLai ISO nerupakan opsi reGkhn-apabila lira tidak

mendaFartan hasil.hjek }!ns dinrsinlan seralah melakukan pensrluran

dai kecepalan sena bukaan dilagna. Pemakaian nil,i IsO yans ideal

Psdom:n PPmbuatan 6.bddk dan



(r.n]..f, I li L. |iil
l.r.frLr,

l). !ru,r' l..L: l.r!,, I nnr r lr

ln.tr\ rd\.!tr1 Ll.Ltn Jrlrlr.rL l)rlir nr,

r.ril r nrr rfrl rrn,11lh ,.r-!.ti.r

.il.L ' dLrnn) Ir.r!rLrrr i



cambar Lt8 Tampilan sah br se bel uh pensa ru rdn Fot ur

nenekan padr tiiur bcus,kehudian dipjiih ljre nro{le, dan kkad
ON. Oanrbar beiitur merupakan hasii scretah dilatukan lcnsaomn

Gambar3 19 Tanrpitan 
-qambar Serctah nensarumn fokns

Pedonai Pembud,n tr r,ot;;<ffi



Apabila objek vang dilotosudah rocus. maka prnsaluran selalriuhya adalah

hclakrkan oencaturan /e/i,?,r.r. tueliputi pengaluran lok.si tempat

pe nri nr pana D hasi I folo- 5cir peneattr.n penberial nam. n le d/. ,4,, c/

Deti"a!tun l.ldt llokasi *ryinrpanm hdsil folo) : pcncniuan lokasi

p 1\ np $n .eoe ll.'d d .rrn b.r]. .ai - ' 'er . lej r'ri rd
senakhun pelaksanaan kcsiahn .lihnedia te$ebur Cotoh k-{iaran

Naskah Kmo Tahun 201.1- penl,nrpdnan hasil loto dimasukan ke

d,latr lold$ lahun 201,1 ) hldu Naskh Kunot dibual n,lder

F,/e ,,,,g (oamr lile) Fcnrhcrian nama nle plda objel ya.g dilnto.

\a'r' p.naod ' ord-.-'1,.' ''r.Jr a'jlJ \L"b1re .e'

pcnam bahah aNalan kak (p,'?rv aouakhnan katd 6rl/rv
Conoh r shn : I (yane beanipen.tooran dimnlaian-lka 1)

Diun :l (djgnaDslascbtu\all (dra)disn-0o1)

L.trnba' I l0 Prn!aturarP,r/i,rr.r,fLLngri airrJ)

Padoman Pen,buaian tr,oo[ dan StandarAlih [4edia



6) PenBaturu lomat fite lans dipjtih. Unruk nend4aftan luatitas gam6d
yang ba8us, ftala perlu dipeihatikan dalan pehiliha. jenis fornat
nle.pilihlab fomat flle yes mehjtiki kuatiras resolust eambar terin8ei.
Alabila (ameE rne disunakan meDiliki pilihan fomal tjte LAW. haka
foftlt &AW inilah re uya yang harus dililih. kaena tomar RAw
metopalie format ya.g paling tjnesi Esolusi gambanva sena bnpa ada
poses pengompEssan pada ganbar yang dinasilkan.

cambarS.2l fenenruao lomal lile pada saar pensambitu Objek

File ) An'p'lh merupJtm fontr RAW Jss memrl,(i

smallR aI funnfl R]\Jeiean me,n litidmentr.rmhrr
d,bJWh fon,&RAu
r{m lPG L -se. rom ficn}: JPEC dhsm di,trrn.i
esmb jsnrb{,r
Foftir jPC Med'um rnmr fitcn): rpEC dcnran Jimetr!
9Drb'irdP 

'n.di!m
rlrmrr IPL so3 t. rim lltenjs lpEG detrhtr di_cn.igambr)!n! pni"a te. I

Fom \rng dil's!LJn Funtrd Ra\\ J:m tptc.dcns,i
d nene \3nE nalin! dn!q



7l Prnelrurln llAne halun.t netu.[knn pcnearuran l]lih,rj Lrit h.,trr'nr

Irr,, lu rri i nLpi\r nr..!hr)xrlrn rrn srnL.r inillr ) r!.ii.nrril|n
r.r!rn L.nl! rrnrernrre .il[]r Ji,.ritu trr.ftrL r.r$nLriL,nr .[i!..
(ir')i (.n,l.rL lE,!rn.iir.,i.[ n rh Jisetr]D-! ..Jr| lhor. (ri
nn nr(r .xltx. .,hrrr trn! bcr.r.rL Jrri l.nrll nuln. nr[r utrLl

n.DijljhJr i/rr, l),lllr. nlrnsgtr,rlir \\\ll , J,r,,rn rlrr /rr/rrl4
l)rnlrn nrn! .\\\ll (.ir.r r.rn i)rnnrr,r

D, Foio sunci kondisi tsih dolnheh

Sebehm nrlakrkin folo dolunren s.catu k.sclurulan. adn saru lahxnan trsi

rang harus dllakukan. rritn pengambilan bebempa halrrnan dokunreD rdn!
dii.di[an ramn.l unluk rolo strre\ lond]si i!t. Tujuar diL0kLrtxnnra roro suNe]

fi\rk doliumen untLk Drchg.lahui rlndhi .ni dll,trorcn scLrclmr dil.krkan
pctootoan dokunr.0 sec.r. kcs.Lunrha. apkah liondisi ilidanil,a ruslk- corcmrr
suda[ nuaL xplkah ada halanratr !ar-e rob.k. se'nuan)a nu [na lnb sebae,r hutji
fisik bah\r londhi r\Ml dokufren sebelum dil.krkan F.os.s alih rnedia k. 6.nar
ligiral Adlpun )ang Dcrjrdi s.Dlpel uniuk foio sunei ko.disi lisik.rarr :

punlgune buku corer dcpan. hlLaDin a\.1. halamdn renlah. h.lanri akhn rcrta

cor.r bel.iang. tscrilur c.ntoh ra.lrilan sairpcl foro su^ev doliuNn

Cam6arl22 S!,rp.l F.t, Surri K.rdni lnik Dokumen

Pedoman Pemburtan r.lodtd:D sbndar Alih MedE



Uruun lolo $nelkondisi isik dokuncn odalah:

I objck lans pe ama loli diloro Pada surve.v kondisi fisik adalah baeim

punseue buku Pada pungauna buku ini dapal diaflati lFatah dalam

kcadaan rusah arau lidak. hal ilu metreindikasikan adanva kerusakhan padd

? thran ke dua vans diforo adalah coler' poshi coler dalam keaddn

/,,rds..rr., supaya terl ihat de I il n'*

l. U a. ke-3 adalah hdahan a$al yang terdapat pada butu lesebui bisa

dilihar. apstah pada h3lman lersebul adanva indil{i LeflMLkBn iobek'

jamu, seransga. cordln.tenpclan selotip da' lain_lain'

c IJ'dan ke-4 adalah haldran tengah buku apakah pada lralman rcreebur

adanya indikasi kerusaklan. robek. jamDr' srangsa' c'relan-iempelan sclolip

5. Uiurm ke4 adalah halamd aknir buku. apakalr trdap kerusakkan' robek'

r-mur. serdregd. coEra' 'erp!.dr 'erJ'pdr l'r1lai1

6. Uturan yanglerakhir adalahcorer belakanB'

Proses pcngambilan objek dih[ukan sctlal se-qlla scsualrn]a dipastitan

beres- seFeni I pensalur$ posisi doLuren, pcngaiumn konngurasi llmera'

pencahalaan Pada saar penrotoan. foro su(€v tondisi fisik dnktrmen dan barulah

dilalukatr proses pencambilan objek digital Ada beberapa hal )2'e perlu

dipcrhalikan pada saat pem o1o an dokumen, ) ailu :

a. lenis aksara Plda dokusen,Ydg

akan diloto Untuk buku bnku

)ans ditulis dengan aksaB lalin,

alsad kali, aksara Pallalva. dan

aksara lainnta lang ditulisa daii

sebelah kiri kearah knan. n'ka

proses Pe.ganbil r Lro dinulai

dari baEiln sehclah kni

* m pemtuat"n r'rool aan StandarAlih Media



kcbudi kca6h sc belab kanan,

b. Sed.nglaD unruk jenh alsma

Anb. yang dirL is dari sebetah

kanan menuju kearah kii. mata

proses pemoloan dinulai dari

basian scbetrh kana ,me
kenrudiM dilanlu&an teaEh

c thluk prces penganrbitm objek

Iarus dipa$ikaD selmfi halman

diforo semuanyr tanpa ada )a.!
dile*at. meskipu. halaman

koso.s tcrap haius diforo.

pcmotoan harus discs@itan

uiulan drifisik asli dokunlenn,a.

tarena hal rerebul akan

inebpengaruhi tampilar pada

--'

no:isidolumen dalanr lom d'ci1a nrJ.

Iene€c(kl2n hrsil penBsmbit.n objek

Apabila pro se s Fernoroan do k uDen sudahdjtat ukan sel[uhnra. Data proses

seianjurnla metakukan pengecekka. file diCnat yane sudah difoto. baik itu
nclakukan pensec.klan kuiitrs gambar (r$otusi, kclajamn gambar.

pencdharaan, kesrabilo sanbar). ketenslopan file disilal apakah ada

halaman yang terte$al. sefla pemeiksaan apakah ada posisi dokuDen yang
rerbalik. Proses pensecekkln filc disiiat lc^cbur bha ditakukd pada

tolh\ak Disital P lsiatul lsail$aie balaan kameia).

-

P"dorndr DEmb L'Jr L rDoIdcn. rJndJ, At., veoL



crDrhrrt lt Fen!c.. .iD I |. Dtlihl

1,..u d prnikan brh\r s.ltr,trh hr[nln t.r]r ifkurei t!n! ltilijrl
rntrln\r le0!1.f. lrrN rdl rr0! ri.\d r\|rh x .dr po:ir doknnreo
\iD! l.rbrlik. orakr pxd! !rrt\r1. nj tili 6nr nrehLtrtrn,({r\1. .l.t unrcn

lrtu[ r]d Ien!1nrbiIn .Ick Jj!iril.
1.nnd lild \ rg djf|ih l.m,o\r
ri).n.r Jil. \ing rnnirLj r.dLj
rlnls scli t r.rnrar n,.r..nr.r

Dlliru b.51r F.mr{ R,\\\'
nr.'uprlrn Jiro1.1 pi r r unrk
dfrlilirn !eba!r, nrinr, fi. d,t!ul.
[a.nr [.rntrngi1 dr. tlnnr! R,^\\'
Dl .Ll r..r L.r. irf. I \.hir.Lt ljl.

I
avt

t
\dnd r \lh NPdu



t,n! Diunri d.n rnlll r.'aentul] du rid.k hcrubah Defgx. b.giru k tu his.
e.\inF.n\r Jd *!lu bisx meigea lDr. \c\uri k.hdndak )!r.D.i

kipanpun. Sclair itu fomar Id{$ juga meniliki kualiBs rlmbar )ars halus

selain master file disilal. perlLr juga odanF peDbnatan fitc rurunan.

Sepeni lans diiclaskan pada bab sebcluhnra. bahs! hasil dari proscs alih
media dilnal Edapat bebenpa tomar file digilal yan! dihasitkan

dia.taEnra Fomat LAw Gebasai nra$er tile ,lirirat). TI j (lite a6i!
densan resolNi tinssi)- lle JPEG (nte akses dengan resotus rend.h). Iile
PDF (foinat butu clekroDjk) nle EXE (tile k.nasan dalam benluk o///rn /.
llaML tfile kehasan u,rr.t. scna forhar ZlplRAR tsebarjj rorm

konrprcsi fi le kcm,san unruk ditutrlish ecam dnlr,? ).
UDtuk mcmbud nle nle tuonan Escbul. pcnu adan\a suaru proses

konieri ,lari masler file d,siral. pioses ko.re6i ini dilakukan defsan
bantuan sotuarc. dtu softlvare tcAeb sa.sai nndah didap kan dipasaran_

sepeni Tald itra* corretel piiittioh inuge .a \arl*, ea\ruprr inur.
.,,r",?.r dannasib banr,ahll!i. Atan terapi umuk mendalarkan h.sil yans

lcbih bagus, iidak menrbah uama asli pada toturat File R_{W. iebih

direkomcndasihn menggunakan soe$arc ba\aan dari kam(a rnng
disunrkm. sepefli penggunaan kaDfa Canon EoS 5OD. naka sonkre r r
dicunakanlada smr konveNi yairn - Dignd phata trde \ianat.

Gamharl.l.l Perbedanhasit(on\crsiFjteDisiral

-

pedoman Pehbuatan r,bootdan standa.At h Media



Umuk mellknlan lrroscs kon\rsi P'd' rulnr'/o D/s"l 
'rroro

P/,/crnr, densan c,ra n'lolukan ottion 
'dr'l 

fr"'l\ schnEla kira

bn. tucnrlonr€ri ul. dignal sc{L'id$gan kcbutuhatorlx Benk( radrDilrn

bd t pro. t$ n.atrthl:

liile !.nr diFililr seba-lai ule rurund dnn fomra( |ile RAwxdal'lr lonn'l

llFI 8 bit denCan rcsol si i00 dti turda nle id ak'n diladikdn sdb'_g!r

lilc irsif dB.ein nenriliki kualihs eadbar \aDs mxsih bi€us fonnar Tlll

i,liLah rang k.nrudio. aka di]lluko proses penlolaha' !anl!r'r (""r!

lnnfr l'.\.\ l.onr.r f l'

P{L.rnadPemlitratan,bookd st.nda'



Pioses torclsi atau p.necdiix. .reLup an utalx p.rrorn maan dalaor hdl

keLapihan konshlen umD. s.na k.rqllx. msGi dolumcn nlc dis al r\da

bcberrlla hd r_ang Nnu diperhaliun pxda p.neerjaan oses pcnB'di(N file

I T€r.t menpetuhaDkrn kesslian ldrlldtniA) isi sen3 hentuk dari dokunr'n

asldya. Tdar bo eh nerubah isL vang ada pada rle disiral, ba k menghapus atau

kean:n sePert dokumen

a5 nYa\.1tttunli(il\)

I Dokutuen Ile digiral disaiikrd [irus s€suii sepen] h!ld)a dokuDr'n aslinra'

oleh karen! itu aP.hila Fda saat Prcses pcnroloan..leroN lansrDr 2 (dua)

N,ka d.*nneu. irak. Deilu rda Dnx.s Fc$isxhln bagian halomao seb'lah

knidan kaDin P.rlu diD.rharikan jusa tada saol PcmG'hai Fn'bih dahultL

Jari jenn tuli\an D0d! tilc disnaL (e6.bu. )ailLL :

r.2,2 P'o!e! i,tr!Lsi/Itnst'lihn Obj.kDigir.l

a luisan hti0. aksarr k.tri. pslla{r. dll ptu\es lemis.han limulii Ja'i

h^l n,n {hel,hlni ban' ke. ra[ klnan

Crmhr' i.:! Lrul1nP.n rlinIl(D-!'Itr! ul\JnId nr

oolumm2mutalh6ilp!hol@n) oipisaianraE$bE.h kr dag sbeahtami

:r:-: :n

, -= .:::= 1.r, .::: ri j:-: l .

Prd.nrf Penrbutai f, bdoldan StandarAlih lucdLa



0!rlr r (b?rhrinind{nq yh€rhrr

l. r .rriilr! r I . \ )

(\.i Fng.Llrrrn hrf\r drlrlLlln .ch,!r [.r.ksi k.rJ]1. \.rrrmrrr Jrr

n.hn.n mni,r!. Drl,x bi:.r !rL,llul,itr [r\.. ]r.1tr'tr\rn Lrfn.rl |Irlr

Gxnbr l.l$ Iupihn I ill l) j]Lrlll.rLl ). rrrnn DoluDttr

I
2

3

I

I
{

ledrnr.u P.D, \r. L.trL E.!o/d:i



I Pr.rs Nnrtrotr-dr i.,i)Ilrnlr p'!to,rio.rl irgin talilu dclil dei!ri

(ilnrhf l:q lrnIi nH.Iil l)...orli.1.,.//i,!, ri c!xnrhrr

5 frdr fnN\ Bn!(Ji[u liL! Jiltror.n JilrrL. rnnl Lrn rh n.lrLrlxn

iiil,n.si \x'r, rJ,rv,L,r /.,,(i. rur fr0 ri]tr, lannrr l]..rr d.r!.i
nr.lr(trl r nrlnil]t,Lx! ri.,rl,ir rlir lile J.lun dSul r].d l.LlihiL rul
(llri \]mr JilJnj:n rslirri \.h iS:] hr!l',\r d.].rnr. r nri rlr renihj i\..

Pedinrr Pan,hurtrtr f.rool( r lrnldar A Ll, r,l.d,l
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Cambar 3.i0. Perbmdirsan radbar }!ne sudah manipulsi waina

Prcrs penelapan ukuran/dinensi nle dilakukan pada saal Pengeditan file

digital. ukur tle disihl hms dhesuaikan dengan ukuEn dokmen asli.ya.

Penetapan ukuran pada eria! ,le digiral Fada sebuah dokumen hatuslah

konshten. mulai dari nle halEmd cover depe sanpai 61e halmab coler

belakan! haruslal ena ukurMya.

cm6d 1.3L TmDil File dieihl yang sudah disesuaikan uknran

Co oh nle digital pada gmbtr 3.11.. meruPakan file disilal vmg sudah

dilakukm proses pe.Eedira., baik nu proses pemisahd. pclurusan.

penotonean (.ropp,rg) basian uju.g sisi Cambar, seda penetapan ukurar

dokuDen nh digilal. Foan file disilal yang dipilih pada saal poses

pensednd adalah fom TI!F. karena forn ini meiupake fomal ].ng

ukuEn seaa knlitas filenya masih tincsi.

Bcrikul beberala pmsranr apliksi yans diperlukan pada pio*s peneedih

Pedom.n Pembdabn E.bdokdan StandarAlih Med a



Tabel 3.I 5. D!ftff Prosram Aplikai untuk Peneedilan File Disital

. Unruk memkahkan bacian 2 (dua)

. Proses or6i glnbe s{tra

' Konversi nle (penbuab file

UntuL nengedit filc eahblr
(indad.yaiiu : Proses leluiusan
dokmen, pemotonsan dokumen,

PcneraPan ukud,dmlatr lain.

. Mcrubon nma nG diBital sm
beMmm. dalan suatu foldei

. Mcmb*ikan itubuhan a*al/akhir
pada nMa file disilal.

' Memberik penomoran urut pada
nle disiral

.i .9q qqg q

-;"8* E-" >"-^ E i.- aib.'.-,

Efl
U

Pedom:. Penhtrabn F-n,"*d2tr si2ndarAlih Medil



Ganbar l.3l Tampilan lroEram AFlikasi Tonl Inaga Convtcr

B. AdobePhotos[op

Canlbarl.ll TamPil.n Prog€rn Apl\kasi Adohe Photoshap

a. P€rsonal File R€mDer/ BulkFile Rcnaner

Gm1b.r:.1.1 I anrpilan Prcgran Apliliasi r'?)a,,a/ !e,,,,.r }1/.

,rS* Pedoman Pembutan, bool dan StandarAlih liledia



3.2,3 Konyersi File(Pembnnlrn FileTurunrn) dan Pcnburtan fiI. maste.

I(,$s kor\eBi filc Drenrpakan proscs pehbutdn lilc lurunan dai lile
mast&digibl I uiun daripernbulln Jile ruunanlescbnr sdaLah

! Pcnntunan tualiDs llle- dengan lo.nar.IPEC atan PNc donlan lormd rans
lebih rinlan..vanu resolusi 7l dpi 100 dpi. rcreannnre dai h.dni uhuan

dokumen sena jeDh tulisanDra

d. Penrhuarannle huku elekrronik dllam fomrar PDI /Pdrrl61? DLr nitnltil!)
e. Lntuk tilc k.masan. ]rn8 akan dFimDan pada nedia CDIDVD. dan .kan

dillr'.nlan secaLa ofthre. pada ba sian larananloleksi Audio\isual) cedun!

C Lontai.l(cnrpali

I Pehbuardn lilc akrss (HIML) )anB:kan dipublish padd ponalPerpu$akaa.

Nasional Rclrblik lndoicsia

g Menllomprs atau mernr,llas lile iZIP/RAR) r0nr allan di rFl.ad pddr

pangkllan dah l\LIs //nL,s,z.l Lihrqtt ttelnr.

(;atobar l.lt lamnilnn File Turunrn



Tabel 3.15. Formlt File TurunM

Prinr .op! (PDF) de.F;

rirrrk.\u.'. .e.,,,,/14le. l. B;;-r ;;-.lip,$-nt
' Reiol,Ei?2 dp' 200dpj
. Fomar llbDitz boak docnDznt

Bsiasal d,ri fomat muhip,ee pDF

Fonar llirDhE took do.'.t
Fonnai Komprcs (poLa!e) : Merlnal"r .ompre$ dr, Iomai HIM a

Mtrupitrn halitperrunr, d r n{n*II.F

Men'pakan ru rulai d iN{ayerTtFF_
metrgguoakn $ftsm . Iordl /,,,g?

Merupabn nenuru0an daiJPEC exj,njration (m
rcsolusi300 dpi- 600 dni
Mcnralani oro*s KomDH tite

vieN copy (Mutri,pale pDF) Mcn'p:lrnh'tdaripro\6pemdaon.,6dM

Pro8ram aplikasi )ars dlgunakan pada prcses ko.\€si adahh
A. Dignal Photo Protesional (daiCanon Utihiesl

Canrbar 3 35 Tanpilan program Aptjkasi DiKjtot phato hltefiDkdt

Pase&ffi

-.1
:: 

i

.-:_;rl :.



D T, r I'LlcL. rilr

(

Canrbai :1.16 lampitan proErnr r\ttitrst i",r,/1rl,ar (n,r.,1.r

,^d.be A.,!bal Pioli$ionaL

C.nrbi I rr n p'lJr fr.-!tunr \pr(r,j l.h h t,, ,t,,n tt,,t\,r r),tt

. o.* ll**

d Y"sr.-*"cr's&-_616Po,a-n-

PodonItr Penrbuxhn r tdok&n st.Ddr A lrMed;



D
3_aF",|-4@.!.'i.q.4"r

LJ'LrrL. I .I \ lLltrLlrr ItI

1.2.{ Pr.sr.cLl.n kuxrils\ lQ tti\ 'o 
tot\ fit tizitrl

Prosrs fens:"kLin 0idr suJtr' ltglnlf dignrlisan sx'qd JiterluIin' h]l ir

{LN)r n rr nrc'rrsikr 6rLrr nLe ri_lilrl rrd_' J!|!$Lki' lurir sui dtrs:l

Lui,lnis s$1i $"r,1' 'u-! 
khhJn'lrlliI lle'iku(iLrir'r'lrpilbebetuprNrn\ri_!

perlu ditJl,ilik r Prdr ltr\'s neig'rcIl'xn lurgr{]'rd' dixntar'nlx

i llcri rin hNil rlhir ilih mcdrx stsuJL 'len_!ln 
lokunui $lit\i r l

ieanr$L |rnise\ leg]lGa\i llil ini rn'isx'r tldr ni sif telJl ir'nrr_li

L.rnlxn (r"'rtn'ti/r' \rsui lcrgar li:ik i\1iD\) \1'DrirnnJlsr\ lrrose\

nlniinLlxsi lcrur'nu nl{ronbilrlxn 11N dren!0r)mi iolinorsi r'n! rcrtLil]ll

Prdnnaf PINLLdr. r td,rr



M+i0

(r.,nji..r r tN 1,. h. r,,!rrL l i r l r! \.nrl \r:L.L Li:. !l. r:. I L)L rrrid'

i l\rrlnis ll. !lL-!irLi fltri ::\rltn Lx'f Ir \iLm 'utintr'
{rl.rLrL,r ilarl h u: r -!rrf L,, r.r r! llLlr. il(tr I JrrL lri r I

ii tr! tsrhnrrtri r |crr d: r \tnlrL iri I rirlLl



KclengliaFan dokumcn nle digita! ian-ean slrnpai ado halanra' t"n! lsrl'uat

pada pnses pr.rindahan fomal kc dilam tinal dignal

Lnrhn haLaman lala dokunr" digit'l' hdrs sesuaide'gatrdolurnen aninlx

'lerurama plda do(uD'n d'kr'rc' ,ang ntnliliki loanal sksara le entu'

seneni akstrr ]\B6. afal Nrulisam]d dinlulai dariscbelah [a'an' k'nrudian

Dr:nuiu ke \clrelah kti. raDgan $tuPai salah possi vans nan$f ih&rn

!.nlajian nnormasi lang s'lah

Kekonsin.nin nkuDr tlLe dreilal' padr sar dolnm'n nl' disnal harus

memiliki unn vaDs \anra.jaDean sahpai beLbe&'

r -. D'. ' ' '' o'l'i '''e D" '"dj c ''d ' "'d r'"

'(' rlr it''1''"'"\

l: file di-qnrl ,\!ne dihasillao bis! le$rci dan bi\d diolah' td'L ad!

k.rusak]xn p.da sNkN llle digilal sching_la nrcng'l'ibx&an nle lirnal

lesebutlidak bisa dibuk'

g Nlemd(ilan klalilxs il' rancr di_litrl bai[ it dfi rs'lusi kddaman

exnrhxr. kcscsu.ian *rma lang sudah dn'lapl'an pada srandat ltrilit's

maslci llie diri1!l

h kelenel'aFn lile trl'xn )xns dises!'iLan b'rdr\arkan nrasir! ma\n_r

Proscs pen-lccekkdfile digihl'ra'! $Ldrh diedir h shh diliknku sccxra

rdpcnnci- Lli ccli pada seriap halamxn dolium'D lile di!n!l' lin_lkat leDpihrn

dxlam pentajidr dokunNn file Jistul' unrtrn penoi"fln lilc setu kurli'a!

ffi, t.-t**n r lmu aon stafda' Alih rI'dia



3.3 Tah,pon Pascr Digitllislsi

Tahapan pasca digilalisdi nerupala. proses tindat lanjul setelah pruses

lransfomasi disilal. Pada tahapan ini sudah diPaslikan bah$€ file di-qiral lmts

dihasilkan sudah nelalui ptuses pensecekkan. sehingga sudah dijamin kualita

atanpun kelengkapan daridokumen fi]e disilalnya Adapu proes ymg dilakukan

pada tahap ini meliputi: l)proseskompilasi file aEu peD! atuan kenbali nle nk

dilital menjadi satu kesarEn buku elektonik. 2) konHsi file ihage maijadi

fonrat kaBkler. sehine€a infomdi 
'ane 

ada didalamnya dapar dilelLEur. i) prcses

penbnbn.fli itq book daat ,?,, 4) proses rqlod file disital- 5)Pcmbuatm

kemasdr ebook dalln lbmar ,,,/,,r dan pDses yang tcrakhn adalah 6)

Ienbuatm dct ry ilc digiral

1,3.1 Konpilasi rilc (Penlaiu tfnhali lil.digitd)

Kompillsi lile nerupakan poses lentatuan kcmbali lile-nle sanrbar

0,,ag, yane sudah dGdit menjndi fon PDF lPoiable Docu at lh), r.ni
Fomai file inagc yans diconpilc adalah foimal lPEqJohr Ph atagraphic Gbup)

denqan @so usi kecilyaitu a.lara Esousi 72 dpi 200 dpi. Proses compile n

akan d akukan sesE olomalB dengan menggunakan prcgram apLikaei Adobe

Acrcbal Pofessianal. Ad,ap$ .yaral fomat yang b sa di compile adalah format

file .vang relah didukune oleh prcsmnr aplikasi ,ll,rg ,4.r,bar dan dapat

di konleni ke dal anr fomatPDF. dianta8nla: JPEC.IlFF. DOC.lD. BMP. GlF.

HTMI-. inDcsien. JPEG2000. Muhinedia. Pcx. PIC I- PNC. PostSuiptEPS. Ic(

resolusi. keljame gmbar. kesesuaian *ama. dan sebagainnta. Proses lenebul

dilalukan sulaya file disilal $nB siap utul di .d,p,le ke dalan formlr buku

elcktrodk sud.h dijamin kualiosnya rna kelenshapan halandrya.

Padom:n Pemhuatan E.book dan Standar Alih luedia
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Gan$ar l''ll] TanrPilan lroses Kompilas

Ada beberapa lahlPan llada Proses lompilasi ile (te4?NaD keflbali nle_

Penseceklian file_lilc gadbar ("'s?r deneaD lomal /tC lang resolusi

lie.il 72 200 dFi- baiL turi kelcngkapan nle!)? serh mutr lllc-lile

ter*bur. iangan sanPai file disndl rane akBn di compild berjunllh ganjil'

hal ini lcdndikasi adanva kekurdnCan halaman Fadr sdi proscs

petreasbilan obick. dan akibalrya ahan belubah posisi pada halaman

II
I
I

I
I

IIII
lumlah rie sanliL) 2l (ada l rlevans h lansl

Jumub nle ClIiil (-tituk lenlkat)

r;;-mr penuuran r't'aot aan Sta dar Alih Medis
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I
I

A.lobt ) ct?ba t P tuli ! siatu I

;.& +r.-k. {ra,!.",. !)

TIIT
IITT
IIIT

;

r
I

,)

rum ahrh senap t 24 {Fie

lL'nnah lile Genap (Len.akap)

Pro\6 PencrabtrnSJn r.,a,,,rr., File JPLC te dalanr progrmr aplikasi

Cambar I ll T.ntihn Proses airr,,,& FileDilital

Pedoma. Pembuatan Elodk d:D



3. Untul ko]eksi manusliip. d.pd ditakukar p@ses pencmpclm hn&
Lterh@L sebae.i id.ndras yang nemproduksi lite ,lisirat resebur

Sedln8kan untuk koleksilane bertuthan ldtin_ perlu ada lross koNcsi k.
rormal karakrcr. setelah prcsc snu baru dibeikan salemark pada nle

Cambarl.r+ Tdmpi rn Pru,es Pcnrmbahan u ermark

Kerenruandalanpemberian,r,,tcn atk, arlal :

Penrbubuhan l,,s/,,ar( hanla dapar rerlihaipada s.al dokuDen nu di prim.

logo perlusakaan Nasional Rl

watemtuk diuDpilkaD apabila nte disnal dicetak
arau pinl

PencnDaun qatcmark : rcnsan /.?,/!,r. liecuati
utuk naskah huno

disinpan dkcbelah kanan.

Pedoman Pembuatan Erork dan



(ildbar l.'li ranrpilan P'sisi \ arenark lada

Pehbulan ,,ol,z,l. apabila P'd0 61c lersebtrt

:afi;3:1*"1:*l '".-.
: ({(. + -.!*. rr &iid.

-[1tl rrl .r li

G,nlhar i,16. TamDilan Pnses Boolmarktada l)olune' [i]e Disilal

\L.mtror.r'ir,trrpwrnlendt \ultrrrLlrblL ii Jlii\n\i

ffi- p"-t*un e l,ora-' sbndxrAhlr Media



3.3,2 K0nversi lilcforDdl mas, menjrdi forn,r hrrklcr G?//'/'2'l4

irroscs,eneubahan lilc eamhir hasil lob n.niadi fomrxr tc\t ruu krnktcr

dilakulian supra rtum6i yans ada didalaft dolunen disit'l 1e^ebnt dapar

direlu$trsemdi nrdex Scbclui rosespeDsubahan fornrat teNbut it_nle IPEG

disatuklD (.,,?i/e) Gnebih dahulLr $dd ar.gmm aplkasi r/'n? ,.'?bar Proscs

kon\csi ile imasc dciri0di rcxr. dibanru mcnEsunakan program apLikasi tailu :

Abb]fi.e rcad.r, Adobe ACR. Oinni OCR Read IRRIS- dan sebagainla Norndn

program aplikasi ]ang dilunakxn pado poses peneuhahan fiLe ituage re^ebut

adal.h trogr.trr aplikasi,lrrr /n,r,?t&/

Iro-eram .plil.asi .l11ll FiheReutLt adalah aFli(asi OcR (Or""/

( hd)a(xt Rlc.snihn) .\dn! stngai Pinhr dalain.tn-genah tls dan De'1brar filc

dicital resebut dapat di.ari (\!.r.r"rLl dan dicdn dari doLumen ians klah

dGcan. PDF lin ldo di-lilal Pto-crrin i.i n.mpu membuka dara dalarn doknnren

m.upun nnases kedudian ftcnstrbah mediadi inlomfti lans d'p'r diaru dan

'llakses 
sena .lcnshasilkaD kenutupun alu si pcrsenalan dan ntmper'hlnkan

lorlat lang li.gpi trahkan ui(uk doturnen dan n,,ars yana selar' unn'or $rli

untuk 'ji OCR scFetri koiekslkolck\i rane srdah lam'' ukura' tulisan txtr-! kccil

diDa-qak pdar. masihbh:trbaca Fntrr am! dan linssi ko'v'si PDF $elipuri

. tunrdsi mcnjadi S.rr.hrble PDI_ merilrJ info nlsi reks schrsni

')enn0[ann 
rcrpisih dari iind-ie ( rrks lih.\!h iinr-ie ). olenbuanl)i l'pal

dicaridm dilunlkrn

. Konrcrsi m.njrdi l'Dr/^' untuL pentnnBnar iangkn nnnjang

. Simprn scbasxi PDr densnn komDresi ltRC Dilinskjtknn ,^flihasi

ini tu.nrunskinkn anda nntuk r.n!u.n!i uknran lil' l'Dl: hiIsex l1

rali.lari lil..slin!a. s.nrcnir.x kuilnG rd rbrL,\an-! lenih!1 retxp tf 
'-!x

Jl.r,r '., i i{ rl (r' 0.. ' '' l I 'hi.'il
. PDF unluk \,\'tb Puhlishing dan Txgged Pl)F scmu! lilt l'Df \!ng

dibuatm.lilLLi I'ineR.d$sudah!nilrirn(siuntLldillhliL'si[!ndi $eb

sebx!.i 1rn1hah.n. detrgin,\RBYY l:lieRe cr rnda Jdp'r Denlbuar lll'
la-leed PDI:laD! tlih dn)trirnasi unlLrI pcrarsk, h'ir]hcld dan sc'een-

;;-. P"donnP"rrr'. ' ou oJ\rJ"'Arv'ri'



Mendtrkung cnkipsi drn Pl)[ yang rcrFotelsi pa$rord - A.da dapat

mcnearur pasrvord umxl{ nrenbuka dokumen dln pehtdlasn

Pencekkan. ekslrdk konren. prineolahan. penrmbolan konrenrar arau

peMmbahan sena perubahan letak halamal

'2t \t-hl.-.!.-...,
/ -W 

,, '-et. ^.'-.

=r-x
.rrrv - 'P-.' ..i

--?- -"

I

Cambd 3.47. Tampilm A{al Prc$an Aptikasi AburL fulerea.ter

Ada bcbeiapa keretrtuan pada piors pencubanan fomral ,,,g? henjadi

fornEr trt G.dr./, ,rLl, yanu :

t)

2)

3)

,

Fomlal file PDI tang berNal ,l&i filc iDase JPEC yane sdah kccil

resolusinla r-anu 72 dpi 200dpi.

Dokumen nle digilal ratrsditulis densln nunrflarin.

Tidak ada penandaan rmda an (Iale,,,aft) pada filc digiral. karem akan

me.egMseu pada proses Feneenald karatd text

Posisi Banbe setu ulisd hms lutus / ttdak mnine

Kofljisi teks iilism pada file disital harus bisa terb,ca.

Sedangkdn mckanismc yanC harus dilakuk$ pada proes konle6i lite

s.mbar (,r,s,.r mcnjadi llle tekx adalah sebagai berthr :

Pensinsrale Piosranr Aplikasi '1hb Jict.dder' pa,la conFurer alau

larlop ym! akan diFdralan pada saar konleBi.

r)

Pedoman Penrhuatan E-bookdan



2.)

,

Operasikan progiam apliknsi konrcBi pada larlop

Scsualka. filihan bahasa yane ada pada

proEram apliksi abb! tirreEader densan

bahasa ran$ rerdaFar llad, dokumen.

Apabila brhnsanra ln8giis. bisa dlpilib

bahasa lossris. Bahasa Indonesia lda
dotuine.nya. naka nilihan pada proerah

bahas! lndoncsia. AFabila pada dokuDen

enlgunakan banasa Belanda. rnaka blhaso

rang ditillh bihasa Delanda. serl0 .pabalid

bahasanya lebih dari srru Fda ,lokumeuDa.

nuka penrilihan Lrahasa pada prolram Abbr

linereddd haus Iebih Darl saN pnla Hd ini

supa,ya pade proscs Fensenalan kau-kal! pada dohrmcn va.g akrn

diLonrersi lebib atural aFbila liu rnenrilih bah.sa lang safra rnratu

doklmen dengln bahasa )! rda diprogrannta

4) Brla dokrnen \ang akan dikonrersi Fada pr.grain

tramhJrl 13 TJmI,' rn rumh,lrtrn Do[u 
'c ' 

D g L]

EJ

Engldr lndonesan l6DBk

Pedomtrn Pembu*an tbool &r



proses kon\r^i menjadi tcks

Sedanskan hagian scbehn

akan dilampilkan pdd! bagian

kin nrerupakan hmpilan filc

GanbarI49. Tamlilan Hasil Korle$iFilc imagenenjldj file rks

6) foihar file ]ane dipilih pada sar hasil konrcGi tel,h *lesai prosesnla.

/-l
Mimsofi wanML Doomd anl
M@s6ft Wo,n 2007 DodId rdod

M@$lt E:c€l Do.ud C*)
[r@s.ri Er..r 2007 ooomd an*)
r^@s.rr PowsPod Detrd r oDi)
r,l,@oft PordPod 2007 00amd ropd)
oBF Documd C 60
csv Doomd c6,

alrTll M'@sofi Reade' .B.ok arii

Canrbarl.5rr Irnrn lin ionnri rilc

llasil k.nre6i dlsimpar dalm bcmuh PDF nle. llal ini \upaya ijrfoimasi

yans ada pada dolimen disnal idxk datal diubah olch oihak yan!

M'@soh '.'/od ootu;€d i (j;c)

Pedooan Pembuaran r.brdldan si:ndarAllh M.d;



7)

mcngakses. foinalfile pDlnya pun dnimpaD dalam foimar pDr-A vans
sudlh dipDlek unru[ keamnan dltanya

Pensarumn konfieurasi prosrm aplikasi Abbl fine reader. pada saar
nelakukmkonveEi fitc inage mcnjadi file relc, diantatuya l

PehB.rurrn Lonrtgu.ali n!d, EeN',Docurr. t,,

It-lrfirllElttr

. R.id e da 1.xI tr&n.d trdr s.s

I'+i
rrdF ftodlb PdNj|L .rdr.Jpr.rsnrx I

r.r,d&l

c:[bddtrd.\a!@tat oorlrsrlirilt d6

Gambar3 51. ?enaaruran Konfipunsi nenu..docunrnr.

pdge"ffi



Prngarurrn Luofigurori plda m"nu SLnbrp.t

PenBaturrn lronfigur0li prda nenu "Rd d.

Camb3r i 51. PcngJ uran Konl EUEsi,ncnu r.,,,/.!tr,,

Only 6^d t ! 6 mdi exdEt rep.raroG
one lne of l.xt ps .elr h r.b e

Gambarl.5l. Penratura. Konncurasj Denu -x.,/

:Pedonan Pembuatan E borkdan standarAtih Medja palqe ee

Aur@!( !y read &q!.d pdqo saqs
Alrst aly.ru lr &q,ed p.oe 6.9.s

chvsl cdd aid sr4*.k inges lo lAd.id{hre

--



G

Peigsrurin LonfiBUrun n!,la mcnu "Sz, r.,

fu6'lk'is6
..sr.'oD+r,!'1fu

CJnrhrrr rl runlJru rrK!nl'!, rsi j<ntr \., !'

ApaLilx hasil koDvcsi fileJrsnaldisnnpdn i!r?r dcngJn ror mar l,Ja!udrh
nrik! dcneanse.ariaro.rdis tile reNeburilin rcrb . nrdxuulrul

]l) l\oses pcnrhubuhao llttahark l[tla ljlc digrlL ).n! sudah ditoDle^i
d.fex. kercrturn s.6asai beitui

I olo perpun*axn Nasionrl Jal

$ar.nn!,k dih.rpllkan a|.bilr lilc di!'nai di .€rrk
ll trirn

P.nemparaD \arern[lk r.nrlb (.r1 ). kecriLi
rnrLt m\t$ krDo

disiinI)rf dlsehdl.h kinan

Pdlom:n Pcn r, h E.hro*drnshnd.rAt,htrredrtr



3.3.3 Penbn taallipPi"g book.locttue"t

Produk yans dihasilke pada proses dlih ncdla dieir.l a buku. naiahh

araupun nanuskdp dalam fodat digihl atau vans seng dikcnal ?iooi buku

elektmniLJ Sebuah butu eleklronit merupakan hasil kemasan dala'n ben$k

elekhnit (digilal) tanE dialamnla ieidni dari tcks eambu. suara aiaupun lideo'

Iomat g rd,t yang disajikd metupald loinar /rrprrs nodl docu"int' \aitr

lomat eD,o* yang lebih intemklil ranB didesain sdemikian ruPa sepcni kiu

sedans membaca buku aslinya. Pada format flip iniiug. penrbaca bha meDbuka

buku dari hdlman perhalamar. bisa melakuke Penelusuan intbrnlasi vane ada

dilamnya. nenrpeibesar atau nrenrperkecil dokufren. menlmpilkan suara'

menampilkan halaman)ane dicari. dan nasih banvak laei tunrsi vans lainn)z

untuk nrembual atu lbrnd.//rpr,rg 6,0* d,.,d,r dibuuhkan nle

di-cital densan lomrat pdf @.iabb do othl liLl. sehin-{sa nl€-ille imase

alaupun lile tcts lerlcbih dahulu hanB dikomPil,si (disatukan) ke dalan inrmat

pdt Adapun kclentun nle ]ans akan doadikan sebuh 'r"[ dalain fonmt

/i,rp,rg ,.ot doc,,s,/. adalah sebasai berilul

r.ile disital dalm lormat PDf (Partuthle dadDk,t.lik)

f_ile PDF ratrg bcrasal dai file JtG yans sudah dilurunkan resolusin'va

File pdllanc bisa ditelusur inaoimasi )3ns ada didalannta (rr(r" 
"/a/

File disnalnya diberiku ra/g,,rdri sebagai identnas pembuat lile dieital'

Filc digital (pdi harus diprclek yane disinrpan dalam rotr'r pDF A

ranlmana srandard ini khusus dilujulm unruk dokunren dolunen vang

!k.n dijadilian,sip dan akd lctp bisa dibukadan digumk'n difrasa_masa

yane alan 
'lalang. 

seia dengan file pdl:,\ dolunen idal bna dinanipuLasi

infoanasi j-ang ada dinlrmnya. Protcksi dokumen helipuri :

. liledokumenridakbisadicor\. N!. crt dtlzte sa|e

t.

2

:l

5.

Tidak bis dil,kukan unuk meqeleksi f.or, kaia_kala )zng ada

Dokumcn ddak bi$ dieh$rak. ditanrbah /n crr- penotonsan L,rrr'

p"a*np"-ruaanEbookdanstandarAliht'ledia Page l



Fr.i(.iditr''.'..cl.rr.'rid.l . rlL'r r', :rrJ','i ii Ji

a

-q:

a

g

(i,inhrr ll i1 Tiloilx. Protelsi doknnrn Dioiral

6 rilccbook lanr{lihasilk.nj.nlao m.lehLh 19 N1u. LJtnr

disediakanpadr rlngl,al!n d11, l\Lls urt'L .ixDrpun!

7 AFabild ilc .booh ).ne dihisilkan nelebihi balrr luoil

leLsebur h.nLs diba-ri densa. l.rcnlu.. p.r r0 111. .bo!k

8 ,\dapun kelenruun dalm Fdrbaei.n il. d.l..r s.bMh .ldul scbieai

i':ii)ill (omhmlr ,m! o!

Nod.r&fodd

E&19rcud

I!r!,m r

bkatug.,

PedoLDD P.mbuatao E roor dansiandJ Al'h r,lcdra



fie urutan ke 3: covel1204- 23] ]

'h;r-k, co*'.r3r -26,
F re uruhn ke10 cover r262 291

u rbookj doll
fl I .bqolliidol2

r eu,utanle14 aoler+r?s r07

Frbu,t-ke ls, c*s 'a07 a35

I Ebo,ri'ido35

Fhtrnn:i k.A1: cover+059 ffie
r eu,ubn[.4 ao!e, r03s 1]7

lxhel3.l6. PembaoionrilcdalimPonbullinr:,,,i

PemotonEan b.rdEerkan urutan

Freurubi ke17 cover+469 494

F h r ,i ke 20 covar+552 531

fieurrt3dke2l, coverrssl 61q

F h unnan kP 26 aover +726-755
F eurtii kallrcNq rss z!!
Fieurutankeu3: covs|734 311

Fhu nankP29 cover+313-342

cover|371 900

F r d nsn kE l2: aover +900-929

Adapun persyaralannya unluk menqnsla F pnq PDF Prolessonal adalah

I Pe u adanya llash player supava lle lippng book docurenlnva bsa

2 Komouter yans Anda gun.kan hatus sudah lerpasang NeiFrameword 3 5

Namun bag pengsuna M.rosofl wndows 7 drdalamnva secara 
'tomals

ii"=*,, po,0,"t",, r'r,*ra"n statrdarAl'h Nl.dltr trrs' rr



sudah lerseda Net FEmework 35 dan dipaslikan Anda tidak akan

mengaami kesulitan untuk menqnslaasi apikasi Fiippnqbook PDF

l. Bag A.da yang m.sh menggunakrn windoE visla alau windows xP,

sebelum meiginslal Fipping Book PDF Pubisher iedebih dahuu harus

meno nsra asi Nel Framework 35

Pr.ses Fenbuatan cbook dalon benruk llip diperlukan progmn aplikasi

unuk memprosesnr?. dianlaranr? :

I Flh PDFP\rte\\ionul

2 Flip PDFplbli!11.r

6. 1t?i?ri //Dlodi ,LrLr. dan hnlhnr
ProrED aplikasi tlne diguMkan pada pnses rembualan .r,,t saar ini

adalah F.og.an aplikasi alq fDF prl!\iu l Pada prugEnr ini ban)ak sekali

t.mudahan scna fitu-nlurdalim pembuahn.r,.i. dianEranya :

Ni?nrmba,tin n. inimr\i,/,,1r)

Nl.tr'h! Bulof *bagri

Canrbari.55. Fasilihs lans ada pad!Ptopta .lplikuli Fhr PDF ?rclesn"kn



Gaffbar l j6 TamFilan lrogrxnr lPlik^i FlirPDF tt'oli\t n'l

Scbelunr Belakulan [.nlersifile Ddlkc ddanr bentuk flipti'! booktnebih

dahulLr penn nelar.ukan pengarurao konisuDsi Fada fasiltias 
'?"i8'I 

r!'i'{ '

7. P.milihan templales a/,,r,dcn-!an li-Pc 
'?dnl 

karcna anrbila orcnilih

dcillat1 lillt ba.kE1 ltt d* nkan nrenanbah b'sar pad! uktrran t6o'l

mla
please oslontre the ii+ remdate here

3 Pengaturan seting pada hsiLilas print dol'uncD. densarl menrF rbolchhn

noruk mcm pinl lilc eho.k. denean mcmilih "Yes!'

Ppd.'n:fPemblatantborkdanStandarAlihl,{edia lage r



EPrht c6fu

Prnt w,t rBk Fle

Tidat diperbolehkan utul nensuduh dokunen dieital/ebook dengan cara

mcnilih tanda "Na" pada fasililas "Dontload sertihC"

Downlo.d e$le No

Membedkan fsilitas audio, Fhinega dapat mendenaar efek suaia membuka

butu.densan sensklik "E a6lc" plda fasilitas risrolt"

Esorld
EmHe Sdnd En&le

Soud L@p6 _1

Adanya fasihas untuk mehperbcstr seno hmpe.kecil lile digilal. dengd

cBrandilih "v.s" pada lsilitas "Zooh in zwble"

zodnhfr.bh Yes

sdolsih m@sa ib
_\atrg terdapat pada .boo*.mtuk nenclusu infonasi

"Shot!" pada "searcl buxon"

Es.a.d'
serdr8uttn show

+ dr rliEiight cdd loxro8o8o
Least* drdEr&,..3

Tidal dilqbolebka. unluk

rcmbaei G-ral./ flelalui email

dcnsm menyenbuyikan hnda

"Snarc b toa", sena nrembagi

pada social Eedia.dengan cda

Esha.

Shr.tutton lkk

.

PaCffi Pedoman Pembuatan r Doold'n si'ndarAlih Mddia



t5

b)

menrenburyiha. hsilnas "s,cial sra.e rxrrr'1
Pcrlu diperhatikan pada sal membukd brk .apabila lulhan pada ebook

. rr' di.i " aL.,.. t' r r..\ic.nnJa 1 rn r(4t.J. i tin lc sebela\

R4ht To Left No

aksara arab : nayilasinla rr*rt .a 14, (ddi kanan ke

rT. Left Y.s

Pada saal menasukan lile dieital (PDF). n.k pensalunnnj_a adalah sbaeai

,/ Iancan nenbarikan bda checklisl. lsiena apabila ada ldda .hccklist

naka file yang dinnPon horla sebaD€k l0 haladan

,/ Pilih kulliras dan nlunn ror ttutlitr eldll lilc sLs'. suPala 61e

ebooklang dihasilkan tidak tdah 6esar nkumrnla.

/ Beir,lr tanda checuisr pada ril$ "intpott b.okna,k, n"?o tn&, doble

sen rc h, de tecl eirte Paeel'.

rfl qr.llY riJ f,. *
hd. arn b !d ir. x€
hehartyEe.&*. l

^,,*.-- bidod'lnraE€rP l

Pcdnfr :n Panhnai:nrE 6odk datr StaDdar Alih Media



t6 PensatuEn ebook pada -,riia. ,?.s,i?,. yaitu :

Rcd.r E19l1. C,.aE Ilotie velim 
L

H!]l'€l A.liy hE6 tu dze

A

Nimer lsnsh Pae€ Fp

Fomal yans dihssilk pad! saal mclakukm poses lippins book docunenr.

a. Fomat file *.Exe r iile ini disunakon uruk file kenasan kompilasi

yans dhinpan pada media CD/DVD.

b. Iomat lile T.HTML r lile ini digumkan u.rul kenasa. ebook yans

alm di publish pada porlal PNRI.eo.id.

c. Iormat file+.Zip File ini akan diwload pada panskalan daB INLIS

( i n 1 e sru t e.l Li br.r1 Sr s te h r.

g

Pedoban Pedhuatan E b,okdan



Proses pen)inrFanan nle_ile dirilal pada suaru prcick

re6inp.n secara sGtemari\. jangan dnimptur dhetubftans

supala memFcrnrudah pada proses pencadan lile )3ng

,.92011 | bukuhngtz20ll

XI.llD Iopoqtphtrth.khdrn si5!fl ,t
Ix.50ll0.Voy,gi.nv hh.n0.$
)Jol 210 G6(h dd.ni d.r {rcflig mn Mi il
x[l]gHdGd *h.PNa,8r'
xE.Li:0. Lrp.d'i. rdr Moik d
rU tr5 ldi N{ d. Rdo!^loot

xll &0m20rbtblrd.lodiad.{dir
.rld!frxrpLo.db!r!- lr.drl

! li ,;

Cambarl.5?. Tampilan PenliinpanxD PDiek Alih l!4edia Disihl

Seriap pojek alih nredia dina$rf in I'e dalanr ibldersehagai hc'I tl

I Foldei lahunl'erik3 kcsiaEnnu bcrlangsuns > I'hun20li

2. lolder Jenis (olelsi > Brku Langka

l. [older .rudul Buku > L{l'l 1 79 Topogaphische s'hcsen \ an Sumtua

i1 lolder lile nasler d n turunann]a:

t)

Folder PRO] L( KENIASAN



g1

'linpilrn aLrt \.rctrh pro\.\1lippnq h..kdoLt kti

t l..l lli\\ a//,,/fitc drH rt

CJDrtrrrt jN Iinlnrt r.boot \orcl tr.ses/jrtnrrl,,,(//r.r,.,,

lr to.n.r!hool\ rghisirtjbr!. .tiIimediic.mpr1e.lr.,\.rtt(.t, titttt.).
ltrtlot. 

".4h.rk hdh..k
Fonx!eb.ok tdn! h tu ditlu unrut or.biL \c6i.n. r,jru h6rdiLrrr.di
Lthit \ ottrt L.|tltunt qtL dan hiFtxirr. \.rn!rentur\r ronMrmrbil.
\esnu n, ilaniiLl' tet, [ ]i,r!xD JibindD!(in dcrgrn ii,nar.h.oN\!n-. bis.
diLr!r J KomFurer rnpLr hpr.l

ll

Setutrh rr!jt rlih m.dii djgiril
Jn,ri rentu.ra illr dnLploid k. dllJn
i'v1,, IIal ror b.rlujLi.n nLpa\! Driil
rDli,nnrsi 1. ! mcrera pcrlut.i dil l

rxn! {Ldir dikeilrs rtxtor l.onnlL,l
fihgl..n dli Jt\US irnr e,rr., trAra,l
rmfur \]ral m.rlrlises j.!ara t]n!no!
llrtrrxr l.L. l.n{kip rtr/ /z\, \rnnD

trr,ldinsLkta.Atih Uarl



demitian unruk Den$lload dokume. di-qital tc^ebnt haruslih nt'rcruhi

kdrentuan ke rentuan scbae. i b.rit ul

l) Dokumen diciEl ranE diuplold hans ddlm fomrai flippine book densan

lormat lile + Ill N[]ancdikonlPes nrenjadi lbmrar * zipata pun+ru

2) Ukurannle dignaljlnsan melebifi2q MB' krrem $ 
'h 

melcbihi kuola ]an_e

dn.diakan pada ,,angkalan ddl. NllS. dan iusx scrnakin beslr rkuran lilc

dieilal akannrenBakibarkln lanrbrlo)a untuk menslia\es lile ft*cbu

rl Penu diprstika. seriap d.kumdn di-lilal ha s Lrcrjurnlah genlp k'rena aFbila

ganjil pada bagian belalane ridak akan hisa lerbaca dan terbuka'

,1) AFabila pad. suan' dokumen di-qihl k.pasi$s ukumnld s'ngat bcsar' DaLa

dokumen dieitil rescbut harus dibasi nren,'di beb$api barixn' vaitu denean

pemba-uilD lo (isa puluh) hlldinan dalam s'ru 
'n'dkrua'

, Pen.rd,' l. J'r I t tr Jllr onolu o l-" o'r'''L \'Ja ''e'd'n'

AinaLes r325 13)6 01 0017.
Ann.lss 1325 1326 02 001.zid

Anoa e! 1325 132603 001zlD

anna€s r325 13)6 0.4 00r 'i.
Ainales 1375 1326 05 001.7i')

Annaer 1325 1326 06 001.2p

annales 1325.1326 07 001zip

Anna!es 132s 132603 00l.7io

Annres 1325 1326 oq o0l, o

annate\ 1325 r37610 001zip

Annales 1375 1326ll 001ri.
Anna es 1325132617 001.2p

annalas 1325 132613 001zio

anna es 1375 132614 001rn
annahs 1325 132615 ool.zip

annales 1325 r326 01 001/book nvf

annales !325-1326 02 001/hook sM

anirPs 1375 132603 001/booksM

iniales 1325 1326 04 001/book.(N'f

annate5 1325.1376 0t 00l,book.5$f

ainales 1325 1326 07 001/books\r'f

aanales 132t 142603 001/book.swf

anna€s 1325 1326 oq 001/bookslvf

.ii.le! 1325 132610 001/booksM

annales 1325 137611 0n I /book.$vf

annak5 1325-1326 12 001/books$4

annales 1325 132611 001/book sM

anna e! 1325 1376l4 001/book.nvf

annales la25 13261s 001lbook s$i

Canrbarl.59.PcnoDo'a'[ilcDisihl]argD pload

6) Apabila dotumen di-qnal tang dibml sudah tidah s'ma sekdi denean buku

ashrla. baik ib tomposisi kedasannra alatrpun Fn-rajiam)a nroka dokumen

disnd iu dianlcaP scbagai bahan pnslaka hdnl dan pcnssok'rear jehn

i;*lnii tm ea,* 0," staD&r Ahh rledia Prsc 'rl



koleksinya dnnasukle ke dllam kalegon "Sumb.i El.[lronik'' Conloh

kumpulai majalah lerjilid yang disalukd nojadi beberapa nomor penerbibn

dalam erahun. ataupun bebelapa konpilasi dari sebuan judul buku ahuPun

kompjlasi kmplle artikel Apabila dohmen dieital lersbul masul ke dalm

laregori sumbe, cleklonik. maka pada proses neneupload tle disnal perlu

dibMt desklipsi bibliograinya pdda pangkalan dab. Adaprn kcwenmgan vans

dipedolehk dalam nenbui deskipsi bibliograi unlul koleksi sunrbet

eletlronik adalah sebagai berikut :

Cmbar 3 60. Pengisi&Destripsi Bibliografi utuk Sumber Elekronik

7) Sedmgkon bila dokusen disnll vans dihasilkan ssnr! percis denean butu

aslinla setu idal ada Fernbaha. liomposhi kemaen auu pentajienr2 mala

dokunen reisbut hanYa dianrsap sebagai bahan sdrban dan dokmen aslinta'

sebingga untuk he.gupload dotunen dignalnta melekal pada }JoloB

dokumen aslinya. Nadu perlu ditambahkan beberapa TAG vang

pag Pedoman Penbuatan trookdanstandarAlih Media



bihsap.!ak.hl{,s,nl leidanardrtanrfonnaronhner)a /rll
lag nya adaLah sebxgrihcdk :

@Gim

Cambarr.6l P.nrorhoh rDcslrilsj Bibtt.g,afi

3l s.belum mehkukai proses !pload dokumei dgbl, rerebh dahuru mema$kan

bib o8ran yanc akan dtanbahk:i f e digilany: harus sesuai

men asinya otplr lGreia iru s.be umd akukannya

dgna peru d laruran

desi ps bbrosGri pada panskatan dac rNUs (i,req,,ted 116104l synp,, proses

d lakuka^ denBan

Metode peiaran i€derhana bisa diakuNrn meta!t beberapa pendek an

Pedornan P.mbuatan F,Dodl dan Standa.AlLh [4pdh



r' Penelusuran me alui "Penerhit'te'ta "Tahunto.bit" bukunva

7 Pene6r melaui"subiek"

/ Penelusu6n melalui 'Nomor Paigcll" buku

t tsaN : tntehosianoi srdndord Book Nunbet

Metode pen. hn ni hanya beBlfar tunsga!, tersanru^3 dari aspek

pendekabn yans dipilih. Akan terapi apabila kna mensincinkan ketepalan

informasi yang d petuleh pada saat me akukan penelu!uran,sebaiknva melalul

pendekalan Bbliosran-id (BlB id), karcna bb id nibe6ifat unlkhanYa dimlLki

5 u d pada setiapbukunya.

Oanrbar I 62. Sarana Pen elusuran de nsan M€tode Penclri3n Se derhma

b. Pe ncria n rinshr ta njur 6dvd,.Pd seoT.hl

Proses penc lan tingk laniut merupakai mengkombinasikan beberapa

aspekpendeldan dengan menambaika opeftsi "Boteon Lbgi'"(and, d, not)

kemudian dilakukai fiterda am pen.arannva

;;;:x Peooa",Peabr'J,L,oordin'td'drAtrrM"dir

lEr,ir



]ryry

Pencariai lingkat Laniut

r-uJtu B;r,p""- t"'

cambar I61. Sanna Penelu$Dr dengan l!,chde Pencarian Tinckal rinjul

(. Pen(a anb.rbasrtMARc(Mo(htle Re'dobk e douEne)

' ';",""" 
,",. ,

.;:-,' ."",, dokuden/buku densan

drcnemahlaidengan stadndard MARc M salnva

' P.n a"r' id"dAEa' -f ' "g74'-',u5 ',rd')

t ,"".."" ""t' 
Pensarcng densan memiih hg roo .> rus (nama

bul(udedsan memil'hbs6so ) rsstajuk bpicl dan

,, -n"' j bl .'"'d Perelu' -1d l-dr \4(''d' l' r'r''' 840\' " *

AniD la c'e'Jr drE{ra'' !'n(hh' 'a ' na' J '!Lc'J ' 
{ci(r 'Jlrr'

'l;';';" " ' '"''"' 'aaoo\r'eod'ra' 
jrc r 1dnor"rd

r"i" p.l" a "r."to-'ri'i' 
r'rih nendetil pada s'liap canunDn lne

dnanp,l(m. dsgm m'nFqlalikan hal-hal $6ac'i benkur

;ffiffi '"'t"'"sDndJ' 
Ar'h M'd a



1)

zl

Oe*apsi brbliosrati yang ierlengkap infomasinya

Sesuairzn kode nomor pangglkoleksi, ka€na ada bebeGpa.irl dari

pembe an nomor parusll saiempat, sepefri l

! XXI:.s23,25 5650,xxxlrr654> merupakan cni penomoran untuk

. ML 12, VI 10, NB 95 ) merupakan .ri penomoran unruk koleksi

1930 ) merupakan .i penomoran untuk

!.D-D1l 2010-5843. CD_D.9 04_406 , merupakan.ni

pEnomoEn untuk koleksl deposn

. llo MAH e, 340 HUK p > merupakan .ki penomoran unruk

3) Perhatikan ketsp an iudul, k ena peneusuren melalu jtrdul akan

banyak pe@lehan hasilnya yang memi iki kesamaan densan ludul vang

di.ari. oleh krena itu pilihrah judul vang paling iepavsama den&n

iudul yansterdapatpada dokumen digital.

, h b ood rhi $a ls la# I ei kl

r bie 116 rd6 re+ss laia lMl

r kFb,4d rfuErlgltlfu&ik]

n&€b&hn9Bb416@dFdq[

Cambd 3.65. Tampilan Hasil PencaliaD pada oPAC

9) Setelah dilakukan pengclan nlormasl cantuman blbllograr pada pangkaan dala,

maka tahap berikuinya adalah proras men8upload sampu (.ove4 buko denean

standarukuran widlh 450 plxe Gonstrain)serta reso ud 72 dp.

page 116 Pedonan Penbtratan E bookda. SiandarAlih Media



Canbd 3 6r Tmpilan proses Uptoad Ssrpul (.o8,/ bukn

10)setehh ,ecala sesuaiunya tenskap diist pada pangkaran d a, m
ya tu hensupload ,j e digita nya.

lt)Fire digirar dapal rangsung diaks.s pada opac lahine pubti. Ac.6s
setelah proses uptoad $tesa Behkut adatah tampilai fite disnat

reEimpan pada pangkaran dara rN Lts lhEqhkd Ljbtoty s$teh}

"cdon dn Di I br J."1 FDrord", 5.rnda, A h v"dic

Camb.rl.o4 lJmpilan pr.ses Upoad F teDj8,kt



GiDrbari 65 l!,nDilan Proses tlrrLoad FileDisil,l

1,r.5 Psnbuatan \lukinedia ,Jr7ri,. ('n.dia CD/Dvt,) d.n

Desain SamPUl

P(,\es Pc,nbdilan .r..k dalanr b.nrut otlhr. nrr. ring dhinlpar tudl

nrdia ( D/DVD bias.nra meNpakan hasil LonrFiLasi dar beher.pajudul doklrn.d

digit.l Kcnr.sai ebool dallm rneJir cD'D!D rkan disnntln Jrn dLhlanlan P.d.

leloDrpok layinor kolcksi 
^udiorhnnL -reduns C lanul r Kualnas llledignd Fne

dil.nli\ dalx.1 nrcdir CD Dren,ihkL kurlilas,\'in! mednm dcDgln lo.tat lil.
JPEC > 

'esolLNi 
100 - l00dpi

Lntuli nrclakuk,o !€ngenlasan nrlonnrs NI!llinr.dia m.m.rlukan

treberll! ptusra.r aplrkisi pc ukun-!. \ehiogga inl.masi Ff-! dh.lilan lklD

lebih rn.ixrll din inlenklit beilur nr..up[.n piogain a]rLlknsi trng d,pe.l an

JrlaDr proscs pe0s.nras.o.6,,I d.]a a.irnal irulinredir

I PllgBm aplikusi untul ,nc.rln6l do[urnen drl]m beiNl nillir! bool.

rJilah : pdi tnhlnhcr. ililpnrs PJr ottsional . iip ltoncc. rrnJ-!

crerbr dcsltop xu$or. daD hiD lri.
I Prosrxm aDlikasi unlul nr.ns.nras s.Lttruh lile ran,! sudrh Jihur llitPin!

book. .udio. ! lo \NU"l xdiLi[ Uullinl.di! builder xur]pLa\ m.din.

P*l!,nrD PeDrbuatan tbool dan standtrr,\lih lvedi.



l ProanD dplitasi pendukung. datln menrbuar dcsa,n
softwaE leneohh tnrsc. sepeiri phoroshop. corct
pensolah fitu litur hnD)a (x,r4 | c/5 j/r/.) dan tain lair

Iada dasam)a pengenrsa. .r,,k d a ia.r ncdi! CDDVD merupakan Mtah
saki b€ntul nenlaiian. ),ans lcmudtan ak,n dilar€r,ten sc.am ofliinckcFda p.ra
petousrata. serain nu dalaor bcntuk kemasan CD dihaEptan d apat nenbul*4tD
Jpdh. !0, oL. .f J'I Jt,..t. dri, =,,e d.. o,o,. dis(.c. ot.n pe, r.L\.

ahmbar 1.66 Hasil (emasaf t ,rl dalah Media CD/DVr)

Adapun(eteDrutu ker€nru.n datan proses penceDasan eboor lada nredia (D

a. nompilasi j ut-iudul bahan pusBka !a,g njcnrruryar kesamaan disiptnr
ihnu alau subick. rerdapor iudul sEean

b |ile disital )ans dikemas datam CD,,DVD me,nrtiki kuarjras dediu.r
derg.D Es.lusi Il]l) 100 dFj

c. (xpasnrs ukuran file diejhl lan-! akan dikemas IanN drscsuatkar dcisan
la.3siras mcdia penlimpanann!a.

PedoDan Peml)uatan E 600rdan sra"d,r;r;ffi



r kapairas Daksimuh pcnlnp,nan data 750 MB
(Mesab!le)- haksinrum hapsnm data ydns

: kapasitas maksinun lenrihpanan dal, .11. cB
(qsabyF). makslmm karasnas dara )ans

Fomar Ii Ic unr uk ebook temasn CD/DVDad.tah torhat*.exe
Pembualar satopul a.,rdry CD/DVD tenasan .tenem kercnruan \ebaeai

Amales Digital Tahun I921

Icrlustakaan Nasio.al Rl
2011

u
H.,

mffi
Gambar 1.67. TamDilan Cover Kendsan .n

.irt\t lrihb - CO 1)ot\r. t

P.doman pehbuatan Erodtdan st-a,iir, hffi



Pembuaran I abel CDTDVD teDasan er.!* dengan kernruan sebaeai

: Annales Disilal Jahun t92l
A I 192:i

: Perpuslakaan Nasi.nal N

Gambar I 68. I ahpilan Co\ er Kenasan C D

s lltrsrasi gerhar pada conr riapun labet harus dapar me$akjti dengan apa

lanC ada pada dokutuen di!nat.

t.3,6 Penbutaa bo.t tp Jit. disilol

selLtrtrh nas I nte dirilat. baik ilu ljlc majer. ite arsjp auupun ijte iurundn
ak,f disi,npan Fda nDdia pcn\nnpanan tane rencnrat tsener dara cenraL
1-0.. ,r..IJ.',H Rt ort,nd -_.0,1i,, \an/ Dt,.ir.,prirtJ e..,i

-

, d rrJ' e r Lrrdn FDoo,oa,. r"10dr Ah v" i a p.-l'f,

!.

I
-,

l
I

-



Masl* aite disn; Sensdab;;;; M,rE. p"'""; E j

linsgi)

sflq dah ;;E Penyediadn fite;;i;

Flk Alrs(fiG Seftrdda knht, Penyediaa rrlilt ii

Iile ZIP & H-rM r- s.neraaro rmml thul a, uptod- pA

300dli)
CDDVn

Sen{dd, !e;;t, unur aitaa*a rfrd

terpBat. Sedaplmjek digitalissi tenlhyapertu diblarka,Ja,. ia, ir b*,ui&nq;1ram.,;.,;;;1;"".*,::.'*ha'ida,a,rJ.*,r
oara o.u6 ) e rsar ddn ridar bi:d o,b; 

'""'Br'-., d,cira'.,MbL Frdapar

da treb d,o,, mensstuilkaM,, ,.", ;;;,_:::1' "'dr"' a'r'a ,,,1 ,,
beb.m* me.rk. -,." r" r ;';i..,#,n*"rpn'ia 

hv krdnr dJri dsri

rDD\,D M.dju peny.mparn,,,;;; 
; [,",]:,["i1;"'":ili.;

merupakan rincia penbualan 
D ack up .tda .lisitat I

Tabel l t7. tun.ff r,.*,f Dau FiteDrSrEt

I

,"4".- p"rt*",r f Arr*Trr S



BAB IV
MANAIEMEN PRESERVASI DIGITAL

Pelestari loleksi disnd sansat bcrbeda sekali perlakuoni_a dengan

pelesrdian bdhan pushka teicclak Kandungo infomasi pada baher Puiaka

rercehk dapat dile$ankan denean meraxat usik ketas dan kemasannva'

sdan8an pensds Pada Loleksi digilal iidak eia mclekat pada media fisiknva'

akatr teiaFi perlu ada iusa pera{atan rerhadap pem'gkat keds (l'r''akl $na

sisem opeEsi (sa-iird,?/ yane bisa fembaca hi dari objek disital tesebul Den_(an

ddflikian. pclesanan koletisi ,licitdl tidak senrara_nrau dcnsan c'ra incleslarikd

nedia tisiknla. rctapi jula dengan caBmcrjanrin pcngsunam al at ) ang disunakan

unlu! nenbaca dald ruatrc {aLlu tan-q sPanjde mungkin'

Peikenbansan tek oloei vang semakin cepar' bsit dari se-qi sonNare

aplil'asi penduknng. arauPun lekn'loei lalg disunakan sangatlalr cepar

perkemblnsamF Sebasai Perbandinsan. buk densan kcnas kualitaspina dapat

berlahan hinsra 500 lalrun sedanslan be,kas PDF di hardisk arau halman web

selalu memerlukan pcnngkar lDEk \e6i lerbso seliaP 2lahu arau kadane

kadans kurang dari itu (Petulit 2l]1]8). Plda iasa lalu media lenriDpanan berk's

dignal h!.talah 1etu.tas pada kePinsatr dhler (,t'P) d'ril rang han)a mmpu

inenatopnns 1.2 N'lB- lans k.nudian ecnedsi selaniutnra media peniinpanan

dalrn Gntuk cakram masne(ic atau kira tcnal dcnsd CD dari seei tlpasilasnva

pun mulai nenrekat nenjadi 750 - s()l] MB. DVD deneatr katasihs 3 1 GB scna

densan seninskemajuan aman perkcnrbangan nedia penlinpand berkas digilal

semaknr bcnmbalr cansgih. dcngan adanla Harddisk i'rernal harddisk 
'ksemol

ydg (apasics penyi$Fandnta bisa mcncapai ukunn terabie (IB)'

Dengan d.mikiln, beberaFa hal lans nendorons perlunva melakukm

pcles$iian kolek\i disita! adalah :

L. lnfomasi dalam benluk dieibl sulit b'ruhan d'lan iangka saklo lana

Lhl iru disebabkan kdena:

:ib**, 
E+,,r,d- standarAlih i'tedia Page 1r



a. Kadalul6anya peran8kat lunat dm pedntskar keEs yms dipakai

untuk membaca nrateri digilal kaEna peikembansan teknolosi yee

b (erusakd nekanis pada pcEnskat keEs

c Seranran l irus dar hacker

d. l cmpal penyimpanan yone lidal slandar

2. Arabila teiadi kerusaktd pada koletsi diairal sccaa iba dba. nraka

$cam otomaft jt'Ca dah laie lda pada kolcksi digiral akm ilut hil s
lanpa beks ( ?dld,.,/r)

I Masalalrffsalah yans berkanan denCan keotentikon (althe'lticit|) nasknn

dai ha* cipta (ralro4r,p) naiei disnal lcbih komple(s dibandinskan

dengd b,Ln pusata r&tal karcn! male mudah diubah olch siala saia

d:n dapat dicopl seclla luas.

Kegiatan AIih nredia digitll di PeDu$akaan Nasional Rl nrerupakan salab

satu upala pele$arian kandnnean isi inroidasi dai sebuah bahan perpu$akaan.

baik itu yang berupa fomat c arfl (bnku. ilahhh. suElkabao- bahan Cnfis
(Pcra, gahblr. lukisan ena lbo besejamh). bahan r (iea ) dincnsi. sena romat

audio. dan Audio visual )Mg dialih bentutan kedalam lornat dieital. Adalun

penbasian naleri dilital berdasarkan Barclay w.Odgen dalam buknnya lmg
beri tlTc1,,\,,,,r,tc.rl.xr" dib"pitr.ll3d J'h \ rL

i) N ireb Disitol (bom disihl) Yaitu nareri )an3 dibuar scbaeai nateii

digilal danakan diennakan sena dipenahanian sebasai nateri disiral.

bJ Digiti@tl Mntdial Yaitu mareri digiral yang dibuat dari hasil koDversi

dori dokunen atau media knr ke dalm bciuk lomal elekftnik.

Mielnla lukisan yang dinoter denean kameE disiral arau sebuh buku

yang discan nntuk dljadikan bukD elektonik

Tipolo8i benluk Datei di8ital saat ini saneal beyak dan berapam.

Pengelo poktsn benruk-benruk koleksi digital )ans dikcnrbanskar di

PertDshkaan Nasional R] melipuli :

/ Publikasi onlinc..iuinalonlinc bcnaieedd kzr,,r.6 )

r' ](ontn dignaldalam mcdia fisik (disler CD,,DVD, HD slonse eksteilal.

Pedoman Pembuata. r.bodldan stan&rAlih Medil



Kole(si Audiorisnal dalam tomar di,qiral

llasillonle6i darjtoma{ anahg ke f.mra1 disnal
,ur,.rgr7,l. (otekst tiotc(si terbilaD Batai pustata

Deskilsi Biblloern dln /..r,,n,d n4dttqtu rccar.t
Hasil!lih hedia d isirrl da ri tnmar rc rccrak ked!tan romarrtr!,ral
File ha$er da. lile turun!. nasit alih jnediadienai

Dihalik banlaknla ketebthan !ans dtnitiki dotuDcn disnai. trmun ad,
beberaDa k ke kuransan d ari d.hmen d i sna l_ d ianlaranH :

a) Nla\alah p.tuma. r.anu dokunren djgirat EnlaD jneluatami rerusakaD. bait
iru da scsi n1edi. peDyinDaDatu).a araupun herkas digiral didatmn)r ridak
daparrcrbacaahn lakbisa diarseslaei Baianlkah ke,daan nri bDkal benLh.tl
hcnjadi bonr $akru Fne msnsan.rm Leiangsonsrn hrdun pcnnNhki.

b) Il.s,lah ledua. densa. adanra pcrkembdosan pirann k.ras dii(urj nirxnri
'',1 r!.'oJl \!r. ..1rir.!t1., r..,ir, Jdnort.,d,.Jt"r,,i

pen!es'a',n rcirj baru. maka wsi hDa lidak hisr hembaca i,xnanasi Fada
\eisi batrr. irritah )!ns djIhasari oi du.rcniadi sdu ancaDran ralen bari
I Jr d, dirr i VdL ...r .. d,,,.,.,,I ,,,"., ..,,,, ^,.:,lenentu d.kuren digilal rerasa tcbih Drahallitr kir. hanErnence!aknk

Kegitin petenaiai koleksi digilat atan rmsa menjadi hal pe.ring kir.na

1 ahunulasi dara!an!tuk lerkcndali

l. ltrusalandaoEnFasenla]a

l. peogubahaD drlatanlu h

'1 k.langti!.nmdadlladansjsrchd.kunrcm$i

5. bentuk dah elekronitlansidxk dapar djFieserrasi
6. kelanekaannrekanisDeumukprese^2:i

l
I

Me[,nhhc Pr€\rnr\i Dign,l

Prescfiasi disiral ,nctuFkaD resiarrn )ang tcrch.ana dln rc*eLota umuti
ncfra$ik,n aear s.buah obrek nrfoun.si datx,n tcldaan ba1ll dan datah trrkr

P.do'nan pembuarn . ,ook dan standa,Alffi;;



iam (l,,serr),)ada 2 b3t )ang lmrus diperhatkan : I M.dia penampunsnra harus
lahan laha (CD Roto. rape. Disk). 2. I-ornat Gi arau intbmasi jug! iarus hhan
lana. dalanr ani rrus d,par dibaca (IDr, TrFF. .rpEC). prese^asi diln,l
n.n'e1'[.r pai.t od, pdirdjln,a ocnr )drC .c,hed, J!n-r. f,e.._._, ol.-rr
non dieilal atau buku. dinrea pEsenasi buku seingkali drakuke pada satu lirik
{a}tu enentu datah siktus htdup buku. scdlnlkan prcservasi dicnat tebih be6itat
be\a9a-jaEa(ptu enptie) yane dilakukan darisejal\ tnfomasr disjmpan. setaha
inlbmasi masih leNimpan dan datam proses seca? rer us nrftrus.
Larole dd Denpsey tjoo4) daiah pur La\Dan pc.dn (2009 : I t0) merunuskan
bebemp, mekaDGne datanr Fesenasi disilal scbaeai beri(ur :

L PEselasi diSnaldjtahukan secam rcrushenerus: belbcda dengan p^eruasi
pada nnrumr\a rans mana lesialan FEserasi ditakukan pad. slar intorfrasi
akan Den&tani trerusahn arau lepunahan Sedanekan unluk pEsenasi
disiral harus ditaluun secan Grus nrenerus selama obrek infomasi nasih

:. Preseflasi dienat dilakukan secara (o.sen$N. preservasi ,linenukan
rcp r\an he.dma J1n I .od. ,n ,ri,,ls dp.. d"n odgr:hd, c o_es.nd
terlrad,p o blek di latru kan.

i. Berbaei rangsunrjarab, datan duia disitat harus ada langsnnsra{ar d,n
pllduser selidaknl? datanl menenrukan inregriras obrrk tchcbur.

4. Presenssi disiral dilakukan densan nelalui seteksi. dihana scbelum
dihkukan Fftsen-asi penu diadakan sete(sj secari bersma t(hadap ob)ek
nana yanc poiu dln FcDling untut dilokrkan FrFrvasj dan hana vang
sekinnla lidali pedr dan penringdipEsc^asi

Dapat didanai. proses Freservasi disnal harus didukuns d.nCan pei\edran
dana yans cukup. nai. perlu ada cam )ang baik d.lam hcnardiksi allu
meiencanalQn re&an densln biar2 presenasi ,?ng dibutuhtun
Prcsc^asi disitat nenrpalran kesialan kopemril ini njerupakan basian
kesiaran kciasanuanllrlehbaga.li.hsdaeran.danbahkaDlinlasneEara.

Memenunan bEalj!as. oblck disitll sciine heniDbul(an perdebahn
lenianC kepcntirsa. indj\idnal dar kepenlinsan unlnuans iebih besar.
maka penu dipeEialkan re&air ddnsao Itak Citla. dalm hat nri l]ertL

P"do-ar Pemb.da, tr,ok d,n Si ;ffi



8.

nc-!osirsi! ar. Piha( pcrliuiak'an den!'n p'lnlis' sehiDe!a regiotan xLrn

,lrn.(,LrlJl uLro \(r'J lc!rl

;.:";. " 
. o'c , ',e,i o, o" 'rr "' i(r ! ra'

-rnJn ...,J ,,' ,-".'''*' * "'n "
; ;. ;;,: .. . ,',, '('cJr',n dlJr

te l r denlo' b'far' P€servasi

sj-aut daf scsuai densd d'ndar'

LlrJ, Jl \Jne nlitulJi NlJh mencnrhi

r dlah a. bi$n ha(' lierbeda d'ne'd

nncul bisnG ba lade nreliharkon

nrescrrasi non.lignal' saor nri rclah

Fdrtaia (\.ndon thu$s dibidxng
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I
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mierasi ranFa mcmbuat stala prioritas. .kon mcni.di proscs lans mrh.l karnn

memedukan \raklu dan renaga )ane ddaksediln

Unruk nrenlclanrallian rili i.aonnasi agr drl,r di.ranliatklr dalan $allu yans

Eladl lebih lora laSi dln lc indar drri kcru\akan lcrhadap k.lcksi digiral ahu

elekhnik- ad! beberara .ara !resruasi dirital. antara lain:

l. Pelrsruirntcknologi

Pele(arian kkn.llgi .rerlFakan lind&an pem€liharddn rerhddap

hard\are eea.gkai k.ras) dxn s.ft$aic (Icranehr lmal)lang mcndukung

sumber dala (k lcksil disnal. Pcrkcnrtran8an rcknoloei r.D! cukup pcsal

adalalr alasan ulama dilakukan pelenarian leknolosi lnl. )ane akan

nrengukib!(kan infomasi !an! tcrdap.r di &lturnrr ridak bGa rerbaca.

P€lesrarian teknololi meinpuD,\'ri trjnan unuk men)iDpan objek di_lilal

dalain benluk lomui asli dengan fungsi Jan presenhsi yang srnd dan.jL'ga

densan perangkar k.ras dah lunrt lang digunakan masih dc.lan

lerdapal be&raDa k.l.bilran dan kckura.gan da'i can i,ri K.lebihrn

lang didapldGn dianrarantr l

a. pe,rd,,4 denga. ncrimpar perangkal kcras don Fcranekar Lunak

aninla.makalant ihnn)aaliansainadcneandokunrcnasliiu,

b radrd. pelenaiun tl.ologlnlenLpaka. ntusi p.l.(arir. langlraltis
dalam ran.!k, pendck.

c (.r,8a. den-lan pclenaian re(lroloei. kebuluhan

fl cnciinnlenrentasikln srrategi pelesurian lliDr)a dapat dnunda

.elrii,'J-hl- " . 6 r \-,. ,Lr J..'L't. ."J'ee '.'
nemiliki kcl.malr. KND. nrrupakan srale-li dalam janskx pdrdek

dirrenuk,n tindak rane bcrkelailiLtrn

Dlbandinskdn dengan fredia pen_rinlpanan nrnual s.fcrli kctus cctak

,!ns mcnliLiki nasa kcrihan.n rclalil pariin-!. ncdi! pcDinpanan dirilal

ridak meniliki .ilai kcta[anan lang Lchih lama \l.ka ncNaEn rerhadap

sbnd,rAlihMedia



[oleksi dieital dapat dilakukan denlnn cda elresing yaitu Femindahan dala

secara berkala Pemnrdaban leMbut toislnra ari CD-ROM ke dalm r,,r-
a,s& alau dala dalan disket dipindah kc dalam cD-RoM. Slrate-qi Efreshin-q

adalah peninddha. loleksi disilal dei salu mcdium ke medium ]ain yans

sejenh ataupun nedium )ang lebih b u untuk tucnceeah kusegm

Tahapanrahapan y,ns dapal dilakukm dalm straleei refreshins ini ada

L Penilihm media baru sebaEli pengeand nedia -ya.glama. Pada hhap

pcmilihan media baru- mcdia penlimpanan Fng lma penu untuk

diertluasi ten.bih dahulu asai diLelahui helebilan dan kekuEnsan dari

nedid lama. Densan dilakukannya elalusi le adap media lama

rrebul dimaksudlan agar tidak lerradi kcsalahan peDilihan toedia

baru sehingga letikr dnenluhan nedia bEru seba-qai media penesanti,

pemilihan icEebut bemrbenaf elektif dan tidak Mkh lanskah atau

2. Pelaksan&n tnnsler dah dari media laDa ke 
'nedia Fns baru

Lanskah selaniuhya adalah tlbap tdnsler daa. yane mana data

dipindahlian dari media penyiipatun lans dicunakan sebelunrnya ke

m edia penyihpan a. -vans banr.

Tujuan ukma dad reficsin-q ini adalah unruk menciflakan kolcksi

digiral tMg silahya stabil. Kelebihln dari {aregi ini adalah nndah

dneiaplGn dan resiko kehihngan dara dalam prcses pemindahan data satrBlt

Mierasi adalah proses pentalinan daia digibl secara periodik dari

mcdia lam ke dalan media )ans lcbih baru. densan lbmat yang suhdard.

Nlismsi merupahd pmscs tasfer koleksi disilal da konfiBumsi Peangkat

kens dm peiMek.r lumk terre.r te dalan konfigurasi hnm,va- alau dari

salu senerasi reknolosi konpnter ke dalam reknolo-{i kompuu yang lebjh

baro. DenEan kara lainlesiatan nisrasi ncnpakan prcses lransfer toleksi

Pedoman Pemhuatanf.bor( dan 5tanda' Cl'h Med.



disnal secaa leriodik dei konnguiasi perangkal keEs dan peranekal lu.at

tenqtu ke dalam konnsmsi l,imla. atau dari sau geneasi teknolosr

komp er ke generasi )ang l€bih baru denem lujun untuk melestaiklr

objek digilal agar pda pensguna dapat tuenemukan tcmbali, nenampillm

ddn menggunanan objek dieihl lesebul sening dengan Perubahln teknolo-li

ya.e tcrjadi Misasi nemuar perubahan konngurasi yane mc.dasdi data,

ranpa mengubah isi i nlelettual n) a Starcsi nigEsi i.i dilakukan asar koleksi

dicital yMg te^impan dapd terus diakses oleh penssunmya. Srdegi diglasi

a. lEnsler data anrar media penlimFanm ekslcmal (co ohnrz dari

diskei [e cD alau DvD)

b. Transfcr kedalan nredia penyimpaDdn inlemal Gonlonnva dai hddnL

k e hadnk yang d apat d iatses secara o,/re).

c Nlelaksanakan up dale ledada! peranslat Iunok yans digunakan.

d. Mensihuli Iomat smdar }ans berlalo (lomat penyimpanan dah)

Pross misrasi ini mcmiliki bebdiapa kelebih.n dan kelemahan.anlm

l. IenNakaan lidak perlu neyinrpan aplikai oriCinalnva.

2 MenMekinkan nanajenen dan Peras,lm secan akdl:

I Foimat slandr nena\a*an atscs yan-u slabil dan berkelaniulan.

,1. Isi intelektual d ari kol eksi digitalini dapd dilesrarikan

Adaprn kelcmahm kelemahatr stBl€si ini adalah diperlukannva

pera\rara. secaE berkelanjn&n seinng dcnran perkernba.ean rcknologi

sehinssanenglabhkan banlakbiala.

Emulasi merupakan pmses nenciflakan kcmbali linskunsan permgkal

keras dan perangl'ar lunak )3ns dibntuhkan unruk hengalses sumber

inlbrmasi. Menurut kzinser, emulasi adalah pensembanean perangtrar

lunak, lane dapar nendulung tun-{si dsi peranekal keras dan teanglat

lu.ak lane sudah usang. Dalam hdl ini. dokumcn disnnpan dalm lomar

aslinya. bersma dengd pcrangkdl lunal orisinal ydrB disunakan dalam

Pedoma. Penrbuatan E bookdan StandarAlih Media
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Oalan Dililtrl h'!\.\dion thl'dt"k'r 
"'r''?' 

diicl'ska' balr*d

rrkc.losi dala ardu dnebul jusa arreolo-gi di-!ilil didcfinisirar sebagai

tencipraan Jokunren rersebul. dan perlnekar lunat tanbahan diciti'kan

untr* m en irnlan perar gkai vans sdd.h usang di mas v'ng akan dahng'

Salah salu *.reci pada ,roses teLa*atan dcryan cars enrulasi adaldh

mcngkonbinasikar Dera.gkar kers dan peranekal lunah unluk msr'pmduksi

seluruh kamkleiisrik l.mputcqang pcrting sehin-qgx danat menamFiLkan

pi.e1am ltau media rons sudah trs.ns ku dalam lin-lkungdr )!ng baru

D.Dsan dcmiliian dapa( dGnnP0lk.n bahNd nrareri ernllssijusa Ncrca\nF

penciPtaan progmnr ko.rpu(.r ranE dapal rnenblca dak '\mg diciPGkan

dengan nrcne,cunakan perane[a! lrnak vrng sndah usang D'lanr staleei

cmulasi dibululrlian perunlkal lLLnali erulalor scna lrognm vang dalrr

mensjenahkan kode dan inslruksi dalarn $atu li'ekungan komFurcr

l_lmulsior nri Jihailplan .8npu nlenanrtilkan data ranB lBsimpa' dala'l

p .1-l l'.a \d'. 'J,"'r-. '('' 'd''e ' orT' 'r1.r

Kclcbih.n $rate-qi ioi inllra lairr

lvlenjnsa tumpilan sepedi pida dokumen sliil'\a'

Proscs en Ll.si n1i mcrup.tian snategi janlk! ta i'Ds s'hin-ega ridak

perlu.mpur rdDgao 1an!$mg dari sa'Feryuiakaan

Proses ini dapar diteBpLdn seclra rerpisah unrdk selurrh lol'hsi

Sedan-lkan keleinahan ddi sxarc-liemuLsi ini ldalah:

Pem.-lkar lurak enulasi (enulator) me buiuhh'n bia)' lans cukup

Dllam nrcn.ifralln spelnkasi ctoul'lor \ansol konuLeks sehingga

dapal inen) ulitLan $alNrpnsrrkaan

I.lomrsi yong hrnE dilcslailaD menj'di lebihbanrak

Kenrungknran peranskal lunak le$ebul al'r ft engalari kctcdiesalln

I
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metode dan prosdur yang djlakukan untuk menlelanarkan isi doluhen

yane tersnrpan dolm media penlimpan ataupur pemskai kcms dan

per skal lunak ) e sudah rusak. Sliategi arkeologi dala inl nrerupakan

sftlegi )anc nencakup teknik khusus untuk menperbaiiti b,r rr.sa,, pada

media lans tidak dapar dibaca laei akibal kerusakan fisiknya. Denean

denikian, dapai disinlulkan bahsd strdlesi arkeolosi dara mcrupake usana

untuk menyclanarkan hi dotumen )ans lcFinrpln dalam media

penyinrplDan yang sudah usak, sehinega ni dolumen teNebut lelap dapat

digunaku. Shteei ini nerulakm st8leei dcngah biaF .vane rendah retapi

meniliki ftsiko lang tinssi, karem ,lengar hanla memperbaharui Ndia
penyinrpanmya lerdapat Lemunrkinan dala resebu tidak akb &rb&a

l€tika perpushkaan telah men!$nakan teknoloei rang bdr.

Dalam arkacologi dala. media pe.rimFanan dala lerus diperbaharui

Gtateri refreshiq) mnun lidak dneilai dengan tuieiai dm enrulasi.

Mcngrlihbenrulrlrn ke dalam ocdir ullog

Berbeda denean koleksi dalam benluk lnlloe )ans lebih berusia

panjane dd Denriliki da}! tahan lma. koleksi digital mcmpuyai kelemaian

berupa silitl Epuh dd tidak bhan lama. Untuk mempertahar*an loleksi

digilal agar dapar diakscs .leh penssuna, koleksi dieilll dapat

dialihbemuklan ke dalam media aalog. dianbranva:

a. Mikofild dipilih karena nedia ini menpun,raitinskal kctahanan,ya.e

tingsi terhadap ketusakan. StrateBi nrensalihbenluk ke media analos ini

dilakukan densan mem.lidlan COM (l:ohtukr a put ta

,v,.dil,r. yaitu data loleksi diensl a(m dicehk ke dallm mikrcfilnr.

b. Di kon\eEikm pada tuedia analos LTO tapne nedia. Strarcgi ini

cocok dnerapkln pada koleksi disilal dalam formai reks sepeni bu(!.
jmal atsu skde dan tidak cdcok untuk direrapkan pada sambar baik

ber,-ma naupun tidak.

c. Selain dialihlan ke dalan bentuk micronlm aiaupnn hedia hpe. dapar

dilakukan dengan membuat rcNi cetakan (pf,,,-",, atau mdrdak

kctobali dokumcn ]anc relah didisnalissi.
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I IlIrr Prl.\riri,'n Kolet.i It'cn.tp nunrkrrn \.FiutrrtRl

Kegiatan nclei.rlan koLcksi djenai dilxksanatan oleh Bidane tianstonfusi
Lllrnal. lang bcrxdr dibdrah tusar prescrv!:j B an lu$ata pada bjdana ari
dilrku(an !|rrr p.lostarixn kandunran ni,infoma\t k. dxlam ionnar dilnat. sena
nr.iaksuahan Det.srariin kotrksi disn.l )an! suddh dibuar ,tdiptrD rnareri disnal

t.ng dikembrnlk.n di lerpnsralaan \hiorat Rt hisa djtaleloikar kcdnhnr
hcberaF hilixn diba\ah nri. Fitu :

r' Ptrblikasi onlire. AJsip reb pcraustakao. \lsiorat Rt. urnltonlin.
berlancrrraD (z r.r0rr..\ )

/ Konren digital dxtaor media lisik (disre!. CDrDvD.ltD srorxgr ck(ernxl.

KoLeksi Audiorisual dalarn fonDdr dipiral

Iiasil ko.\.^i dari lomal anit{,a ke lornrar d air.l
3!,,.1,A,'/r/. kolcllsi-k.leksi r.rbn!n hlai pujaka

I)eskritsi BihliorEn dan rr.n,i."t tddndt t!..rd
Hasllalih media tiiriraldtrri romrarr.rceu( ke drtan t mutdtgna
Fiie nrasrei du tilc rmnar nasit alih mcdta djeilit

,\rsip $ob Pcrpunnhah Nlsion.t RI

l,cngareipxn \cb,nerupitan satan *ru bigian drri ponxt web
Pe.l]usakran Diliul Nasion,l RI I,enga(ipln \Leb rdahh prls.s orcneumprtkan
cunlil,n,cuplikan \.bsilc di. rn.jnajikan koteksirc^ebur r.rpctihara datam s u

sirus \eb aaip Penea6ipan seb dit.lsanartan unruk m.menuhi kepenrinlan
p.h.lili. sejam\a. dln publik di Dasa depan. SehubrDlji deDgxn ukuLan \\.eLr

r.n-r nr.sil: malia diguoatar prclram atlikasi rrh rm\rter )nne bclela se.@
ol,mtis unluk nEoscmbdnelan koteksiarjiprifui \eb. sitLrs\r.h ) -qdilrsipta
uramanl! F4 nrernilili contenl i|niih .1.u ,nenecnnLtakan ssi im.t.(lurLrs
sntL ohtcl r!n! dikeonik.tln nre[]ut nkdia sirus ueb.

Turuar ranra drbaoguml, IerpunakMn Lligilll Nasion.t ldatah
mesujL'dknn lioleksi nasional r,De datnr diakses s.ran ccFr akurxr dan rncrah
.lch pcnNrak, Sccara slmr.en x!u.n FrnLrarghrn P.Tujakarn Disirxt

: .. J", or \dro \ Lv"d" I'c-

l.

:L
lItr

t
Ii
h
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Meningla& akss he sumbedaya infomasi reEedia dan layanan
peryustakaan tans diselens8arak oteh seluru peryusakaan )€ne
tergabung dalan.iarinsan tesuEe strtuins)l

Menprcmosikan pemahame dan kesadaGn drarbuda!! dalah linekup
nasionai, nenvediaka. sumb{ betajar. nendomng kcrehedEn bahm

lusiaha dan inlonmsi yans nensmduns nilai budlya serempar (locat

Melestariktu smber inforbasi teni.nslndoDesia:

Mendukus penelhim itnriah melalui pelmflalan aksstnle cr.

G

o

Gambar 2.1.Ional Arsip Web perpunataan Nasio0ll Rt

_,;ffi
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. (ol.ksi )x.g Ndrh udrh NcD lihihil.itra. dar

lro !mukm.trdigilillinDlr

' ternhdrasln ikse\ re kolelsi asli.r.. deDeio

i. rbur. incDliliki. nildi histlisringgi. kcremanan

lisik !.nE sudrh rafn[:

. Nlc.ndihkro I s.runllLli dxPat mcnlkaies s..ara onliue

.\dapnn Fn-{ dijad,l]n lJncri! dalanr pen).l.r.sixd matcrilrr nieliNli:

l

r | . 
'. 

\(h ff !L rl r!\!l

,, Kohksi Digitrl h,\il rlih nedir dari fornrl tcrcttik kc formll digitxl

x.l.k\l di{irl \atr! b.rrsrl Jrri ilih nredli d.ri lomat r.rcetxt. d.ngJ.

m.nrpeninrLrrnghn bcherJF hal diantaan)a :

. Scianb d.n I .fuu r.buJ.).an lrxl,.snr 1/.rrrs./ !rr2 m]'nrr kr'xl

r KoLe(si )aog btNitat unil dr.I rliu kolclsi l.iek.r

t Kolelsi)rngserin-!diua.ol.hpcngsun!
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> Iriornasr Koleksi nastah Nusanlm. buku laneka. peta kuno. sambar. foro

beMjarah, majalah. suial kabar

> Koleksidcn8anpcmintastangiinssialauedans.

> KolelGi y{rs Elatif tidak dikenal, kdena dialses leMt digital diharapkd

menindalkan peminl&n

; Kilena: Tenra: yans menjadi prioinas adahh $janh Erbeftuknya aman

kolonial. kemerdckmn dll Dan dngkat keterpakaian

Adapun file digital dari proses alih media ini nenshasilkan bcberapa llle

lutunan serta file nrasler hll ini benujuan apabila nedia lisik lercetaknla hilang

araupun tusat dapal dilalukm rri,.o,, ulng de.ea. kuliias lincci yane ada pada

file master. Sed&gkan nnEsi ddi 6le turunan sebasai brck-up dala. apabila tle
file yans dipublhkan secm odine alaupun dikeras pada media cd rusak, dapat

dianbil ddi tle tuuian yang lemimpan pada mcdia penyimpmm yane lebih

$abil. seperti serler yane terdapat Fda dala central di Oeduns D laiai vll. File

i , Fomal lie RAw )€ng berfunssi *bagai file maser

2 File TIFI, file image yahg kualitas re$lusinya msib rinsgi. n@un i'lle

trseb u I sud ah nelal u proses pc n eeditan.

l. File JPC dengtu Esolui 75 200 dpi, diperunruld{an untuk pembuah tle
ak*s setu tle kenasan Fada me,lia CD

4. File !DF. nerupak hasil tomlilasi dari tue nle iDase. ,nne akan

dijadikan menjadi salu kesluan buku elekto.ik ?ada nle Ddf ini pula. file

imase di konreGi*u nenjadi jenG karahrer sebingga karakrer ulien yang

ada didalmnya daFai dilclusu,

5. File EXE, dibuat untuk kepelMm piojdt kemasan CD dalam bentuk omine.

6. File HTMI-,nle ini unlu* dipublish secara on line pada ponal koleksidisital

7. File zipl6r, Iile kompresidei tle hlml. yang akan diupl.ad te dllan Dortal

Media penyimpanan nle dignal yang digutukan, untuk file master sena

bebeapa file tmnamya disinrpan pada haiddisk ehsle,nal dan disiinpan di sene
sdanskan untut file exe. dhimpon pada fomar CD.

Pedoman Pemhuaia. F-r,.,k d:n



Kolcki ludioisual h,sii kon\e6i darj fonnr! analaos kc ddLn fornur
disilal. Koleksi jnl men'pakan hasit konrcNi dari koteksi-koteksi krset snx
bclacam. r.r! dipcrolel d,,t kolcksi dcDosn hah!tr prsraka. hasil semlr simpan

ki,]i cctdl dar kat-! rek.h rile disitat 
^udto 

r-'an-e dihxs|kin berupa ite mxkr
densar f.nnar Proi{r Audio. sen! fohar wAv. scdanlk.n titc rurunaDrra u uk
lllc audlo F.mul \rP:r. Iitc inan.r unuk audnrvkurt )an! djhasitkan densa.
lnrmor Avl. sedangkan nleluruna. yangdjhasitkrndensan lbrnrar \\,MV da.l]r

Kolekli Audiornurldrt,'m form.,ligihl

.1, Burtr Jig ,l. A0ttksi-Lutet-\i r!rbirrn h,l]r punrla

k. eki-koleksi balai Funah! d D1ula, dari rdhLn :Olt
kolclsiirF 6erkhar 600 judnl

Koleks koleksi rans sudah d,hn 1nnnai ljlc di-rilat ini njeruFkad hadidh

dail Bahi Pusaka. rebanFhn r'omar r.an! rerdapar berkas roDipllo rerscbul
idalah tbn.r tDf (r,ralrc rnn,,.,r /ir, litclilc lersebu{ dihuallan backlp
Jaranra. dun dhifr|in di B,,jan! rrannnmrlsi dietlal. scna,uba[ kembah ftmar
Ile datunlu )ans asalnya ton,r pdl: mc,ladj fonnlr hbl. urnuk diupLoad s. u
d sirpro pada pnlkilan dara sena server tang adi di dala c.,nrat. penquhDuta.

il
Ii
ft

I

UFara )ang d hkrkrn dalaDr nlelrkukan pelcnaian sena penrelih.raan

s.luruh koicksi diend dilaLukan secara bertjla sena ad!nra pencnluah prjorirrs
ob.l se& idakln.pa \ang akoD dildkuk n pcnlrtihiraan ncdia digital sangarlah

NnliDs. le.urinl uDruk ren.eean hiLane llau rcako\. Dcdia digna]. sennrgga

dar )an! lda d drlanmya ridal dapar {erb:c! lart tansk,h tanskih ini dalal
nerllransilmencceah riilgkar kcnErran pidd mcdia dign.. diamaran\a :

l. PengonlLol.n lnrlkn.gan temp Fenti,nD.nrn Dedjx djeirit. p.nganmn

suhn p,dr rempal peDyjmF,nrf . sclnrsea !id.k rrlidi nuktuasi tetrLbahar
renp.rnnE Iang silDilicam hal iri bt{ d tsltrklD dcngan D.nras,rsaD
AC scla.u 1,1 .iam_ d.ngxn lrcnealuxo suhu rans id.at untuk
pe.)lorpanaD media digtlal. b.ritur inj p.rh ingxn perganmn s u

dcnldn irskar usia pcnunlira!ar) pada.redin Ji!nat

:Pedomxtr Penbuaian r.Iookdan Standar Allr M.dia



Jo.. d . D"la' I !J Pem"lxrar Ved J dr! r,. bp.dJ.j^Jn r.mFr-''.

2.

_t.

,1,

(Sumber: D!ltaLpresenationdnision Ndional Lib.ar) olAuinlia)

Membulr Sis&m au.i,r, rerhadap 6le-lile di conputcr Menlbu,r lcbih

dari I copr unrut seriatnle dalafr lonnar _\ang bobeda. scpcnididalam di

cd. d!d. di inrerner (conroh iisilitas docuinent di Google)- ek$etual hard

drire dm menyinrpan cop$)a di lokasi fisik r?ns berLrcda

Pr..er\Ji ' \1 ..1' i e'.rpd\dl 
"nddUr 

pe'J\r.'1. pelr'r'pa d .e1.

pendokunentasian .rrgr,,/ s,r\1ate dan Hadtdt. r.nC dip.kai dal.m

pembu(an be ias-bc*as dieibl. Raik dalam peneeunaan softMre dan

hard\€re )ans pefllna kali. sebelufr rerjadi ada.la Frubahan perubahan.

Hal nu bsnujLEn $para dapal melakukan Fcmbaharuan data. scna dapal

ncngakscs dala-dat. disnd Fns nreEsunakau r€6i softsa3 sebelumnra.

Pembaharuar aou penteearan (ielreshinC) tann penrindahan data dari salLL

media ke media lain denlan memperhaikm nsia media. MisalnF data dari

Iina mae..ric dipinda[kan ke floppy disk. Kemudian kelik! teknoloBi CD-

RoNl hadir. daE itu dipindlblim lagi dari llopp] disk ke CD. Selebh nu

ketlka leknol.gi hardisk semakin .anggih dan nuncul Urshdis.. dara itu

dipjndahkan dari CD le h&disk dan flashdisc Besnu sctcrusnya. Tahapan-

tahapan lane dapar dilakukan dalam staleri refLeshin8 ini ada dua ]ailu
penilihan inedia baru sebasai percgarli media )ans Lanr! dar pellksanlan

rransfer dar. dai nedia lama ke nedia yang baru lcNbu! Pada rahap

penrilihan,nedi, bxru, media penrimpanan tang lana ledtr mtuk

dielaluasi tncbih dahulu aEar dikeuhui kelcbihan dan kekuranEan dari

fledia lama. Denpan dilahkamra eraluasi terhadap media lama re$ebuL
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dimaksudkan agar Lidak teriadi kesalahan pemilih r medi' batu schingga

kelika dnentukan media banr setasai mcdia pene-{aDli Fcmilihm EEsbul

bcnarbcnar elekrif dan ridak salah lanBkah itau salah pilih Lan_{kah

sclanjuhta adalah lahap trmsfer dar'' i_ang nda dala djlindahlm dari

,nedia lenlitupanan lane digunakan s'belumnra k rnedia p'ntnnpanan

yans baru 'luiuan utarna dari refreslnr nri adal0h nnuk denciprakan

roleksi d igita I i_ ans silatnra srabil. Kelebihan dad st'areei ini 3d'lahmudah

diterapkan dan Esiko tehilang.n dau dalan poses Fnrindahan data sansa(

yigrasi dan fomar ulane (mig@lion and refomannre) l'itu 6imal ula'P

dala agar senLdi dengan \ersi tcrba dari hardsare dan so[{3re computd'

Kee,dtxD migiasi ini horus dilakdlGn dcngan hari_hari l3ren3 sclanL rda

kcmunskinan lerubaha. lperguran-ldn) dara Visrasi menuat PBrubahan

korfilurasi ,vane nendassi dau. ra0Pa hcngubah isi inrelekrulnra

statesi nigrasi ini dilakukan d-aar koleksi dieilal !an-{ lersnnpan dapat

r..i.. oh..e o.(l pe' g,j' 1er.. a \' '.oi rn.g'. ' , " al'rp ''J' ' - dau

amar nedia penYinrpa.m ehsretual (contohnva dari dnker ke CD llatr

DVD). media petr)inpana. nnernal (contohrta dari lurdkr ke hardisk

rans dapar diakses se.ara onlinc) DrengufdaE resi s'iMre tans

dieunalGn. s,t fomar p.n)impan&r (nreneikud lbmai slandar ran_r

Pe(ncanaan sisren conrpnier vans malang dan berdasarkan kebmrhan-

- 1. dJ. 'ta 
p'o.e. o. reEdlr'-' _-'r'' ' prdd 'r 'rr''-d {\ r opc 

"
conrplter du plalfom conPutr Enuasi (e'rulalion) r_'i1u pcrbuatm

ulang seran be*ala lcrhadap progiln conrputer tcnentu agar daPat tcrus

nenrbaca data .liEital lanB te6i$ldr di dalan berbagdi lon'ar dari

berbagai ve$j. Kee,atan ini rcmburuhhan kenrmpuan Leknologi vang

cukut rinssi di pilal Fenlelensgara presefrasi' Lcbih inudahjika prcdusen

lekn.losi ikut nenrbanLu

7 .qrkc.logi dieiul (dignal archeoloe'\) J-aitu penlimpdm nredia disikl

hnFa nlelakukan mierasi rtau enrlasl ResikonF ddt iiu ddak akd

dLnca di masa dcPn

iliili*ir-i,,0' a* }.no" Ai\vpo'" t"c' n



Nlcnguhrh dxta digit.l menrxdi .D.Lo! (nlnalkan ncnladi lr nnL trrdxlr

reruruu untLl .ratcri digilal t.n-! suliL di{Lxnr*i. dcnlan ciD.ara di

Nledi. Pcnrinrnrnd. Dxta Digital

\1.!l en\ nrl.rn J,lt Lrilr, qrr,!(l rLrrh '.1'trLr lrnlnfrrn llri
,rln I r.,l i hrf,[ ].r!.[p,( i,. i]i n \rr JrL JrIr lur,Lh h.\rr \.i i r!

Jrtr! t.l.tr,l)r.:ri inri fuLi ].Lnrl!i ri.-! tli!trDxhn nilr nr.tiiL

r!i\ irlirIi (]rL.L rlan rrru\ L.bih baik dari sekaLans. h.ilur PcrkcnrhJngx.

nredia Dcn\impani! dari jan n L. ianan Perhenrhangan nredia lcnliorpamr

dara /,i,1, v,,?4rr \ei.k kointurer t.rcipk bcrxbxh san-!i1 si!nilik$

diF.l.nkin unrLl p.nlirpaoan dat. selilar :l S.plcDlnr RRJ 'l'h llenndn

S!'i.k 1.hun lTlj lelah dndn.a.g

sebua| nredia unul m.Dyinrpao Jata

\ane diperlenalka. oLeh seor.n! loloh

bemanra Basile Bouchon meneennikan

sebua[ Leras bcraors] dirk
drntinrp.n pol: )m! dignndln Pada

krin rvl.dia iri penana kali

HolLcnrh sebu.[ penetoMD ).n!
digunalln l.bih dari 100 lnhtr. hin8sa

F.neng.lrao 1970 a.Dloh dL sinl

rdalah ba,eannx.! scblah pun.h .ard

ddpN b.rlunesi rtb,g.i nrelli

Fn)mpanan. nr.nriliki 90 holon (90

column punch .rdl rr.nah dlu !an!
ie6inlfin dalanr nredia l.rs.Lru srngrr

lc.il. dan litr1gsi urananlx b0k.il:h

lcng.luan unlut nresin,\an! berbcdr.

N I'n nrr LlrJ ndnrn rneniinlrn

Pedodrf PeDrbuaianr.rorkdrlstandar,,\lihl,ledll
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Scomne rotoh bemama

Alexander Bain merupakan ordng

yan! perrama kali mengerahui

penaguaan paper tape tang

biasan-va diAunakan u.t mesirl

faksimili dan nesin lelesm (lahun

menanrpilkan saiu karalter. nmnn

karena Anda dapar nmbuor fanfold

den-{an nrudah naka dapal mcnyi

Denppunakan punch rape dibandingkan

d

I
L]

-

\I
1

Pada ohun 1946 RCA nulai mengembarlGn Selecton Tuh€ )!ne
merupakan asal lomar memori lomputer dan Se]ecron Tube terb*m bdukuni

10 inci y.na dapal meryimpan 4096 bits Ha€a satu buah tabung e.gat nahal dan

unrumya saneat pendek di nasann

Pada ohuo 1950 ai magnelic taFe telah

digunakan petutoa k li oleh IBM unluk menyinrpan

dara. SMt scbuah rol na8e(ic lape dapat nlenlintan

dah elan dcngan 10.000 pucb .ard. mcmbrat

Daenctic tape snBat poDuler sebagai cara,nentimpan

dara kompurci hineea pen.nsahan lohun 1980 an.

stand2rAlih lV€dia



a 02p,./ Lnrs.r. nren,n d I
salih sa'u br-rian dai .)/.G,rzrn i'rrrz.

dikaEntrk.n {idah ban)Jk drrirna!a 
-q

!elah menriliknrya. hal nr moriidi

haliio t!n! khusu\ Conllacr Cassetle

Jlp.rlcn.llar olch Phili|x nadr lrhrn

D.r:60.-- &TDK,

o a a -o1961. nanun lidal simpal ubun le70 e a t
nreni r t.fuler K.n1fur.r. scpeni z\ sp.dn'ol. connnod.rc

al'( nrcnggUnalu krs.r utLk nr.rl mlu drra. SirndNr 'rn

Cassete &pr1 men)imDan sckira. 700 lB hirg-lx l\llJ d.ri dah

dncrimk.n d.n!trn DvD. .akr dxh drhm (ompd C.serle

N1rg..tl. Dirnr mcnrilil,i p rl r! 16 i,rri

\rng bekerja 12.500 purarin rian rnenit lleJia

nri di-iunakan mtuk m.nunilns k.tuprl.r llJ\i

610 scknar 10.000 lilDl,lu dari \lemori

Pada hhun 1969- /rrrrlr-L ,/iri p.nirna

krli d,pe.kcmlk.n S.ar nu han)r br\a

nr.mba.d (r.ad{xn!1. iadr rclikd dara

lcsiftP3D tidak dapal lnnodiljuri nlxrpun

dihapus Lkumnn)a 3 i,1.h dao daFal

nreDtimpan dd! selilar 80 [B lmFil hhno

ke,nLdi!n llotp) Jisl t.ie inrr rn!.!ulJxn

ddlal r.d\inpan dala s.harlrk 156 lll.

shndrrAlilr MPdis



//a,1 ,.,. tuasih diproduksi

di ba{sh pcneemba.B& !a.s tdtrp

(kon$ai). H d dive perlama kali

)an! dapar frenriDpatr data t00 GB

sellB dengan 120.000 W.rldt lid
hed dirc IBM 305 R^II C. tlard

dire ini men$akan Dedia

penyimpanan tang daFat nenj-impan

dah se.a.a cepsl dan kapasilas

penyimpanan dauDy a I mrayan b esr.

Selanr itu. memiliki kdndmpuan

s.lanjulDya. pada rahnn 1990

mentimpan daia sekiiar 250 Ma.

Pada tahun 19i8. Zdu Di*
pcnaDa hali diciliaran. nainun ridak

sahpai tlhun 1972 unuk Fedma

dapat ditulis kembali (r,.rr?,n/.). Perkemb,nsan

Iahir disk dcbean uluEn ] nrci )m! dapar

atau bise disebut iuxa Zt, dist

didemonirasikan kepada publik.

Enam hbun kemLdian. lanu hhun

1973. nLdah lersdia di bebempa

paeran. Hal yang idak munglii

nenyimpan dala pada disk .ahun

merek, dapai nenlimpan data dalan

bcniuk lideo dan lambar secara

.isnifilrnd.1e , r 
'J 

r .u.,r-' lcb I cstrrj 
' 
dan a... rdd. \ lls

Pedoman Pembuaian f rod,rd,n



t1. DVIt Oisiht ye6atile Ditc atau DiEhot t/i.teo Disc)

DyD (Dqital yerratile Dir atd, D,s,d ri./eo D6.) jnerupa*an dasar dai
cD ,nengsunalan Elnoloei l.sei yans berbeda. panjang eelonbans taser

menssunalu 730nm sinar infnnemh Gtdndar CD menggunakan 615 nm hnlsa
650mi sinr inftmoah) yang hcmbuahla nlernunakioran menr.inpan dara pa,la

space yan3 sama Dua laFisan DVD dalarnrenyimpnn da(a sebesar 9.5 cR

12, M.d'a Pcnvinnannn Mari Depan

Compact dish muncul bemuta darj

penenluan Lisr Disk. .amuD berulu'an lebih

kccil. Dikembangkan oteh lierjasma antam

SONY dan Philips pada tahLr I 979 dan Compacr

Disk sansai berlinpah di prsaEn pada lahun

1932 Sekarang ripe CD dalar menyimpan dab

nu Ierdapa! mcdia pdrinlean Hotosruphic

l'rr,Ir7d D,s. (llvD) )drg dapar nenyimpm dau

160 kali lebin ba.rak dari Blu RaI Disc.

Keinanpuan me.rirnpandau hinrea t.9 TR (Tera

Byre) dalam sebuah dGk auu \ecara denean 4.600

Ada bcberapa media leDynnpana. dah modem

scpeni kanu memori (memory caid). ki& ridak

meniliki hal semacam iru. namun dalam

perkembangan nras. dcpan ada kenrunslinaD mc-

Iaunchin3 Bh Ra) dan HD DVD - peNaingan dua

formsr sebasai pengganli conlpacr disc yans dapat

!trE trE.trETFE
c

s*.1e Ct^o$
:plge r+ pedoman pembuatan r rookdan standarAtih M.di:
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